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1. Паспорт комплекта контрольно-оценочных средств 

В результате освоения учебной дисциплины ОП.03 Информационные 

технологии обучающийся должен обладать предусмотренными ФГОС СПО 

по специальности 09.02.07. Информационные системы и программирование 

следующими 

умениями (У): 

У1 - обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

У2 - применять мультимедийные технологии обработки и 

представления информации; 

У3 - обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ; 

. 

знаниями (З): 

31 - назначение и виды информационных технологий, технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и распространения 

информации; 

З2 - состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий; 

З3 - базовые и прикладные информационные технологии; 

З4 - инструментальные средства информационных технологий. 

которые формируют профессиональные и общие компетенции: 

ПК 1.6 Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных 

платформ 

ПК 4.1 Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание 

программного обеспечения компьютерных систем 

ПК 5.1 Собирать исходные данные для разработки проектной 

документации на информационную систему 

ПК 5.2 Разрабатывать проектную документацию на разработку 

информационной системы в соответствии с требованиями 

заказчика 

ПК 5.6 Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы 

ПК 6.3 Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы 

ПК 8.1 Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика 

ПК 8.2 Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе 

анализа предметной области и целевой аудитории 

ПК 8.3 Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом 

современных тенденций в области веб-разработки 



ПК 9.3 Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в 

соответствии с техническим заданием 

ПК 10.1 Обрабатывать статический и динамический информационный 

контент 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 2 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 4 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языке 
  

 

2. Оценивание уровня освоения учебной дисциплины 

Предметом оценивания служат умения и знания, предусмотренные 

ФГОС СПО по дисциплине ОП.03 Информационные технологии, 

направленные на формирование общих и профессиональных компетенций. 

Промежуточная аттестация по учебной дисциплине проводится в форме 

экзамена. 

 

 



Контроль и оценивание уровня освоения учебной дисциплины по темам (разделам) 

Таблица 1 

Элемент учебной 

дисциплины 

Формы и методы контроля 

Текущий контроль Промежуточная аттестация 

Форма контроля Проверяемые ОК, У, З Форма контроля Проверяемые ОК, У, З 

Раздел 1. Понятие 

информационных 

технологий 

    

Тема 1.1. Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Устный опрос 

Письменный  опрос 

Тест 

Самостоятельная 

работа 

У1, У3; З1,З2 

ОК1,ОК2,ОК4, 

  

Раздел 2. Знакомство и 

работа с офисным ПО 

    

Тема 2.1. Работа с текстовым 

процессором 

Тест 

Лабораторные работы 

№1-4 

Самостоятельная 

работа 

У1,; З1,З2, З3,З4; 

ОК1, ОК2, ОК4, ОК5, ОК9, 

ОК10; 

  

Тема 2.2. Работа с табличным 

процессором 

Тест 

Письменный  опрос 

Лабораторные работы 

№5-7 

Самостоятельная 

работа 

У1, У3; З1,З2, З3,З4; 

ОК1, ОК2, ОК4, ОК5, ОК9, 

ОК10;  

  

Тема 2.3. Работа с 

программой подготовки 

презентации 

Устный  опрос 

Лабораторная работа 

№8 

Самостоятельная 

работа 

У1, У2,У3; З1,З2, З3,З4; 

ОК1, ОК2, ОК4, ОК5, ОК9, 

ОК10;  

  



Тема 2.4. Работа с 

графическими редакторами 

Устный опрос 

Лабораторная работа 

№9 

Самостоятельная 

работа 

У1, У2,У3; З1,З2, З3,З4; 

ОК1, ОК2, ОК4, ОК5, ОК9, 

ОК10;  

  

Промежуточная аттестация   Экзамен У1, У2,У3; З1,З2, 

З3,З4;ОК1, ОК2, ОК4, 

ОК5, ОК9, ОК10;  



3. Задания для оценки освоения учебной дисциплины  

3.1. Задания для текущего контроля 

3.2. Задания для промежуточной аттестации  (задания для 

промежуточной аттестации прилагаются) 

 

IV. Условия проведения промежуточной аттестации 
 

Количество заданий - 3 (2 теоретических вопроса + 1 практическое задание) 

Время выполнения 70 мин. 

Условия выполнения заданий 

Помещение: компьютерная аудитория 

Требования охраны труда: инструктаж по технике безопасности.  

Оборудование: персональный компьютер,  

Использование литературы не предполагается. 

 

V. Критерии оценивания для промежуточной аттестации 

 

Уровень 

учебных 

достижений 

Показатели оценки результатов 

«5» Студент имеет системные полные знания и умения. 

Содержание вопроса излагает связно, в краткой форме, 

раскрывает последовательно суть изученного материала, 

демонстрируя прочность и прикладную направленность 

полученных знаний и умений, не допускает 

терминологических ошибок и фактических неточностей. 

«4» Ответ, в котором отсутствуют незначительные элементы 

содержания или присутствуют все необходимые элементы 

содержания, но допущены некоторые ошибки, иногда 

нарушалась последовательность изложения 

«3» Неполный ответ, в котором отсутствуют значительные 

элементы содержания или присутствуют все 

вышеизложенные знания, но допущены существенные 

ошибки, нелогично, пространно изложено основное 

содержание вопроса 

«2» Ответ, в котором обнаружено непонимание обучающимся 

основного содержания учебного материала или допущены 

существенные ошибки, которые он не смог исправить при 

наводящих вопросах преподавателя. 
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Билет 1 

 

1. Информационные технологии: понятие, этапы развития, классификация, 

виды.  

2. Перечислите операции редактирования текстовых документов. Опишите 

способы копирования текстового фрагмента в MS Word 

3. Построить таблицу значений функции Y= ln(X+2X
2
) для аргумента x, 

изменяющегося от 0 до 1,5 с шагом 0,1. Построить график функции 
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Билет 2 

 

1. Основные принципы, методы и свойства информационных технологий  

2. Опишите алгоритм выполнения вычислений в таблицах MS Word 

3.  В табличном процессоре MS Excel вычислить значения функции 

 y=x
2
–2x3 на отрезке [-3,5; 3,5] с шагом 0,5. 
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Билет 3 

 

1. Понятие информационного общества. Основные признаки и тенденции 

развития. 

2. Перечислите операции редактирования текстовых документов. Опишите 

способы перемещения текстового фрагмента в MS Word 

3. Оформите таблицу сдачи экзаменов студентами в MS Excel: 

 
 Данные заполнить на 10 студентов; 

 Таблицу оформить по образцу (ориентация текста предметов); 

 Вычислить средний балл; 

 Упорядочить список студентов по алфавиту; 

 Построить диаграмму успеваемости (использовать данные граф «Средний 

балл» и «Фамилия» 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 4 

 

1. Принципы создания АРМ, задачи, решаемые на АРМ, структура АРМ.  

2. Дайте определение понятию «форматирование документа». Укажите типы 

форматирования текстового документа в MS Word. 

3. Оформите таблицу расчета заработной платы в MS Excel. 

 
 

 Таблицу оформить по образцу (ориентация текста); 

 Сделать вычисления в графах «Начислено», «Подоходный налог», 

«Пенсионный фонд», «Всего удержано», «К выплате»; 

 Упорядочить список сотрудников по алфавиту; 

 Построить диаграмму отработанного времени (использовать данные граф 

«Отработано дней из 22», «Фамилия» 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 5 

 

1. Дайте определение информационной технологии. Укажите задачи ИТ на 

уровне исполнительской деятельности 

2. Перечислите основные возможности MS Excel 

3. В MS Word отформатировать следующий текст: 

Установить шрифт - Times New Roman; 

 Размер шрифта - 18; 

 Начертание шрифта: курсив, подчеркнутый; 

 Цвет букв первого абзаца – красный, во всех остальных – голубой 

 Сохранить документ под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 6 

 

1. Файловая технология организации данных современных ПК.  

2. Создание, редактирование, форматирование, сохранение и распечатка 

таблицы в среде текстового редактора. 

3. В программе MS Word оформить следующую схему и подписать ее так, как 

указано: 

 
 Сохранить документ под своей фамилией в папке «Экзамен» 

  

 

Рис. 2. Схема процесса моделирования 

 

Рис. 2. Схема процесса моделирования 
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Билет 7 

 

Дайте определение информационной технологии. Перечислите этапы, которые 

включает в себя информационная технология обработки данных 

1. Перечислите параметры форматирования символов в MS Word 

2. Оформите таблицу для решения в MS Excel следующей задачи: 
«Ежедневно в течении суток каждый час измеряют температуру ветра и 

данные фиксируют» 

 Необходимо создать таблицу для заполнения данных, например такую: 

 
 Вычислить среднюю температуру ветра за сутки и за месяц, найти 

минимальную и максимальную температуру в каждом месяце 

 Построить гистограмму колебания температури в течении месяца. 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 8 

 

1. Дайте определение информационной технологии. Поясните, каким образом 

могут быть реализованы ИТ в организации (фирме) 

2. Создание, редактирование, форматирование, сохранение и распечатка 

текстового документа в среде MS Word 

3. Оформите таблицу для решения в MS Excel следующей задачи: 
В результате проведения книжных аукционов в 10 городах, данные по продаже 

были поданы в виде таблицы: 

 
Рассчитать: 

 Общую сумму продаж 

 Общее количество покупателей. 

 Общее количество проданных книг. 

 В каждом городе организаторам необходимо заплатить 15% от суммы продаж.  

 Вычислить это значение в долларах США и национальной валюте. 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 9 

 

1. Понятие «прикладной программы». Основной пакет прикладных программ 

персонального компьютера 

2. Дайте определение понятию «формула» в MS Excel. Опишите алгоритм 

создания формулы 

3. Наберите данный текст в MS Word и создайте верхний колонтитул 

«Династия Романовых» и нижний колонтитул – дата создания документа 
 

Император  Годы жизни   Царствование 

Александр I 1777-1825   1801-1825 
Николай I 1796-1855   1825-1855 
Александр II 1818-1881   1855-1881 
Александр III 1845-1894   1881-1894 
Николай II 1868-1918   1894-1917 
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Билет 10 

 

1. Дайте определение информационной системы. Укажите назначение 

информационных систем 

2. Перечислите параметры форматирования абзацев в MS Word 

3. В MS Excel разработать электронную таблицу для расчета сметы на 

реализацию научно–исследовательского проекта 

 При выполнении вычислений все значения округлить до целых. 

 Построить круговую диаграмму по составляющим сметы: статьям [2], [3], [6], 

[7], [8], [9] и [11]. 

 Построить диаграмму по расходам. 

 Построить диаграмму по заработной плате. 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 11 

 

1. Создание ящика электронной почты в сети Интернет 

2. Программные средства и технологии обработки текстовой информации 

3. В MS Excel выполнить расчет цены продажи продукции по исходной 

информации, приведенной ниже. Все показатели приведены в некоторых 

условных единицах. 

 
 Величина транспортных расходов по доставке всех товаров составляет 1030. 

 Транспортные расходы распределяются пропорционально весу товаров. 

Торговая надбавка (на 1 ед.) устанавливается в размере 20 % от затрат ([Цена 

закупки] + [Транспортные расходы]). 

 [Цена продажи] = [Цена закупки] + [Транспортные расходы] + [Торговая 

надбавка].  

 При выполнении вычислений все значения округлить (округлить, а не 

установить формат отображения) до 2 знаков после запятой. 

Построить: 

 диаграмму по ценам закупки и продажи товаров, количеству; 

 диаграмму по ценам закупки и расходам; 

 круговую диаграмму по цене продажи. 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 12 

 

1. Дайте определение информационной системы. Перечислите классификации 

информационных систем 

2. Создание, редактирование, форматирование, сохранение и распечатка 

документа в MS Word 

3. В MS Excel  Составьте прайс-лист по образцу:  

 
 Выполнить статистическую обработку (найти минимальное, максимальное и 

среднее значение) и сортировку информации в таблице. 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 13 

 

1. Дайте определение информационной технологии. Перечислите виды ИТ 

2. Создание, редактирование, форматирование, сохранение и распечатка 

документа электронной таблицы 

3. Создать компьютерную презентацию из 3-5 слайдов на заданную тему, 

содержащую текст, графику и элементы анимации. 
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Билет 14 

 

1. Глобальная сеть Интернет и ее информационные сервисы 

2. Дайте определение понятию «диаграмма». Опишите способы построения 

диаграммы в MS Excel. 

3. Создать электронное письмо с указанным текстом, вложить в него заданный 

файл и отправить по заданному адресу. 
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Билет 15 

 

1. Программное обеспечение компьютера (системное и прикладное) 

2. Опишите способы форматирования таблиц в MS Word. 

3. С помощью электронной таблицы построить график функции 

xcosxsiny +=
 на промежутке [0,..10] с шагом 0,2 

 Сохранить таблицу под своей фамилией в папку «Экзамен» 
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Билет 16 

 

1. Понятие файла. Файловый принцип хранения данных. Операции с файлами. 

Типы файлов 

2. Дайте определение понятию «фильтрация данных». Опишите способы 

выполнения фильтрации данных в таблице MS Excel 

3. Создать небольшой текстовый документ по заданному образцу. Пронести 

проверку правописания. Распечатать документ.  
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Билет 17 

 

1. Файловая система. Папки и файлы. Имя, тип, путь доступа к файлу. 

2. Дайте определение понятию «диаграмма». Опишите способы изменения 

параметров построенной диаграммы в MS Excel 

 В программе MS Word установить параметры страницы: поля сверху и снизу 

– 2 см, слева - 2,5 см, справа – 1,5 см; 

 Ввести и отредактировать приведенный ниже текст. (После каждого абзаца 

курсивом приводятся параметры его форматирования) 

 После ввода и форматирования текста скопировать последний абзац в конец 
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Билет 18 

 

1. Свойства и виды информации. Что такое информационные ресурсы? 

2. Динамические ('электронные) таблицы. Назначение и принципы работы 

электронных таблиц. 

3. Сформировать иллюстрированный текстовый документ (информационная 

листовка, газета) из готовых текстов и рисунков. Распечатать документ. 
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Билет 19 

 

1. Перевод текстов с помощью компьютерного словаря. Программы-

переводчики. 

2. Перечислите параметры форматирования страниц в MS Word 

3. Создать свой почтовый ящик на одном из общедоступных почтовых 

серверов. Отправить с него сообщение о последовательности действий, 

которые Вы выполнили для создания ящика по указанному адресу. 
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Билет 20 

 

1. Поиск информации в сети Интернет 

2. Перечислите типы списков. Укажите параметры форматирования списков в 

MS Word 

3. Построить таблицу значений функции Y=sin(YX)-|1-X| для аргумента x, 

изменяющегося от 0 до 1,5 с шагом 0,1. Построить график функции. 
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Билет 21 

 

1. Персоналии, повлиявшие на становление и развитие компьютерных систем 

и информационных технологий 

2. Перечислите способы создания таблиц в MS Word 

3. Построить таблицу значений функции Y=cos(X+/6)-lnX для аргумента x, 

изменяющегося от 0 до 1,5 с шагом 0,1. Построить график функции 
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Билет 22 

 

1. Компьютер, его основные функции и назначение 

2. Опишите способы редактирования структуры таблицы в MS Word: вставка 

строки, столбца, объединение ячеек, разбиение ячейки 

3. Построить таблицу значений функции Y= ln(X+7X) для аргумента x, 

изменяющегося от 0 до 1,5 с шагом 0,1. Построить график функции 
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Билет 23 

 

1. Что такое архитектура и структура компьютера. Опишите принцип 

«открытой архитектуры» 

2. Дайте определение понятию «сортировка данных». Опишите способы 

выполнения сортировки информации в MS Excel 

3. Практическое задание на создание текста с колонками и буквицей 
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Билет 24 

 

1. Функциональная схема компьютера. Основные устройства компьютера, их 

назначение и взаимосвязь 

2. Дайте определение понятию «функция» в MS Excel. Опишите алгоритм 

работы мастера функций 

3. Практическое задание на создание формул в MS Word. 
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Билет 25 
 

1. Дайте определение информационной технологии. Перечислите основные 

принципы ИТ 

2. Опишите способы редактирования структуры таблицы: вставка строки, 

столбца, объединение ячеек в MS Word  

3. В программе MS Excel создайте таблицу значений для математической 

функции: 𝑦 = 𝑥3 − 1 на отрезке [-2,2] с шагом 0,5. 

 Тип диаграммы – точечная с гладкими кривыми и маркерами. 

 Цвет линии графика – красный, толщина – 3 пт. Добавьте название для 

диаграммы.  

 Установите отображение значений горизонтальной оси на отрезке от –2 

до 2. 


