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1. ITacnopT KOMILIEKTa KOHTPOJILHO-0I[EHOYHBIX CPEICTB

B pesynbrate ocBoenus yueOHoit nucuuminnabl OI1.04 JlokyMeHTalnoHHOe
oOecrieueHne ynpaBieHUs] 00y4aroluics TOKEeH 001a1aTh MpelyCMOTPEHHBIMU
®I'OC CIIO no cnenuansHocTH 38.02.06 @uHaHCHl cneayomuMu yMeHussMu (Y):

V1 ocymecTBiATh IMOUCK, aHalW3 W HCHOJIB30BAHUE HOPMATHBHO-IPABOBBIX
JOKYMEHTOB B TPUMEHEHHHU K 3aaadam J[OVY;
Y2coctaBnsath W OQOPMIIATH  YNPaBIEHYECKYID W MPO(ECCHOHAIBHYIO
JIOKYMEHTAIMIO B COOTBETCTBUE C HOPMATUBHOMN 0a30ii;
V3 ucnons3oBarh yHUPUIIMPOBAHHBIE ()OPMBI TOKYMEHTOB;
VY4 ocymecTBIATh JE€IOBYIO MEPENUCKYy M MNOJAAEPKUBATH 3JIEKTPOHHbBIE
KOMMYHUKAIINH;
V5 mnpuMeHsaTh cpeactBa HMH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUM JIsl CO3JIaHUsSl U
oopMIICHUS JOKYMEHTOB;
VY6 pazbupaThcs B CUCTEME BHYTPEHHETO JOKYMEHTOO0OpOTa OpraHu3alliy;
VY7 OCylIECTBIISITh XPAHEHUE U MOUCK IOKYMEHTOB;
V8 pazbuparbcsi B HOMEHKIATYpE JIET;
Y9 wucnonp30BaTh COBPEMEHHOE MPOTrPAMMHOE OOECIIEUEHUE B BJIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000pOTE;
V10 npoBepsTh HEOOXOIUMYIO JOKYMEHTAIUIO VIS 3aKJIFOUEHUSI KOHTPAKTA,
V11 dopmupoBaTh MNPOEKTHl MPUKA30B M PACHOPSHKEHUNA 10 TMPOBEIACHUIO
BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;
Y120hopmisaTs pe3ynbTaThl MPOBEAECHHBIX KOHTPOJBHBIX MEPOIPUSATUN IMyTeM
COCTABJICHHSI AKTOB M CIPABOK

3HaHUsMHU (3):
31 conepkaHue aKTyaJIbHOM HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBOM JOKYMEHTALINH;
32 OCHOBHBIE MOHATHS JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUeHHS YIIPABJICHUS;
33 knaccudukaius ynpaBieHYECKUX JOKYMEHTOB;
34npaBuna cocTaBiieHUs U 0(hOPMIICHHS YIPaBICHUYECKMX JOKYMEHTOB U BEACHUS
JIEJIOBOW MEPEIUCKY;
35 cocTaB TOKYMEHTOB CIEHIMAIBHBIX CUCTEM JIOKYMEHTAIINH;
36 mpaBuiIa OpraHU3aIMU BCEX ITAMOB PA0OTHI C IOKYMEHTAMU;
37 mpunoxeHusi mporpamMmbl Windows, HCIONB3yeMBbIC U1 pealu3aiuy 3a1ad
HOVY;
38 coBpemenHbie HPOpMaIMOHHBIE TexHOoIoTHH [[OY
39 ocobeHHOCTH CcOCTaBieHUS W OGOPMIICHUS OTIEIBHBIX BHUOB 3aKyMOYHOMN
JTIOKYMEHTAIUH;
310 DOKyMEHTHMpPOBAaHME OPTraHU3aLUHU KOHTPOJBHBIX MEPONPUATUN OpraHaMH,
OCYIIECTBIISIIOIIUMH (PMHAHCOBBIM KOHTPOJIb;
311nponeaypa cocraBieHuss U OPOpMIICHHS] aKTOB W CIIPaBOK IO pe3ysbTaTaM
KOHTPOJIBHBIX MEPOTIPUSATHIMA

KOTOpble (OPMHUPYIOT MPOPECCUOHATBHYIO KOMIETEHIIMIO, ¥ OOLIUMU
KOMIETEHIUSIMU:



OK1 BwIOMpaTh cHocoObl perieHus 3aaad Mpo(ecCHOHATbHON IesATENbHOCTH
PUMEHUTENBHO K Pa3IMYHBIM KOHTEKCTaM;

OK2 ocymecTBiaATh TOWCK, aHAIW3 M  HWHTEpIpeTaluio WHGOpMaIUH,
HEOOXOMMOM I BHIIOTHEHHS 3a7a4 PO(eCCHOHATBHON A TEbHOCTH;

OK3 miaHupoBaTh W pealii30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHATBHOE W
JUYHOCTHOE PAa3BUTHUE;

OK4 pabotath B KOJJIEKTHBE M KOMaHze, 3(()EKTHUBHO B3aMMOJEHCTBOBATH C
KOJUIETaMH, PYKOBOJCTBOM, KJIMEHTAMU;

OKS3 ocy1iecTBisATh YCTHYIO U IMCBMEHHYIO KOMMYHHKAIMIO HAa FOCYAapCTBEHHOM
s3pike  Poccuiickoit denepannu ¢ yuyeToM OCOOCHHOCTEH COIMAIBLHOTO U
KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTA;

OK 6 mnposBIATH TIpakIaHCKO-IIATPUOTHYECKYIO MO3ULHUI0, JEMOHCTPHPOBATH
OCO3HAaHHOE TIOBEJICHUE Ha OCHOBE TPAJULIMOHHBIX OOLIEUETOBEUECKUX
LEHHOCTEH, MPUMEHSTh CTaH1apThl AHTUKOPPYILIMOHHOTO TTOBEACHMUS;

OK7 coneicTBOBaTh COXPAHEHUIO OKPYXKAIOLIEH Cpeibl, pecypcocOepeXeHMIo,
3¢ ()EeKTUBHO AEMCTBOBATh B UPE3BbIUAMHBIX CUTYALUAX;

OKS8 wucnonb3oBaTh cpenctBa (PU3HYECKOW KYJIbTYpbl IS COXPAaHEHHS H
YKpEIUIEHUs] 3J0pPOBbS B IMpoOIeccCe MPOPECCUOHAIBHON JI€ATEIbHOCTH U
nojJiep>KaHusi HEOOXOIMMOT'O YPOBHS (PU3NYECKON OATOTOBIEHHOCTH;

OK9 wucnonb3oBath HH(POPMALIMOHHBIE TEXHOJOTMH B Mpo(ecCHOHAIbHOMI
NEATEIbHOCTH;

OK10 nonws3oBatbest mpodhecCuOHATBHOM JOKYMEHTAIMEN Ha TOCYIapCTBEHHOM U
WHOCTPAHHBIX SI3bIKaX.

2. OueHnBaHue YPOBHSI OCBOCHHS Y4eOHOM TUCUMILIIIMHBI

IIpeaMeTOM OLIEHMBAaHMS CIy)KAaT YMEHUS W 3HAHMS, INPEJYyCMOTPEHHBIE
dI'OC CIIO mo mucrummae OI1.04  JlokymMeHTallMOHHOE oOOecredeHue
yIOpaBJICHMs], HaIpaBieHHblE Ha (opMuUpoBaHHE OOIIMX U MNPO(EeCCHOHATBHBIX
komneTeHiud.  [IpomexyTouHass arrectaluss 1O  Y4eOHOM  JUCIUIUIMHE
npoBoauTcs B popme_auddhepeHIupoBaHHOTO 3a4eTa.




KOHTpOJIl) U OHCHUBAHUE YPOBHHA OCBOCHUS y‘lEﬁHOﬁ AUCHUIIJINHBI 110 TEMaM (pa3ueJ1aM)

Taoaunna 1

JJieMeHT y4eOHOoil

(I)OpMLI N METOABI KOHTPOJIAA

JAUCIHUIIUHBI
Texkyumuii KOHTPOJIb IIpoMeskyTOUYHAS aTTECTALUS
DopMa KOHTPOJIA IIpoBepsiembie OK, | @opma KOHTPOJIS IIpoBepsiembie OK,

Pa3pgean 1.
JIokyMeHTHpOBaHHUE

ynpaBJjieH4YeCcKOoM
NeATeJILHOCTH

Tema 1.1 Vemmuwiii onpoc Vi, V2;

Beenenue. JlokyMeHT 1 31, 32, 33;

CHCTEeMa JOKYMEHTAIlu1 OK3,0K6, OK7

Tema 1.2. Yemuoiu onpoc V1,V2,V¥3,V5;

Cucrema opranu3anuoHHO- Camocmosmenbhas pa50ma 32, 33, 34, 36, 37;

pacnopsANTeIbHOI Tlabopamonnas paboma Nel OK2,0K5
JOKYMEHTALUM P P P -

Tema 1.3. /leHe:kHbIE H Yemuviu onpoc V1,V2,V3,V5;

(puHAHCOBO-paCceTHBIE Camocmosmenshas paboma | 32> 33, 34,36, 37;

AOKYMEHTBI OK2,0K5

Tema 1.4. loroBopHo- Yemuviu onpoc V1,V¥2,V3,V5;

TPaBoBast A0KyMEHTAUHS Camocmosmenvras paboma 32,33, 34,36, 37;

OK2,0K5

Pa3neu 2. Opranmsanus
padoThI ¢ AOKYMEHTaMH




Tema 2.1 Opranuzanus
JOKYMEHT0000poTa,
perucTpauusi  J0KYMEHTOB,
HCMOJTHEHHE TOKYMEHTOB

Yemuuwii onpoc

V2,V3,V4, V5 V7, V9,
Vii;

34, 35, 37, 38;
OK35,0K 9;

1IK1.5,1IK 4.1, I[IK 4.3

Tema 2.2. Yemmuoiil onpoc V1,V2,V3, VY4, V5, V7,
Hugopmannonuble Camocmosmenvias paboma | Y>>
TEXHOJIOTHH B 34, 36, 37, 38, 311;
AeJIONPOU3BOICTBE IIK1.5, 11K 4.1, IIK 4.3
OK2,0K5
Tema 2.3 Vemmuwuii onpoc Y1,V2,¥3,V5;

Opranuzanusi onepaTuBHOIO
U APXMBHOI0 XpaHEHHUs

Camocmosmenvras pa60ma

32, 33, 34, 35, 36, 37,
OK2,0K5

JOKYMEHTOB
IIpomexxkyTouHas Hugpghepenyuposannviii |Y1-12;
aTTrecranus 3ayem 31-11:

OK2, OK3, OKS5, OK 9,
OK 10;
I1K 1.5, 11K 4.1, 11K 4.3




3. 3amanus 19 OUEeHKH. 3aJaHUs 1JIs1 OCBOEHUS Y4eOHOI JUCUUIINHBI

3.1. 3amanus 1Js TEKYIIEro KOHTPOJIs

Tekymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS B BHJE YCTHOI'O OINPOCAa W BBIMOJHCHHS
MPAKTUYECKUX 3aIaHUM.

Tema 1.1. BBegenue. JIokyMeHT U cucTeMa JOKYMEHTALMHA
1. IlonsTHe «HIOKyMEHT».

OO N U AL

[TonsiTue «/lokyMeHTaMOHHOE 0OECTIEUEHHE YIIPABICHUS
IOpuanueckas cuna JOKyMEHTA.

OO0s3aTenpHble PEKBU3UTHI JJI BCEX BUJIOB JOKYMEHTOB.
OyHKINH TOKYMEHTA.

[enp xknaccupukaum J10KyMEHTOB.

Knaccudukanusa 10KyMeHTOB.

JlaiiTe onpenenenue cTaHIapTu3anuu,

. g yero HyXHa cTaHgapTu3anus (e€ cyThb).

10 Yuuduxkanus (onpeneiacHue).

11.C uém cyTh yHUPUKATIH?

12.Kakue Bbl 3HaeTE 3aKOHOJIATEIbHBIC AKThI, PETJIAMEHTUPYIOIINE OPTaHU3AIUIO
paboThI C TOKYMEHTUPOBAHHOUW MHpOpMaue?

Tema 1.2. CucreMa Opraiu3anMOHHO-PACIIOPAAMTEIBLHON JOKYMEHTALNH
CamocTosiTesibHasi pad0Ta BONPOCHI JAJI CAMOKOHTPOJIA

l.

SAINAE el

7.
8.

9.

JlaliTe  ompeneneHue  MOHATHIO  «OPTaHU3ALMOHHO-PACHOPSAUTENbHAS
JTOKyMEHTAIUS.

J171st uero HeOOXOAMMBI OPTraHU3aIMOHHBIE JOKYMEHTHI?

JIist KakuX 3a/1a4 U3JAr0TCsl pacloOpsIIUTENIbHBIE TOKYMEHTHI?

HazoBure Buas OP/I.

Kakue 10KyMeHTBI OTHOCATCS K OPraHU3alMOHHO-IIPABOBBIM?

[lepeuncnure oOs3aTenbHbIE PEKBU3UTHI ISl OPraHU3aLUOHHO-IIPABOBBIX
JOKYMEHTOB?

Ha xaxue rpynmnsl JensTcs pacnopsauTeNbHbIe JOKYMEHTBI?

CrpykTypa pacnopsauTeabHbIX JOKYMEHTOB.

Kakue 10KyMEeHTBI OTHOCATCA K CIPABOYHO-UH(POPMALIUOHHBIM?

10.HazoBuTe 00s3aTeNbHbIE PEKBU3UTHI MUCHMA.

11.Kakue BUIBI TPOTOKOJIOB BBl 3HAETE?

12.I1puka3 (onpenenenue), BUbl IPUKa30B.

13.1lepeuricnuTe peKBU3UTHI IPUKA3A.

14.0cobeHHoCTH OQOPMIICHUS PACTIOPSIAUTEIHLHON YacTH IOKYMEHTA.
15.Kak odopmiisiercst nata B mpukase?

16.Kax oopmiisiercst 3aroJoBoK B npukase?



17.Kak opopmiisieTcst TEKCT B IpuKasze?
18.0dopmueHue pekBU3nTa NOIMHUCH.
19.0cob6ennocTr 0hopmMIIeHHS TPOTOKOJIA.
20.0dopmiieHne CIyKeOHBIX THUCEM.

Jlabopatopnas pab6ora Ne 1 CocrtaBneHue U odopmieHHE OTIEIbHBIX BHUIOB
pPacCOPSAUTEIBHBIX U CIPABOYHO-UH(POPMAIMOHHBIX IOKYMEHTOB

Tema 1.3. leHe:kHble U GUHAHCOBO-pPacyeTHbIE JOKYMEHTBI
CamocrosiTesibHasi padoTa BONPOCHI AJIsl CAMOKOHTPOJIA
1. Kakue TOKyMEHTBI OTHOCSTCS K (PMHAHCOBO-pacUEeTHBIM?
2. 00s3aTeNbHO JIM COCTABJIATh NEPBUUYHBIE JOKYMEHTHI 110 YHUPHUIIUPOBAHHBIM
dbopmam?
3. Kakue ynugunupoBanHsle (popMbl HEPBUYHON YyUETHOM JOKYMEHTALUU
SBIISIIOTCA 00S13aTENIbHBIMU K IPUMEHEHHIO?
4. Kaxkue peKBU3UTHI SBIAIOTCS 00513aTENbHBIMU JIJIs1 IEPBUYHBIX YUETHBIX
JIOKYMEHTOB?
5. Kakume pexkBU3UTBI HE OTHOCATCS K O00s3aTelbHBIM MpU  O()OPMIICHUU
NEPBUYHON YUETHON JOKYMEHTALIUU?
6. Kaxoi JOKyMEHT PEryJaupyeT OCHOBHBIE MPABUIIA IPUMEHEHHUS IEPBUYHBIX
YYETHBIX JIOKYMEHTOB?

Tema 1.4. /loroBopHO-nIpaBoOBasi J1OKyMEHTALMS
CamocrosiTesibHas pad0Ta BONPOCHI AJIs1 CAMOKOHTPOJIS
. TUNOBOW KOHTPAKT ONpPEIECICHHUE.

. TunioBas popma goroBopa (KOHTPAKTA).

. O0s13aTenbHbI 1M U1 UCIIOJIb30BaHUs (DOPMBI TUIIOBBIX KOHTPAKTOB?
. ConepxaHue TUIIOBBIX KOHTPAKTOB.

. Kak pa3pabatbIBatoT TUTIOBBIE YCIOBHUS KOHTPAKTOB?

. Buel 1oroBopoB B cdepe 3aKymok.

. [IpaBuna opopmieHust Joropopa.

. [IpaBuia opopmiIeHNs TPETEH3UOHHBIX TTHCEM.

O 00 3 N D & W N —

. HazoBure PCKBU3UTELI ITMCbMa.

Tema 2.1 Opra"dusanusi JOKYMEHTOO00OpPOTa, Pperucrpanusi JAOKYMEHTOB,
HCIOJIHEHNE JOKYMEHTOB

1. CocrtaB u y4eT o0beMa JOKYMEHTO000pOTa OpraHu3alii.



Opranusaius paboThl ¢ TOKyMEHTAIMEH, MOCTYIAaOMIEH B OPTaHNU3aIIHIO.
[lepenaya MOKyMEHTOB BHYTPH OpPTaHU3AIINH.

Peructparus 10KyMeHTOB.

KoHTpob HCTIOTHEHUST JOKYMEHTOB.

OpraHuzarus ¥ TeXHUKa KOHTPOJIS UCTIOJTHEHUS.

TumnoBsie U UHIUBHUIyTHHBIC CPOKH UCTIOTHEHUS IOKYMEHTOB
JlokyMeHTOOOO0pOT (oTmpeneseHue)

. [IpuHIMIBI TOKyMEHTOO0OpOTA.

SO PR n R e

0.Kakue 1OKyMEHTHI pEerIaMeHTUPYIOT OCHOBHBIE ITOJI0OKEHUS 110 OpraHU3alnn
JIOKyMEHTOOOopoTa?

11.HazoBute hopmbl JOKYMEHTOOOOPOTA.

12. Yto o0ecrieunBarOT BEPTHKAIbHBIE JOKYMEHTOIIOTOKN?

13.Yt0 0OecneurnBaroT TOPU30HTATbHBIE JOKYMEHTOIIOTOKN?

14.9Tansl JOKyMEHTOOOOpOTA.

15.Cxema IBM>KEHHS] BHYTPEHHUX M UCXOASIIMX JOKYMEHTOB MPEAIPUITHS.

Tema 2.2. Uu(opManinOHHBbIE TEXHOJOTHH B [1eJIONPONU3BOICTBE
CamocrosiTesibHAsA pa0d0Ta BONPOCHI AJIs1 CAMOKOHTPOJIS
1. Ucnons3oBaHue MporpaMMHOTO 0OecTieueHust JJIsl peIieHus

npodeCCHOHANIBHBIX 3a]1a4

Cuctema 31eKTpOHHOTO JoKyMeHToooopoTa (CO/I).

Oco0eHHOCTH OpraHU3aluU AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa
OdopmieHre TOKYMEHTOB C TOMOIIIbIO porpamMmmbl Microsoft Word.
PaGoTa ¢ 371eKTpOHHBIMU JJOKYMEHTaMHU.

Pabota ¢ 3anpocamu.

Co3pnanue cepuiHbIX MUCEM.

X NN A WD

OTtedecTBeHHBIE pa3paboTKu MporpamMm aBTomaru3zaiuu JJOY u apxuBHOTO
zena

Tema 2.3 Opranuszanusi onepaTHBHOIO M APXMBHOI0 XPAHEHHUA JOKYMEHTOB
CamocrosiTesibHas padoTa BONPOCHI AJIs1 CAMOKOHTPOJIS

Cucremaru3anus JOKyMEHTOB M HX XpaHCHHE.
[TpumepHBIC U TUTIOBBIE HOMEHKIIATYPHI JCIL.
TpebGoBanus k 0pOpMIICHHIO ACII.

[ToaroToBKa M MOPAIOK TIEPEIAYUH JCN B ApXUB.

AR S I

[IpyHIMIBI U KPUTEPUM OTIPEIEICHUS IECHHOCTH JOKYMEHTOB.



6. COS,Z[aHI/Ie )41 pa60Ta KOMHUCCHH I10 IIPOBEACHUIO 3KCIICPTU3BI HCHHOCTHU
JOKYMCHTOB

7. HOMCHKHaTypa ACJI, BUIABI, IIPCAHA3HAYCHHC.

8. CocrapieHue HOMCHKJIATYPHI OCII

3.1. 3apanusa niass KKP u IKP

BBIMONHNATE KJIACCHYIO M JOMAIIHIOK KOHTPOJIbHBIE pPaboThl. B kimaccHoi
KOHTPOJIbHOM paboTe KpaTKO OTBETHTE Ha BOIpoC. B goMaliHel KOHTpOIbHOM padoTe
oopMHUTE JOKYMEHT.

Bapuant Nel

KrnaccHas KOHTPOJIbHAsA pa60Ta

OdopmiieHHE BBITUCKH U3 TPOTOKOJIA.

JloManigsasl KOHTPOJIbHAs padoTa

CocTaBuTh OKIIAHYIO 3alIMCKY O Ha3HAYEHUM JOKyMEHTaIbHOW peBu3uu B OO0
«Panyray» (r. Jlyranck; renepanbHblii fupekTop npeanpusitis — Boponos O.11.); Nel8
or 10.04.2023.; IIpu npoenenun 01.04.2023. nHBEHTapHU3alMA TOBAPHBIX 3aIlacOB
oOHapyxeHa HenocTtadya ToBapoB Ha cymmy 5 000 py6.; Ilpomry Bac HazHauuth
JTOKYMEHTAJIBHYIO TPOBEPKY TOBapHbIX omepamuit 3a nepuon ¢ 01.01.2023 mno
01.04.2023.; cocraBuTens - Ha4aIbHUK oTaena yuéra A.I1. Berpos.

Bapuant Ne2

KnaccHast KoHTpoJIbHAS paboTa

Odopmienne axra.

JloMalHsass KOHTPOJIbHAS padoTa

CocTaBUTh JTIOBEPEHHOCTh Ha MOJIyueHHE 3apaboTHOM TmuiaThl, B Kotopoil IlepoBa
Amnacrtacus [laBnoBHa, nacriopt cepuun 8223 Ne 574839, Beigan OB/l ILlenTpansHoro
paiiona 1. Hpkyrcka 23.05.2017., mpoxuBaromias no azapecy: r. HpkyTck, yiI.
Cepenunnas a. 24, kB. 12, noBepseT MONYYUTh NPUUUTAIOLIYIOCS €l 3apabOTHYIO



maty 3a jaexadps 2022., Calikuny Anekcannpy ['eHHanbeBUUYYy macnopt cepuu 8695
No 671209, Beiman OB/l Jlenunckoro paiiona 1. MHpkyrcka 12.07.2010.,
npoXxuBaromui mo aapecy: r. Upkyrck, yiu. HoBasa . 73, kB. 15;. moanuce IlepoBoii

A.Il. ynmocroBepun HauyaidpbHUK oTAena kKajapoB [.A. Canb; jgaTta cocTaBiICHHUS -
01.12.2023.

Bapuant Ne3

KnaccHas KOHTPOJIbHAA D3.60Ta

OdopmiieHue npoToKoa.

JloManigsasl KOHTPOJIbHAs padoTa

CocTaBUTh KpaTKHM MPOTOKOJ 3acedaHus coBera gupektopoB OO0 «Panmyra» (T.
Jlyranck) Ne 8 ot 02.01.2023.; mpucyrcrBoBanu: MBanymkun A.B., Kapacesa A.C.,
Bomuenko B.K., [letpos A.N., becnianos I1.A; npencenarens 3acenanus: iBaHykuH
A.B.; cekperapp — KpaBuenko IM.M.; moBecTka [OHS: O NPUHATHM PELUICHUS O
IPOBEICHUH O4YepeaHoro obuiero codpanust ydactHukoB OO0  «Panpyray;
WBanymkun A.B., npeaioxun npoBecTH ovepeaHoe olliee coOpaHHe YYaCTHUKOB
OOmectBa Ha oOcHOBaHMM NyHKTa 5.1 ycraBa OOmiectBa; peuwid: |.mpoBecTu
ouepenHoe oOiee coopanue ydyactHukoB OOmiectBa. dopma MpPOBEACHUS: 3a0UHAs
(3aounoe rosjocoBanue). Jlata npopeaeHus: 30 wumrons 2023 r. IloBecTka mHS:
BHECEHHE M3MeHeHud B ycraB OOmiecTBa; 2. yBeJOMUTh ydyacTHUKOB OOIiecTBa o
MpPOBENCHUH OOIIEro coOpaHus U HANpPaBUTh UM HEOOXOJUMbIe HH(POPMALUIO H
MaTepHuabl B IOPSJIKE, U CPOK, MPETyCMOTPEHHBIE YCTABOM.

Bapuant Ne4

KnaccHast KoHTpoJIbHASI paboTa

Odopmienue ciry>KeOHBIX TTHCEM.

JloManigsast KOHTPOJIbHAs padoTa

CocraButh akt ot 16.01.2023. Ne 9 o0 HemocTaromMX NPWIOKEHUSAX K IHUCHBMY;
ocHoBaHue - JgocrtaBka B OOO «IIuoH» CONpOBOAUTENHHOIO THUCHMA C
OTCYTCTBYIOLIMMU TPUJIOKEHUAMH K HEMY; JOKYMEHT COCTAaBJEH: HadaJlbHUKOM
otnena aenonpousBoacTBa CBupumgoBoit WM.A., HadanbHUKOM OTAENa KaJpOB



Cununpinoit 11.P., rmaBabeiM crienmanuctoM BonkoBoit C.A. B IpUCYTCTBUM Kyphepa
000 «2nerus» JIucockoro A.H.; 16.01.2023. B 11 00 B kanuensiputo OOO «ITuon»
(r. Omck, yn. Jlecnas, a. 24, kopr. A, od. 10) 6su10 goctaBieno nucbmo ot OO0
«Onerusi» ot 16.01.2023. Ne 125.; mpu NEpBUYHOM pPACCMOTPEHUU NHUCHMaA
O0OHapy>KEHO OTCYTCTBHUE 3asiBIICHHBIX MpuiioxeHuit: 3. Odepra 10roBopa noapsaa Ha
7 1. B 2 3k3. u 4. Cuér Ha omiary Ha 1 1. B 1 3K3.; OPUHATO pEUICHUE: MHUCHMO C
HETOJHBIM MaKeTOM JOKYMEHTOB HE NMPUHUMATh, BEPHYTh OTIPABUTEIIO; MUCHMO C
HETOJIHBIM MMaKeTOM JJOKYMEHTOB Bo3BpalieHO Kypbepy OO0 «nerus» JlucoBckomy
A.H.; akT cocraBineH B 2 sk3emmuiipax: 1-ii — B peno Ne 01-23, 2-ii - B OOO
«Onerus».

Bapuant Ne§

KrnaccHas KOHTPOJIbHAsA pa60Ta

OdopmieHue crpaBok.

JloMallHssl KOHTPOJIbHAs pa60Ta

CocraButh nucbmo oT 18.02.2023. Ne2l; momyuarens - nupektop OO0 «Duankay
®nepoB UBan Uropesuu; otnpasutenb OOO «Pamyra» (r. JIyranck); cripaBOYHbIE
naHHble 00 opranuzaruu: yia. Coerckas, 1. 45, r. Jlyranck, 91021, ten. 072 500
4532, e-mail Raduga 20mail.ru; B xoTtopoM coobmaercs, uyro ¢ 03.02.2022 .
npousonuia cMeHa pekBU3UTOB OO0 «IIuon», a UMEHHO M3MEHUJICS IOPUAUYECKUN
aapec komnanuu. B cBs3u ¢ 3TiM npoinry Bac ydecTs naHHbIE U3MEHEHUSI U OTHBIHE
MPUMEHSTh TIPU COCTaBJICHWU JOKYMEHTAIIMH, OTIPABKE IMOYTOBBIX COOOIICHUN U
opopmiieHMH TIpounx Oymar HoBble pekBuU3uTHI ¢ 03.02.2022. HoBble maHHBIC
opranuzanuu: 910032, r. Jlyranck, yin. HoBonpomeiniuiennas 12, od. 4, ten 072 132
6879; pykoBoaMTENb NPEANnpuiTHs - renepanbHblii qupekrop OO0 «Papyra» O..
BopoHos.



3.23amanus 1J1s MPOMEXXYTOUYHOM aTTeCTalluu
®I'bOY BO «JIYTAHCKUU TOCYJAAPCTBEHHBIM YHUBEPCUTET
MMEHUN BJIAAUMUPA JTAJIS»

KOJUIEDK

YueOnas aucuuruinaa OI1.04 JlokyMeHTaloHHOE 00ecrieyeHe ypaBIeHUs
CrnenuansHocTh 38.02.06 OuHaHCHI
Kypc II

BUJIET Ne 1

1. JJokymMeHTOO0OpOT (ompeiesieHne) TOKYMEHTOIIOTOKH
2. OO0s3aTeNbHBIC PEKBU3UTHI IEPBUYHOTO YUETHOTO JOKYMEHTA
3. CucrtemaTu3anus JOKYMCHTOB U UX XPaHCHHE

[Ipencenarens METOAUYECKOW KOMUCCHH I'.b. Makapuyxk

[IpenonaBarens 0.0. Bonmoauna

®I'GOY BO «TYTAHCKUHN 'OCYJIAPCTBEHHBI YHUBEPCUTET
NMEHU BJIAIMMMUPA JTAJISD»

KOJUIEJXK
VYuebnas mucuumivaa OI1.04 JlokymeHTalimoHHOE 00eCcTieUeHHEe yIpaBiIeHUs
CnenmanbHocTh 38.02.06 @uHaHCHI
Kypc 11
BUJIET Ne 2
1. IlpuHIUIBI TOKYyMEHTOOOOpOTA

2. OdopmiieHue MpUXoIHOTO opepa
3. IIpuMepHbIE€ U TUIIOBBIE HOMEHKJIATYPHI €I

IIpencenarens METOAUYECKOW KOMUCCHA I'.b. Makapuyxk

[IpenonaBaresnp 0.0. Bonoguna




®I'BOY BO «TYTAHCKHUHN I'OCYJAPCTBEHHBI YHUBEPCUTET
NMEHMU BJIAJIUMUPA JTAJISA»

KOJUIEDK

YueOnas aucuuruinaa OI1.04 JlokyMeHTaloHHOE 00ecrieyeHe ypaBIeHUs
CrnenuansHocTh 38.02.06 OuHaHCHI
Kypc II

BUJIET Ne 3

1. HazoBute ¢hopMbI JOKYMEHTOOOOpOTA

2. OdopmieHue pacxoIHOro opaepa
3. TpeboBanus K 0POPMIICHUIO T

[Ipencenarens METOAMYECKON KOMUCCUU I'.b. Maxkapuyk

[IpenogaBarenn 0.0. Bonoauna

®I'GOY BO «TYTAHCKUH 'OCYJIAPCTBEHHBI YHUBEPCUTET
NMEHU BJIAIMMMUPA JTAJISD»

KOJUIETK

VYyeonas nucuuminuna OI1.04 JJokymeHTaumoHHOE 0OecrieueHne yIpaBIeHUs

CroeunansaocTh 38.02.06 ®uHAHCEHI
Kypc 11
BUJIET Ne 4

1. DTamnbl JOKyMEHTO000pOTa
2. OdopmieHue TIaTe:KHOTO TOPYICHUS
3. Homenknatypa nen, npeaHa3HaueHue, BUIbI

IIpencenarens METOIUYECKON KOMUCCUU I'.b. Makapuyk

[IpenonaBarenb 0.0. Bonoguna




3. YciaoBust IPOMEKYTOYHOM aTTeCTALMK
KonuuecTBo BapuaHTOB 3a/iaHus JIJIsl aTTECTYIOIUXCS: 4.
Bpewms BeinonHenus 3aaanus — 40 MuH.

O6opynosanue: 11K, MS Word.

4. KpnTeplm OoOHHcHUBaHUuA 1A l'[pOMe)KyTO‘IHOﬁ arTrecranmm

YpoBeHb
y4eOHBIX
OCTWKSHUU

Ilokazarenu OICHKH PC3YyJIbTATOB

«5»

CTyIeHT HNEeMOHCTPHUPYET TIyOOKHE TEOpeTHYSCKHE 3HAHHUS Ha
YpPOBHE  TOCYAapCTBEHHBIX  OOpa3oBaTEIbHBIX  CTAH/IAPTOB
cpeadHero  mpodecCHOHabHOrO  o0pa3oBaHMsl W pabodyei
MpOTrpaMMBbl, PACKPBIBA€T OCHOBHBIC HJEH Kypca, COAep)KaHHe
MOHATHUM, KaTErOpuid M 3aKOHOB, 0000IIaeT Marepuaa W JeaeT
BBIBOJIbI, OIICHHMBACT COOBITUS W SBJICHUS, OTCTaMBAeT TOYKY
3peHus.

«4»

CTyIeHT HNEeMOHCTPUPYET TIyOOKHE TEOpeTHUYSCKHE 3HAHHUS Ha
YPOBHE  TOCYJAapCTBEHHBIX  OOpa30BATEIbHBIX  CTaHIApTOB
cpeaHero  mpodecCUOHANbHOrO  00pa3oBaHusi U pabouei
MPOTPAMMBI, HO JIOMTyCKAeT HECKOJIbKO HE3HAUNUTEIbHBIX OIIMOOK,
KOTOpBIE CTYACHT HE 3aMedaeT W He ucrhpasiseT. Hyxkmaercs B
MTOMOIIIb JPYTUX CTYACHTOB MJIU TIPEIIOaBaTeIsl.

«3»

CTymeHT WuCHoJb3yeT penpoayKTUBHBIA METOJ OTBeTa 0€3
BBIBOJIOB U 000OIIEHUH, pPaCKphIBae€T COJIEp)KaHHE BOIpOca C
MOMOIIBIO  JIPYTUX CTYJACHTOB WM TpernojaBareis, JesaeT
HECKOJIbKO CYIIIECTBEHHBIX OITMOOK, KOTOPBIE CaM HE HCIIPaBJISET.

«2»

CTyiIeHT HEe MOXKET PACKPBITh CYIIHOCTHb BOIPOCA, HE 3HAET €ro
COJIEp KaHMUSI.




