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KoMIm1eKT o11e HOYHbIX MaTepHuaJIo0OB IO JUCHUILIINHE
«BJICKTPOHﬂoe ACJTONPONU3BOACTBO»

3anaHus 3aKPHITOr0 TUNA
3agaHus 3aKPHITOr0 TUNA HA BLIOOP MPABUJILHOIO OTBETA
Buvibepume ooun npasuivHwuili omeem.

1. Kakoii U3 cleyronmx J0KyMEHTOB HE SIBJISETCS DIEKTPOHHBIM JTOKYMEHTOM ?
A) DnekTpoHHas moura

b) CxkanupoBanHas OyMa>kHasi KOTIHS

B) Dnektponnslii cuet-haktypa

') DnexTpoHHBIN JOTOBOP

[IpaBwiibHBIN OTBET: b

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK -4.2, YK-4.3)

2. Kakoii crangapT WHCIOJIB3yeTCS M OOECHeYeHUS IOPUIANMYCCKOM CHIIBI
AJIEKTPOHHBIX noAnucen B Poccun?

A) 1SO 9001

b) ®3-63

B) GDPR

[) ®3-152

[IpaBunbHbIi OTBET: b

Komnerentuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1).

3. Kakoil U3 cieayromux 3JI€EMEHTOB HE SIBISIETCS 4YaCThIO CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JTIOKyMEHTO000poTa?

A) XpaHeHue TOKYMEHTOB

b) Yuer pabouero BpemeHu

B) O6paboTka JOKyMEHTOB

I') [lepenaua 1OKyMEHTOB

[IpaBwibHBIN OTBET: b

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.2)

4. Kako#t u3 cnemyromux ¢opMaroB (DHaiiJioB daiie BCETO HCIOIb3YETCS IS
oOMEHa AJICKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMHU?

A) txt

b) docx

B) pdf

I') jpg

[IpaBunbHBIN OTBET: B.

Komnerennuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.2)



5. Kakoii wu3 cheAylomMx TMpOILECCOB HE OTHOCUTCS K DJIEKTPOHHOMY
JTIOKyMEHTOO000pOTY?

A) Co3nanue TOKyMeHTa

b) l[loanucanue qokymeHTa

B) IleuaTs nOKyMeHTa

I') XpaHneHnue n10KyMeHTa

[IpaBuibHBINM OTBET: B

Komnerentuu (naaukatopsl): YK4 (YK-4.2)

6. Kakoe u3 cienyroomux onpeaeneHuil HanOoyiee TOYHO ONMCHIBAET TEPMUH
" TOKyMEeHTO000poT"?

A) Ilponecc co3nanus U XpaHEeHUs! JOKYMEHTOB

b) IIpouecc NBMKEHNS TOKYMEHTOB BHYTPY OpraHU3alUU

B) [Ipouiecc yHUUYTOKEHUS TOKYMEHTOB

') [Ipouecc nepegaun TOKyMEHTOB MEXAY OpraHU3aLMsIMU

[IpaBriIbHBIN OTBET: b

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.1)

7. Kakoil wu3 cileAymoIMX D3JIEMEHTOB HE SBIISIETCS YacThblO CTPYKTYPhI
JTIOKYMEHTO00opoTa?

A) Co3nanue TOKYMEHTOB

b) Yuer nokyMeHTOB

B) YHuuTOX€HHE TOKYMEHTOB

') O6paboTka prHAHCOBBIX OTEpaIuit

[IpaBunbHslii oTBET: I’

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

8. Kakoii JOKyMeHT CITy>KAT OCHOBOM /ISl HavyaJia AeIOMpPON3BOICTBA?
A) Ipuxka3

b) ITucemo

B) 3asBnenue

I') [Ipotokon

[IpaBriIbHBINM OTBET: A

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.2)

9. Kaxoit u3 cienyromux TepMUHOB 0003HAYAET MPOIIECC CUCTEMATH3alluN U
XpaHEHMsI TOKYMEHTOB?

A) ApxuBHpOBaHUE

b) Peructpanus

B) O6paboTtka

I') Ilepenaua

[IpaBWIbHBIN OTBET: A

Komnerentuu (namukaTopsl): YK- 4(YK-4.3)



10. Kakoii w3 ciuenylomux JOKYMEHTOB  SBISIETCS  MEPBUYHBIM B
JIeTIOTPOU3BOJICTBE?

A) Otuer

b) I[Tucemo

B) Cuer

I') Jorosop

[IpaBuibHBINM OTBET: B

Komnerenmuu (maaukatopsl): YK- 4 (VK-4.3)

11. Kakoe u3 cienyrommx yTBEepKIECHUN Hanbosee TOYHO ONUCHIBAET 3HAYUMOCTb
aBTOMATU3ALUU JOKYMEHTO000poTa?

A) YBennuyeHue KoJauuecTBa OyMaXHbIX JOKyMEHTOB

b) Ympoienue mpoiieccoB 00paboTKH U XpaHEHUS JJOKYMEHTOB

B) YcnoxxHeHne B3auMoAeCTBUS MEXKAY COTPYIHUKAMHU

') CHmxeHre CKOpoCTH padOThI C JOKYMEHTAMHU

[IpaBriIbHBIN OTBET: b

Komnerennuu (maaukaropsl): YK- 4 (YK-4.3)

12.Kakoe npenMymiecTBO JaeT aBTOMaTU3alus TOKyMeHToo0opoTa?
A) YBenuuenue 3aTpar Ha Oymary

b) Camxennie ckopocTu 00paboTKH TOKyMEHTOB

B) [loBbImieHne npo3payHOCTH U KOHTPOJIS 33 JJOKyMEHTOOOOPOTOM
I') YBenuueHue KoandecTBa ommOoK Mpu 00padboTKe TOKYMEHTOB
[IpaBunbHbIii OTBET: B

Komnereniuu (naaukatopsl): YK- 4 (VK-4.3)

3allaHI/ISI 3aKPLITOI'o TUIIA HA YCTAHOBJICHUE COOTBETCTBUA

Ycemanosume npasunvhoe coomsemcemaue.
Kaoicoomy snemenmy nesoco cmonbya coomeemcmeyem moIbKO OOUH INeMeHm
npasoeo cmoaoya.

1. VYcraHoBUTE COOTBETCTBUE MEXKIy MPEUMYIIECTBAMU aBTOMATH3alUU
JIOKyMEHTOO00pOTa M UX ONHCAHUSIMHU.

[IpenmyniecTBa aBTOMaTU3ALUU Onucanue
1)  VYBenuuenue ckopoctu 00padotku A)  CHibKeHHE 3arparT Ha Oymary u
JIOKyMEHTOB neyaThb
2) [ToBblllieHHE 0€30MaCHOCTH b)  Vnpoienue JIOCTyTIa K
JTAHHBIX uH(pOpMaIK U TOKYMEHTaM
3) CHmwxeHue 3aTpar Ha Oymary B) 3amwra nHpopMaru oT
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JI0CTYyNa
4) YrpouieHue 1ocryna K I')  VYwmenbiieHue BpPEMEHU Ha
uHbopMaIuu BBITIOJTHEHNE PYTUHHBIX 337124

[TpaBwibHbIM oTBET: 1-17, 2-B, 3-A, 4-b
Komnerentyu (naaukatopsl): YK-1 (YK-4.1)
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2. YcraHoBUTE€ COOTBETCTBHE MCXKAY 3aKOHOAATCIbHBIMHM aKTaMH KW HX

COJIEP )KaHUEM.
3aKOHOIaTEIbHBIN aKT Conepxxanue

1) ®3-63 A) PerynupoBanue 3aIHTHI MepCOHAIBHBIX
JTAHHBIX

2) ®3-152 b) IlpaBuna WCIIOJIb30BaHUs AJICKTPOHHBIX
moAnucen

3) ®3-44 B) PerynupoBanue 3akynok A TOCYJapCTBEHHBIX
HYXK]T

4) TI'paxnpanckuii kogeke [) OOmme  MOJOKEHHS O  JOrOBOpax |
00s3aTeNnbCTBAX

[IpaBuibHbIM OoTBET: 1-B, 2-A, 3-B, 4-T'
Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.2, YK-4.3)

3. YcTaHOBUTE COOTBETCTBUE MCXKAY TCPMHUHAMU U UX OIIPCACICHUAMMU.

Tepmun Onpenenenue
1) DNEeKTpOHHBIN A) JokyMeHT, CO3JaHHBIA W XpaHAUIMHCA B
JIOKYMEHTOO00pOT dpoBom ¢popmare.

2) DnekrtponHas noanuck b) Iloamuck, obOecrneunBaromas OPUIAICCKYIO
CHITY DJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

3)  J1oKyMeHTOOOOopOT B) Ilpomecc co3nmanusi, oOpaOOTKM W XpaHEHUS
JIOKyMEHTOB

4) ApxupoBaHue I') Ilpouecc  cucremaTuzalMy W XpaHEHUs
JOKYMEHTOB Ha JUIUTEIbHBIN CPOK

[IpaBwibHBIN OoTBET: 1-A, 2-b, 3-B, 4-T".

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.2)

4. YcTaHOBUTE COOTBETCTBUE MEXKIY TEPMUHAMU U UX ONPEICICHUIMU

Tepmun Onpenenenue
1) Cucrema A) CrpyKTypHpOBaHHOE XPaHWIUILE HHPOPMALIUH,
AIEKTPOHHOTO M03BOJISIONIEE OBICTPOE U3BJICUCHHUE TAHHBIX
JTIOKyMEHTO000pOTa
2) baza nanHbIx b) TIlporpammHoe oOecrieueHue sl yIpaBiICHUS
JIOKyMEHTamMu B 1udpoBoM Gopmare
3) DIIEeKTPOHHBIN B) JlokyMeHT, cO3maHHBIA, MOAMNUCAHHBIM U
JIOKyMEHTOO0OpOT XPaHSAUUNCS B JJIEKTPOHHOM BU/IE
4) HnuTtepdetic I') CpenctBo B3aMMOACHUCTBUS TOJB30BATENS C
10JIB30BATEIIS CHUCTEMOM

[IpaBwibHbBIN OoTBET: 1-B, 2-A, 3-B, 4-T"
Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.3)



5. YcTaHOBUTE COOTBETCTBHE MCKAY HNpUHOUIIAMH q)YHKHI/IOHI/IpOBaHI/IH CHUCTEM
SJICKTPOHHOT'O I{OKYMGHTOO60pOTa U UX OIIMCaHHUAMU

[TpuHiun GyHKIHMOHUPOBAHUS Onucanue

A) 3amwurta uHbOpMaIuu oT

1
) ABTOM&THS&HHH IMponuccCoB
HCCAHKIMMOHHUPOBAHHOI'O JOCTYIIA

b) OGecneuenne OBICTPOro JIOCTyNMa K

2
) be3onacHOCTE JaHHBIX .
JOKYMEHTaM JJIsI OJIb30BaTeeH.

3)

B) Bo3moxxHOCTH OBICTpOro JocTyma K

JoctynHocTs nHGOpMAaLUH .
JOKYMEHTaM JIJIs ITOJIb30BaTeNeH

4) WHTerpanus C apyrumu [') Ynpomenwe u yckopeHue oOpabOTKH
CHUCTEeMaMU JIOKyMEHTOB.

[IpaBwibHbIM oTBET: 1-T°, 2-A, 3-b, 4-B

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-5 (YK-4.1, YK-4.2)

6. YCTaHOBUTE COOTBETCTBHUE MEXKIY KOMIIOHEHTAMH CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO000pOTa ¥ UX (DYHKIHSIMHU.

KomnoneHTsI cucteMsl OyHKIMA

1) A) OOecnieueHre XpaHEHHsT U TIOHMCKa
Moaynb co3nanus TOKyMEHTOB

JIOKyMEHTOB
2) Monynbs 06paboTku b) Iloaroroska u PENOKTUPOBAHKE
JIOKyMEHTOB JIOKyMEHTOB

3)

4)

B) Vmnpasnenue BepcusiMH U JOCTYHOM K

Monyie XpaHeHus JTOKYMEHTOB
Ay b HOKY JIOKYMEHTAM.

[') TI'enepaiys OTYETOB MO HCHOJIB30BAHUIO

Moaynb oT4ETHOCTH
JIOKYMEHTOB

[IpaBunbHBIM OoTBeT: 1-b, 2-B, 3-A, 4-T"
Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.3)

7. YCTaHOBUTE COOTBETCTBUEC MCIKAY 9TallaMU IIPOCKTUPOBAHUA U UX OIIMCAHUAMU.

TepMuHsI Onpenenenus

1) AHanu3 TpeboBaHu A) Cozmanue mpenBapuUTEIbHON BepcUU
CUCTEMBI JIJISl TECTUPOBAHUS

2) [TpoexkTupoBanue b) TIlpoBepka  paboOTOCIIOCOOHOCTH U

ApPXUTEKTYPBI COOTBETCTBUS CHCTEMbI TPEOOBAHUSI.

3) PazpaboTtka mpototumna B) Co3ganue cxembl B3alMOBO3ICUCTBUS
KOMIIOHEHTOB CHCTEMBI.

4) TecTrnpoBaHne CUCTEMBI I') Omnpenenenue (GyHKIMOHATBHOCTH

CHCTEMBI U €€ BO3MOXKHOCTEH
[IpaBwibHbIM oTBET: 1-17, 2-B, 3-A, 4-b
Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.3)

8. VYcraHOBUTE COOTBETCTBUE MEXKJIY METOJIaMH IPOCKTUPOBAHHUS U UX
ONIMCAHUSIMH.



MeTon npoeKTUpOBaHUS Onucanue

1) Merton CTpyKTypHOTO A) Ilocrenennoe YIy4IlICHHAE
MIPOEKTUPOBAHHUS CUCTEMBI yepes LUKJIBI

pa3pabOTKH.

2) Mertox 00BEKTHO- b) Co3nmanne MIPEeABAPHUTEIBLHBIX
OpPEHTUPOBAHHOTO BEPCUN CHCTEMBI JJI MOJYYECHUS
IIPOEKTUPOBAHUS 00paTHOI1 CBS3H.

3) MeTton npoTeTUnupoBaHus B) [IIpoexkTtnpoBaHHe ¢ aKUEHTOM Ha

OOBEKTHI B UX BBaHMOﬂeﬁCTBHG

4) MeTtoa HHTEpaTUBHOTO I') IlpoekTMpoBaHME Ha OCHOBE
POCKTHPOBAHUS aHaM3a TpeOOBaHUM u
(YHKIIMOHATILHOCTH
[TpaBwibHbIHM oTBET: 1-T7, 2-B, 3-b, 4-A
Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.3)
3aganus 3aKpPbITOr0 THIIA Ha yCTaHOBJIEHHE NPaBHJIbHOI

mocjaea0oBaTeCJIbHOCTH

Yemanosume npasuilbHyro nocne008amelbHOCHb.
Sanuwume npasuibHyro NnoC1e008amebHOCHb 6)/1(’6 cjleesa Hanpaeo.

1. VYcranosute IMPpaBUJIIBHYIO IIOCJICAOBATCIBHOCTL JTAallOB IIPOCKTHPOBAHUA

CUCTEMBI BBOJIa MOTOKOB BXOJSIIINX TOKYMEHTOB.
A) Onpenenenne TpeOOBaHUI K CHCTEME

b) Pa3paboTka apXUTEKTYphl CUCTEMBbI

B) TectupoBanue cuctembl

I') Peanuzanms cucreMsl

J1) AHaiiu3 ¥ onTUMHU3AIUS TPOLIECCOB

[IpaBunbnsiii oTBET: A, b, I', B, /I

Komnerentuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.2, YK-4.3)

2. YcraHOBUTE  NPaBWIBHYIO  MOCIEIOBATEIbHOCTh  JICMCTBUU
MPOEKTUPOBAHUM CUCTEMBI BBOJIa MOTOKOB BXOISAIINUX JOKYMEHTOB.

A) Coop nHpopMaIu o TEKyIHMX Mpoleccax

b) Pa3paboTka mpoToTumia CUCTEMBI

B) OGyuenue nonp3oBareneit

') Buenpenue cuctemsl

J1) Onenka 3(h(peKTUBHOCTH CUCTEMBI

[IpaBunbHbli oTBeT: A, b, I', B, /I

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.2)

pu

3. VYcraHoBuTe MMPpaBUJIbHYIO IIOCJICAOBATCIBbHOCTE OJTAallOB BBOJa IIOTOKOB

BXOJIAIIMNX IOKYMEHTOB B CUCTEMY.
A) Peructpanust BXOASIIMX TOKYMEHTOB



b) CkanupoBanue 1 olMPpoBKa JOKYMEHTOB

B) Knaccuduxkarus u kateropusanusi JOKyMEHTOB

I') XpaHneHnue u apxuBUpOBaHUE JOKYMEHTOB

1) O6paboTka u pacupenesieHre T0KYMEHTOB
[IpaBunbnsiii otBeT: A, b, B, I, I'

Komnerenmuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-42., YK-4.3)

4. YcTaHOBUTE MPABWIBHYIO MOCIEA0BATEIBHOCTD 3TANIOB MPOEKTUPOBAHUS
CUCTEMBI 00pa0OTKH BXOSIIUX JOKYMEHTOB.

A) Onpenenenue 1esieit 1 3aa4 CUCTEMBbI

b) AHanu3 cymiecTBYIOMMX peIIeHUN

B) Pa3paboTka TeXHUYECKOTO 3ajaHus

') TecTupoBaHue CUCTEMBI

J1) BHeapenue u HacTpoiiKa CUCTEMBI

[IpaBunenbiii oTBET: A, b, B, I, I'

Komnerennun (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.1)

5. YcraHoBuTe MpaBUIbHYIO TIOCJIEIOBATEIBHOCTH JICMCTBUN MPU BBOJIE MOTOKOB
BXOJSIIUX TOKYMEHTOB B CUCTEMY

A) IloaroroBka TOKYMEHTOB K BBOY

b) BBoj 1aHHBIX B CUCTEMY

B) [IpoBepka KOppEeKTHOCTH BBEICHHBIX JIAHHBIX

') O6paboTka 1 pacnpeieieHne T0KYMEHTOB

1) XpaHeHre TOKYMEHTOB B CUCTEME

IIpaBunbhblil oTBeT: b, B, I', A, /I

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.3)

6. YcTraHoBuUTE MPaBUWIbHYIO MTOCJIEI0BATEILHOCT ATAIIOB BHEAPEHUS CUCTEMBbI
BBO/Ia MOTOKOB BXOJIAIIUX JOKYMEHTOB.

A) OOyueHnue nepcoHana

b) C6op TpeboBaHuUii OT MOJIB30BATENECH

B) Hacrpoiika cuctemsl

I') TecTupoBaHue CUCTEMBI

JI) 3amyck CUCTEMBI B DKCILTyaTaI|Io

[IpaBunbHbiil oTBeT: b, B, I', A, /I

Komnerentuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

7. YcTaHOBUTE NPABUIBHYIO MOCIEA0BATEIBHOCTh OCHOBHBIX XaPAKTEPUCTHUK
CUCTEM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa.

A) be3onacHOCTh JaHHBIX

b) Yn06¢TBO ncnonp3oBaHus

B) CxopocTb 00pabOTKH JOKYMEHTOB

') Uuterpanust ¢ IpyruMu CUCTEMaMHU

J1) MacurabupyeMocTb CUCTEMBI

[IpaBunbnbiii oTBET: A, b, B, I', /]



Komnerennuu (naaukaropsl): YK-4 (VK-4.2)

8. YcTaHOBUTE MPABMIIBHYIO MTOCIIEIOBATEILHOCTD ATAMIOB OIEHKH XapaKTEPUCTUK
CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO0O0pOTA.

A) Onpenenenne TpeOOBaHUN K CHCTEME

b) CpaBHeHME C aHATOTUYHBIMU CUCTEMaMU

B) TectupoBanue GpyHKINOHATIEHOCTH

I') Onienka 0€30MacHOCTH JaHHBIX

J1) TloaroroBka oT4eTa O XapaKTEPUCTUKAX CUCTEMBbI

[IpaBunbHbiil oTBET: A, b, B, I', /I

Komnerentmu (naaukatopsl): YK-4(YK-4.3)

9. YcTraHoBUTE NPaBUIBHYIO MOCIE0BATENbHOCTh XapaKTEPUCTHK, KOTOPbIE
HEO0OXOIMMO YUYHUTHIBATh MIPU BEIOOPE CHCTEMBI AIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OO0pOTA.
A) Ionnepxka pa3au4HbIX (OPMATOB JOKYMEHTOB

b) Bo3aMoKHOCTH aBTOMaTH3aIMHU ITPOIIECCOB

B) YpoBeHnb TexHUUECKON MOIACPIKKU

I') CtouMocTh BHEAPEHUS U OOCTYKUBAHUS

J1) Tlonp3oBarenbckuil uHTEp(dEc U yaA00CTBO pabOThI

[IpaBunensiii otBeT: I, b, A, /I, B

Komnerentyu (naaukatopsl): YK-4(YK-4.1)

10. YcTaHoBUTE MPaBUIIBHYO MTOCIIEI0BATEIBHOCTh XapaKTEPUCTHK,
ornpeaensommx 3pHEKTUBHOCTb CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO TI0KyMEHTO000pOTa.
A) CxopocTh 00pabOTKH TOKYMEHTOB

b) YpoBens 6e30nmacHOCTH JTAaHHBIX

B) Y 100cTBO MHTErpanuu ¢ JpyrumMu cucTeMaMu

I') JoctynHOCTB M yA0OCTBO MOJIb30BATEIBCKOTO UHTEpPeiica

J1) MacurabupyeMocTb CUCTEMBI

[IpaBunbnslii oTBET: A, b, B, I', /]

Kommnerentmu (namukatopsl): YK-4(YK-4.2)

3allaHI/ISI OTKPBLITOI'O THIIA HA JOMMOJTHECHUE
Hanuwume nponyujeHHoe Cjlo6o (Cﬂoeocoqemaﬂue)

1. IlpoexkTHpoBaHWE CHUCTEMBI YOPABJICHHUS JOKYMEHTAMHU HA4YMHAETCS C
, Ha KOTOPOM ONPEIENSIOTCS OCHOBHBIE LIEJIN U 33JJa4l CUCTEMBI.
[IpaBwiIbHBIN OTBET: AHAIU3

Komnerentuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

2. Ha oramne MPOUCXOJUT AaHAIIU3 CYIIECTBYIOIIUX
MPOLIECCOB JOKYMEHTOOOOPOTA U BBISIBICHUE UX HEAOCTATKOB.

[IpaBUIBHBIN OTBET: UCCIIEIOBAHUE MTPOLIECCOB.

Komnerentuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.2)




3. BaxHpIM ATarnoM MIPOEKTUPOBAHUS SIBIISCTCS pa3paboTka
KOTOpas OITMCHIBAET (byHKIIMOHATBHBIC "
He()YHKIIMOHAIIbHBIC TPEOOBAHUS K CHCTEME.

[IpaBUIBHBIN OTBET: TEXHUYECKOTO 33 TaHUS

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.3)

4. Ilocne pa3pabOTKH TEXHUYECKOTO 3a/laHHsl CIEIyeT 3Tal Ha
KOTOPOM CO3/1a€TCsl QpXUTEKTypa CUCTEMBI M ONPECIISIOTCS €€ KOMIIOHEHTHI.
[IpaBUIIBHBII OTBET: MPOSKTUPOBAHUE APXUTEKTYPHI.

Komnerenmuu (naaukaTopsl): YK-4 (YK-4.1)

5. Ha »nrtame CUCTEMA TECTHPYETCS HA COOTBETCTBUE
TpeOOBAaHUSAM U BBISBIIEHUE BO3MOKHBIX OLINOOK.

[IpaBWIBHBIN OTBET: TECTUPOBAHMS.

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.2)

6. I[locine ycrnemHoro TeCTUpOBaHNs CUCTEMBI IIPOUCXOIAT B XOJ€E
KOTOPOI'O CUCTEMa BHEJIPSIETCS B pab0UyI0 Cpelly U 00yUdaroTCs MOJIb30BATEIH.
[IpaBUIIbHBIN OTBET: BHEIPECHUE.

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.3)

7. OmHOM M3 KIIOYEBBIX XapaKTEPUCTHUK CUCTEMBI YIPaBICHUS JOKYMEHTaMHU
SABJISIETCS , KOTOpasi TO3BOJISIET MOJIb30BaTEIsIM OBICTPO
HAXOJUTh HEOOXOIUMbIE JOKYMEHTHI.

[IpaBuiIbHBIN OTBET: MOUCKOBAsA CUCTEMA.

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.2)

8. [Ins obecnieueHrs 0€30MaCHOCTH JaHHBIX B CHCTEME YNpPAaBJICHUS TOKYMEHTaMU
HE0OXOMMO peaIn30oBaTh , KOTOpasi OTpaHUYMBACT JTOCTYI
K UH(QOpMaLUH.

[IpaBUIbHBIN OTBET: CUCTEMA KOHTPOJISI 1OCTYyMA.

Komnerennun (maaukatopsl): YK-4 (VK-4.3)

9. CucreMbl AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa MOXKHO KJIacCHU(UIIMPOBATH IO
, YTO TIO3BOJISIET OMNpEACTUTh UX (YHKIHUOHATIHHBIC
BO3MOKHOCTH M 00JIaCTh PUMEHEHHSI.

[IpaBUIIBHBIN OTBET: THUII

Komnereniuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1, YK-4.2)

10. CucTteMbl 31€KTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa MOTYT OBITh KJIACCU(DUIIMPOBAHBI
1o , 4YTO BKIOYaeT B ce0sid ypOBEHb
aBTOMaTHU3allUU MPOIIECCOB.

IIpaBUIIbHBIN OTBET: CTEIIEHb ABTOMATU3ALIMU

Komnerennuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.3)
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11. Ilo cnocoOy  XpaHEHHMs  JIOKyMEHTOB  CHUCTEMBI  3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOTa JAeNATCS Ha u CUCTEMBI.
[IpaBUIBHBIN OTBET: O0JIAYHBIE, TIOKAJIbHBIE

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.1)

12. CucteMbl AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOpOTa TaKXKe KIACCU(DHUIIMPYIOTCS IO
, 4YTO TO3BOJIAET OINPEACINTh, I KAaKuX THUIIOB
OpraHu3alui OHU MTPEIHA3HAUYECHBI.

[IpaBUIBHBIN OTBET: LIEJIEBOU ayJUTOPUU

Komnerenmuu (naaukaTopsl): YK-4 (YK-4.2)

13. Knaccudpukauus  cucTeM  3JIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTO0OOpoTa IO
IIO3BOJISIET BBIJCIUTh CUCTEMBI, OPUECHTHPOBAHHBIE Ha
OIpEJIEICHHbIE OTPACIH, TAKUE KaK 3JPABOOXPAHECHHE UM 00Opa30BaHuUE.
[IpaBWIBbHBIN OTBET: OTPACIISIM IPUMEHEHHUS

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.2, YK-4.3)

14. CucteMsl 3JIEKTPOHHOIO JTOKYyMEHTOO0OpOTa MOTYT OBITh KIacCU(DUIIMPOBAHBI
1o , YTO BKJIOYAaeT B Ce0s HCIOJb30BAHUE PA3TUUYHBIX
TEXHOJIOTUH 1711 00paOOTKHU U XPaHEHUS TOKYMEHTOB.

[IpaBUIBHEBIN OTBET: UCIOIB3YEMBIM TEXHOJIOTHSM.

Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

3ajjaHNsi OTKPBITOrO0 TUNA ¢ KPATKUM CBOOOJTHBIM OTBETOM
aiime omeem na sonpoc.

1. Kakue  mnpeumymiectBa  MPEJOCTABISIOT  CHUCTEMBI  3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTAa JIJIs1 POCCUMCKUX OpraHu3aruii?

[TpaBuibHbBIN oTBeT: [IpermyiiiecTBa BKIIOUAIOT MOBBIIIIEHUE CKOPOCTH 00pabOTKU
JOKYMEHTOB, CHW)XXEHHE 3aTpaT Ha Oymary, YyJydll€HUe KOHTpOJIsS 3a
JIOKyMEHTOOOOPOTOM U MOBBIIIEHHE 0€30MMaCHOCTH JaHHbBIX.

Komnerenmuu (maaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

2. KaxoBbI OCHOBHBIE KOMIIOHEHTBI CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa?
[IpaBuibHBIM OTBET: OCHOBHBIE KOMIIOHEHTHI BKJIIOYAIOT MOIYJb CO3JaHUS U
pEOaKTUPOBAHUSI JOKYMEHTOB, MOJYJIb XPAaHEHUS W apXWUBUPOBAHUA, MOAYJIb
YIpaBIEHUSI IOCTYIIOM U MOAYJIb OTYETHOCTH.

Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.2)

3. Kakue TeXHOJOrMM dYamlie BCEro MCHOJB3YIOTCS B CHUCTEMAaxX 3JIEKTPOHHOTO
ToKyMeHTooOopoTa B Poccuu?

[IpaBwibHBIM oOTBeT: Yamge BCEro HCHOJNB3YIOTCS TEXHOJOTHU OOJaYHBIX
BBIYMCIICHUM, 0a3bl JaHHBIX, CHUCTeMbl ympaBieHus KoHTeHToM (CMS) wu
AJIEKTPOHHBIE TIOJITUCH.
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Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.3)

4. KakoBBI OCHOBHBIC BBHI30BBI, C KOTOPBIMU CTaJKHBAIOTCS OPTAaHHU3AIUU TIPHU
BHEJIPEHHUH CUCTEM BJIEKTPOHHOTO JOKyMEeHTOo0OopoTa B Poccun?

[IpaBunbHBIM 0TBeT: OCHOBHBIC BBI30BBI BKIIFOUAIOT HEOOXOIUMOCTH W3MEHEHUS
OpPTaHW3alMOHHON  KYyJbTYpbl, OOydYe€HHWE COTPYJAHHKOB, WHTETPAINIO C
CYILIECTBYIOIIMMHU CUCTEMaMH U oOecrieueHrne 0e30MacHOCTH JaHHBIX.
Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

5. KakoBbl mepcrneKTUBbI pa3BUTHUSL CUCTEM AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa B
poccuiickoM HH(GHOPMAITMOHHOM MTPOCTPAHCTBE?

[IpaBunbHbI OoTBeT: [lepcreKTHBBI BKIIOYAIOT JAJBHEUIIYI0O aBTOMATHU3AIUIO
MPOLIECCOB, MHTETPAIlMI0 ¢ UCKYCCTBEHHBIM HWHTEJUIEKTOM, PAa3BUTHE OOJAYHBIX
pelIeHr U yIy4YllIeHHEe 3aKOHOJaTeIbHON 0a3bl.

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.2)

6. Kakue 0CHOBHBIE 11€JIH MEXBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa
B Poccutickoit denepanun?

IIpaBunbHBIM OTBET: OCHOBHBIE IIEIM BKIIFOYAIOT MOBBIIMIEHHE 3(PHEKTUBHOCTH
B3aUMOJEUCTBUSA MEXAY IOCYJapCTBEHHBIMU OPraHaMU, COKPAILICHUE BPEMEHH HA
00paboTKy JOKYMEHTOB, YJIy4IllEHHE MPO3PAYHOCTU U JIOCTYIMHOCTH MHGOPMAIINH
JUISL TPaXKJIaH.

Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.3)

7. Kakne 3aKOHOIATENbHBIE aKThl PETYJIUPYIOT MEKBEIOMCTBEHHBIN AJIEKTPOHHBIN
JTOKYMEHTO000poT B Poccuu?

[IpaBunbHbIN OTBET: OCHOBHBIE 3aKOHOJATEIbHBIE aKThI BKIIOUAOT DeepanbHblii
3akoH "OO »snektponHod mnoamucu" (P3-63), DepepanbHbiii  3akoH "O
nepcoHaidbHbiXx  AaHHbIX" (D3-152) w  mOCTaHOBIEGHUS  MPABUTENIHCTBA,
KacCaroumecss MeKBEJOMCTBEHHOTO B3aUMOICHCTBUA.

Kommnerennuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

8. Kakne TeXHOJIOrMM HCIOJB3YIOTCS [JI OpPraHu3alid MEKBEJOMCTBEHHOIO
AJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa B Poccun?

[IpaBunbHblii  OTBET: M CHONB3YHOTCA TEXHOJOTMH, TAKUE KaK JJIEKTPOHHBIE
MOJIMTICH, CUCTEMBI YIIPABJICHUS JOKYMEHTaMH, OOJa4HbIE PEIICHHS U TIAT(HOPMBI
JUTsl OOMeHa JJaHHBIMH MEXK]Ty BEOMCTBAMU

Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.2)

9. KakoBbl OCHOBHBIE MNPEUMYIIECTBA MEKBEAOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa JJIsl TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB?

[IpaBunbHbIi  oTBeT: [IpeuMmyliecTBa BKIIOYAIOT COKpalleHHME OYMa)KHOTO
JOKYMEHTO000pOTa, yCKOPEHHE MPOLIECCOB COTTIACOBAHUS U MPUHATHUS PELICHUH, a
TAKXX€ YJIyYIIEHUE KOHTPOJIA 3a BBIITOJIHEHUEM 3a/a4.

Komnerenmuu (mamukatopsl): YK-4 (YK-4.3)
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10. Kakue BBI30OBBHI CTOAT TIEpPEeN  OpraHU3AMMEH  MEKBEIOMCTBEHHOTO
AIEKTPOHHOTO JOKyMEeHTO0O0poTa B Poccuiickoit denepanmm?

[IpaBwiibHBIN OTBET: BBHI30BBI BKIIOYAIOT HEOOXOMMOCTh UHTETPAIlUU PA3TUYHBIX
WH()OPMAITMOHHBIX CHUCTEM, OOeCIedYeHre Oe30MacHOCTH JIaHHBIX, OOydYeHHE
COTPYTHHUKOB M MPEOO0JICHNE OIOPOKPATHIECKUX OaphepoB

Komnerenmnuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.1)

11. KakoBbl MNEpPCHEKTUBBI PA3BUTHUS MEXBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
JTOKyMeHTooOopoTa B Poccun?

[IpaBunbHbI OoTBeT: [lepcreKTHBBI BKIIOYAIOT JAJBHEUIYI0O aBTOMAaTHU3AIUIO
MPOLIECCOB, Pa3BUTHE €ANMHON MIAT(HOPMBI 11 0OMEHa TOKYMEHTaMHU, YIy4llleHUe
MEKBEJJOMCTBEHHOT'O B3aMMOJICHCTBUSI U BHEAPEHUE HOBBIX TEXHOJOTUM, TaKHX
KaK OJIOKYEHH.

Komnerennuu (maaukaropsl): YK-4 (VK-4.2)

12. Kak MeXBEJOMCTBEHHBI 3JEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOpPOT BIMSIET Ha
B3aMMOJICHCTBUE MEXIY IOCYAapCTBEHHBIMHA OPTaHAMU U IPAKIaHAMU ?
[IpaBribHBI OTBeT: OH yIydlIaeT AOCTYNHOCTh TOCYIJApPCTBEHHBIX YCIIVT,
COKpamlaeT BpeMsl OKHJIAHWS OTBETOB HA 3alpoChl, IOBBIIIAET IPO3PAYHOCTH
IIPOLIECCOB U MO3BOJIAET I'paXklaHaM OTCJIEKUBATh CTaTyC CBOMX OOpallleHuH.
Komnerenmuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.3)

3a1aHuA OTKPBITOI0 THUIIA C PA3BEPHYTHIM OTBETOM
aiime pazeepruymulil omeem Ha 80NPOC.

1. KakoBBbl OCHOBHBIE METOJbI 3aIMTHl WH(OPMAIIUH, KOTOPBIC HCIIOIL3YIOT B
CHCTEME AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0O0poTa?

Bpewms BeimonaeHus — 10 muH.

OxugaeMblid pe3yJIbTar:

B cucreme 5JIeKTPOHHOrO JOKYMEHTOOOOpOTa JUisi 3aluThl HUHGOPMAIUU
NPUMEHSIOTCS CIIEAYIONIME METOIbI: KPHUNTOTpaduiIecKue METOAbl, KOHTPOJIb
JIOCTyIa, MOHUTOPUHT M ayJuT, 3allldTa OT BPEIOHOCHOTO MPOrPAMMHOIO
oOecrieueHus, pusndeckas 6€30MacHOCTh, 00yUEHHE MOJIb30BATENCH.

Kputepuu orieHnBaHusI: HAIMYUE B OTBETE HE MEHEE YETHIPEX METOJIOB 3alUThI
uHdopMaIum.

Komnerentuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)

2. KakoBbl OCHOBHBIE yrpo3bl 0€30MaCHOCTH HH(POpPMALMU U  MEPHI
MpPEeIOTBpAIEHUs OCHOBHBIX yIrpo3 0€30MacHOCTH HMHQPOpPMAlUU B CUCTEME
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa?

Bpewms BoinonHeHust — 15 MuH.

OxugaeMblid pe3yJIbTar:
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OCHOBHBIE YTpO3bl BKIIIOYAIOT: HECAHKIIMOHWPOBAHHBIN JOCTYI, BpPEIOHOCHOE
nporpaMMHoe  oOecriedeHue,  (QUIIMHT, yTeuka  JaHHBIX, AaTaKkd  Ha
UHPPACTPYKTYPY.

Mepsb! npeoTBpalleHrs OCHOBHBIX yTpo3 0e30MmacHOCTH MHPOPMAIIUU B CHCTEME
AJIEKTPOHHOTO  JJOKYMEHTOOOOpOTa: HEOOXOAUMO NPHUMEHATHh KOMILJICKCHBIN
MOJIXO0Jl, KOTOPBIA BKJIIOYAeT B ce0S TEXHUYECKHWE, OpraHU3alMOHHBIE U
YeJIOBEYECKHE MEPBI OE30MaCHOCTH.

Kputepun olleHWBaHUWs: HaIU4We B OTBETE HE MEHEE TpeX yrpo3 0e30macHOCTH
UHPOPMAITUHU U IBYX COCTABJISIOMINX KOMIIEKCHOTO MOXO0/a.

Komnerentuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.3)

3. B ueM nposiBiIsIIOTCS IpEeuMyIecTBa aBTOMAaTU3alluu JOKYMEHTOo00opoTa?
Bpewms BoinonHeHust — 15 MuH.

OxugaeMblid pe3yJIbTar:

[TpenmytiecTBa aBTOMaTH3AIUHN TOKyMEHTOO00pOTA!

yBEJIMUEHUE CKOPOCTH OOpabOTKM JOKYMEHTOB, CHIDKEHHE 3aTpat, yJIydllIeHHE
KOHTPOJISI ¥  MPO3PAaYHOCTH, CHI)KCHHE pHUCKA OMIMOOK, COOTBETCTBHE
3aKOHO/IaTEJIbCTBY.

Kputepun olieHWBaHUS: HAIUYHE B OTBETE HE MEHEE TpPEX MPEUMYIIECTB
aBTOMAaTHU3ALIMH TOKYMEHTOO0OpOTA.

Komnerentuu (namukatopsl): YK-4 (YK-4.3)

4. Yto mpencraBisieT coO0W crcTeMa JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa, KaKOBBI
e€ OCHOBHbIE (YHKIIUN?

Bpewms BoinonHeHust — 15 MuH.

OxugaeMblid pe3ybTar:

Cucrema 3J€KTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa — 3TO MPOrpaMMHOE OOecleyeHue,
NpeIHa3HAYeHHOE JUIsi aBTOMATHU3alMu MPOLECCOB CO3/JaHMs, O0O0pabOTKH,
XpaHECHUS ¥ TepeIadur dJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B OpTaHHU3aIHH.

OcHoBHbBIE (DYHKIIUM CUCTEMbI DJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa: CO3/JaHHUE U
pEIaKTUPOBAaHWE JIOKYMEHTOB, XpaHCHHUE ¥ AapXWBHUPOBAHWE, YIPABIICHHUC
JIOCTYTIOM: MapIIpyTHU3alusl U COTJIaCOBaHME, TOMCK U U3BJICUCHHE MH(OpMAIIUH,
OTYETHOCTh M aHAJIUTHKA.

Kputepuu onieHHBaHUS: HaMYUE B OTBETE OMPEICICHUS CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO0OpOTa ¥ HE MeHee Tpex (YHKIMH CHUCTeMBbl SJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa

Komnerentuu (naaukatopsl): YK-4 (YK-4.1)
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BKCl'lepTHOC 3aKJIIOUYECHHE

[IpencTaBIeHHBIN (hOH/I OIIEHOYHBIX CPE/ICTB (nanee — ®OC) 1Mo AUCLUIUIMHE
«DJEeKTPOHHOE JETIONPOU3BOJICTBO» COOTBETCTBYET TpeOOBaHUAM ®I'0OC BO.

ITpennaraembie GOPMBI U CPeICTBA TEKYILETro 1 [POMEKYTOYHOI0 KOHTPOJIs
ameKkBaTHBl [eJsIM W 3ajadaM  peajusalni OCHOBHO# IpodeccHoHaIbHON
o6pa3oBaTebHOM MIPOTPAMMBEI 110 HaIpPaBIEHUIO [IOATOTOBKH
38.04.02 MeHeHKMEHT

OlLleHOYHBle ~ CpeACTBa Ui TEKyIIero  KOHTPOIA yCIIeBa€MOCTH,
IPOMEKYTOYHON aTTeCTALUU IT0 UTOTaM OCBOCHUA MUACLUMILIMHBI TIPEICTaBIIEHbI B
[IOJTHOM OOBEME.

Buasl OIEHOYHBIX CpPEICTB, BKIIOYEHHBIE B TpejicTaBIeHHbIH  (QOHI,
OTBEUAIOT OCHOBHBEIM IpuHIHTaM dopmuposanus POC.

PaspaboTaHHBIA | NpeZCTaBIeHHbId /Ul OKCIIEePTU3bI (GoOHI OLIEHOYHBIX
CPEJICTB PEKOMEHIYEeTCs K MCIIONB30BaHUIO B IIPOIECCe [IOATOTOBKH 00YyJaroIIiXCst
110 yKazaHHoMy HarnpasieHuio 38.04.02 MeHe/KMeHT.

ITpescenarens y4eOHO-METOANIECKOH KOMUCCHH

MHCTUTYTA YIIPABIEHUS ¥ TOCY1apCTBEHHOH CITy)KOBI Crynenukuna B.IL

15



JIMcT n3MeHeHH i 1 TOMOJTHEHUH

/o

Bupl nonoiHenuii u
N3MEHEHUHN

Jlata u HOMep MPOTOKOJIA
3acenanus Kapeapsl
(xadenp), Ha KOTOPOM ObLTH
PacCMOTPEHBI U 0JI00PEHBI
WU3MEHCHHUS U JIOTIOJIHCHHS

IMonamuce
(c pactumdpoBKoif)
3aBeyromero kagenpoi
(3aBenyromux kadeapamn)
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