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KoMmieKkT oleHOYHbIX MATEPHAJIOB 110 IUCHUIIINHE
«/lokyMeHTAallHOHHOE o0ecneyeHre YIPaBJIeHUsI COBPEMEHHOM OpraHu3amuen?

3ajaHns 3aKpHITOr0 TUNIA
3ajaHus 3aKPHITOr0 THIIA HA BLIOOP NMPABWJIBHOIO OTBETA

1. Bvibepume 00uH npasuivbHblil omseem.

Jlemonpou3BoACTBO

A) fedarenpHOCTh, oOOeCHeuMBaOIas JOKYMEHTHUPOBAaHUE, JIOKyMEHTOOOOpOT,
OTIEPAaTHBHOE XPAHEHHUE U HCIIOIH30BAHNEC JJOKYMEHTOB

b) opranmzamnmst paboThI ¢ JOKYMEHTaMH B TIPOIIECCE OCYIICCTBICHUS YIIPaBICHUS H
CUCTEMATHU3AIINIO UX apXUBHOTO XPaHEHUS

B) nestenbHOCTH, oOecrieunBaroIias peain3alnio eIUHON MOJIUTHUKA U CTaHJIapTOB
110 OTHOIIICHUIO K JOKYMEHTAJIbHOMY (POH]Ty OpraHU3alluu

I') nesrenpHOCTB, IlEJCHAIIPABICHHO oOOecreunBaronias (QyHKIUM YIpPaBICHHUS
JIOKyMEHTaMu

[IpaBuibHBIN OTBET: A

Komnerenmu (naaukatopsl): OIIK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), IIK-4 (4.1,
[1K-4.3, T1IK-4.4, [1K-4.5)

2. Bvibepume 00ur npasuibHulll omeem.

Opranuzanus

A) 3TO0 mpoliecc, CBA3aHHBIN C CO3HATEIbHBIM BO3JICHCTBUEM HA OOBEKT

b) comuanbHbli MHCTUTYT — HMCKYCCTBEHHOE OOBEIUHEHHE WHCTUTYIIMOHAIHHOTO
XapakTepa, 3aHUMAIOIIee ONPeIeICHHOE MECTO B O0OIIIECTBE U MpEIHA3HAUYCHHOE JIIs
BBITIOJIHEHUSI 00JIe€ UM MEHEee SICHO OYEPUCHHBIX (PYHKITUH

B) pacnpenenenue dbyHkumii, Hala)KUBaHUE YCTOWUYMBBIX CBSI3€H, KOOpAMHAIMS U
T.J.

I') cTpykTypa, cTpoeHuE U THI CBA3EH Kak CIOCOO COCNMHEHUS YacTe B IEJoe,
crienuUUIHBIN 17151 K&KI0TO pojia OOBEKTOB

[IpaBuinbHbIM OTBET: b

Komnerennmu (uuamkatopsl): OITK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), T1IK-4 (4.1,
[1K-4.5)

3. Bvibepume 00un npasuibHwiii omeem.

Cnyx0a 1eJonpou3BoICTBA

A) CTpyKTypHOE MOApa3ieieHIe OpraHU3aIlH, OCYIIECTBRISIONIEE KOMITJIEKTOBaHHE,
y4eT, XpaHCHHE U UCTIOIh30BaHNE TOKYMEHTOB

b)  cTpyktypHOoe = moppa3zmeneHWe ~ opraHa — MECTHOTO  CaMOYTMPAaBJICHUS
MYHUITUTIATFHOTO paiioHa, TOPOJCKOTO OKpyra WJIM MYHHUIIUIAIBLHOE YUYPEKICHUE
OCYIIECTBJISIONIEE XpaHEHNUE, KOMITJIEKTOBAHUE, YUET U UCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB



B) ctpykTypHOE moapaszjeneHne, Ha KOTOPOE BO3JOKEHBI (PYHKIIMU TIO BEIICHUIO
JIEJIONPOU3BOICTBA, a TAKXKE JIMIA, OTBETCTBEHHBIC 32 BEJICHUE JEJIOMPOU3BOICTBA B
IPYTUX MOAPa3AeNCHUAX OpraHu3aluu

I') oTen opranuzanuu, yapexaeHus, 3aHAThIN J1eJI0NPOU3BOICTBOM

[IpaBunbHbIN OTBET: B

Komnerenmuu (namukatopsl): OIIK-1 (OINK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), IIK-4 (4.1,
[1K-4.2, [1K-4.3, [1K-4.4, [1K-4.5)

4. Bvibepume 00uH npasuibHvili omeemn.

Kakoit ®W3 TOCYymapCTBEHHBIX CTAaHIAPTOB  YCTAHABIMBACT TEPMUHBI W
TEPMUHOJIOTHYECKYIO CUCTEMy  TIOHSATHH B obnactu COBPEMEHHOTO
JeJIONPON3BOICTBA U APXUBHOTO Jiena?

A) T'OCT P 6.30-2003;

b) 'OCT P 51141-98;

B) 'OCT P 7.0.8.-2013;

') TOCT P UCO 15489-1-2007;

) 'OCT 7.0.97-2016.

[IpaBunbHbIil OTBET: B

Komnerenmuu (naaukatopsl): [1K-4 (4.1, [1K-4.2, TIK-4.5)

3aganue 3aKPLITOI0O THIIA HA YCTAHOBJICHUE COOTBETCTBHUSA

1. Vemanosume npasunvroe coomeemcmsue.

Kaoswcoomy anemenmy nesoco cmonbya coomeemcmeyem moNAbKO OOUH INeMeHm
npasozo cmoaoya.

Y cTaHOBUTE COOTBETCTBUE MEXKTY TEPMHUHAMH M X OTIPEICICHUSIMHU.

1) IoKyMEHTaIMOHHOE A) JledarenbHOCTh, OOECHEUMBAIONIAS —PEATU3AIIIO
oOecrieueHue yrnpaBlieHUs €IWHON TOJUTUKU U CTAaHJAPTOB IO OTHOIICHHUIO K
(10Y) JTOKyMEHTAJIbHOMY (DOHIY OpraHU3aINH
2) YrpagieHue b) JlestenbHOCTD, 1€/IEHANPABIEHHO 00ECTIeUNBAIOIIAs
JIOKyMEHTaMu GyHKIIUY yIpaBICHUS TOKYMEHTAMU

B) JlestrenpHOCTB, 0OecTieunBaroias
3) Cnyxba JIOKyMEHTHUPOBAaHKE, JTOKYMEHTOOOOPOT, OINEpaTUBHOE
JIEIIONPOU3BOCTBA XpaHEHHE U UCTIOh30BaHNUE JOKYMEHTOB

I') CrpykrypHoe mompaszieneHue, Ha  KOTOpOe
BO3JI0’KEHBI (DYHKIIMU 110 BEJEHUIO JIEJIONPOU3BOJICTBA,

4) J1enonpou3BOICTBO a TakXke JMIA, OTBETCTBEHHbIE 34  BEACHUE
NEJONPOU3BOACTBA B JAPYIMX  IOJpa3JIEIICHUSX
OpraHu3aluu
) JleaTenbHOCTD ApXUBHBIX YUPEKICHUN

0 MPEJIOCTABJIICHUIO  TOCYJAapCTBEHHBIM  OpraHam,

opraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS, IOPUIUIECKUM

Wi (PU3NYECKUM JIMIIAM apXUBHBIX JOKYMEHTOB JIJIst

WX MPOYTEHHUSI, MPOCMOTPA WIIH MPOCITYIITHBAHUS
[IpaBunbHbBIN OoTBET: 1-B, 2-A, 3-T', 4-B



Komnerenmun (maaukatopsl): OIIK-1 (OIK-1.1), TTK-4 (4.1, T1IK-4.5)

2. Yecmanosume npasuivbHoe coomeemcmaue.

Kaosicoomy snemenmy nesoco cmonbya coomeemcmeyem mMoIbKO OOUH dlleMeHm
npagoeo cmoadya.

Cornmacio I'OCTa P 7.0.8.-2013 ycraHOBHUTE COOTBETCTBHE KaXKIOMY 3JIEMEHTY
JICBOTO CTOJIOIA M3 DJIEMEHTOB MPABOTO CTOJIOIA!

1) Hocurenb A) JlokyMeHT, CO3[IlaHHBId OpraHu3aluei,
(IOKYMEHTHUPOBAHHOM ) JOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIOM  WJIM  TPaXJAHUHOM,
uHbOpMaIuu 0(OpMIIEHHBIH B YCTAaHOBICHHOM TMOPSIKE

b) JlokymeHT, coxpaHsSeMbIi WU MHOJJIEKAITUN
2) JlokymMeHT COXPAaHEHHIO B CHUJYy €ro 3HAYUMOCTH JJIst

rpaxkaH, oOIIecTBa, FOCy1apCcTBa

B) Marepuanbubiii 00BEKT, NpeaHa3HAYCHHBIH
3) ApXHBHBIH JOKYMCHT JUIsL 3aKpEIUICHU, XpaHEeHUs

(¥ BOCTIDOM3BE/ICHUSI) PEYEBOM, 3BYKOBOW WIIU

n300pa3uTeabHON HHpOpMaIIUU

4) OpunmaabHBIA TOKYMEHT I') 3adbuxcupoBanHas Ha HOcUTeNe UHPOPMAIIHS
C PEKBU3UTAMU, MTO3BOJISIOIIUMU ee
UJEHTUUIIUPOBATH

[IpaBunsHsIil oTBeT: 1-B, 2-T, 3-b, 4-A
Komnerennun (maaukaropsl): I11K-4 (4.1, [1K-4.5)

3. Yemanosume npasunvrhoe coomsemcemaue.
Kaoswcoomy anemenmy nesoco cmonbya coomeemcmeyem moAbKO OOUH INeMeHm
npasozo cmoaoya.

YcranoBute cooTBeTCTBUE OopMIIeHHS TIoJiel nokyMeHTa cornacHo 'OCTa 7.0.97-
2016

1) Jleoe A) 30 mm
2) IIpaBoe b) 20 mm
3) BepxHee B) 20 mm
4) Hxnee ') 20 mm

) 10 mm

[TpaBunwHsIil oTBeT: 1-b, 2-11, 3-B, 4-T"
Komnerennuu (maaukaropsl): I11K-4 (4.1, [1K-4.2, T1K-4.5)

4. Yemanosume npasunvhoe coomeemcmaue.
Kaoicoomy anemenmy neeoco cmonbya coomeemcmeayem moabKo 0OUH 1eMeHM
npasozo cmoadya.
Y cTaHoBUTE COOTBETCTBHE BUAOB OJJAHKOB JJOKYMEHTOB M OPTaHHU3AIIUU:
1) braHk nMchbMa IS TIEPETTMCKH C A) wWcCnosib3yeTcsi il  U3rOTOBJICHUS
WHOCTPAHHBIMU KOPPECIIOHEHTAMHU JO0BIX  BUJOB  JOKYMEHTOB, KpOME
JIETI0BOTO (CIY>KeOHOTO0) MHChMa
2) Bank muchbMa JO/DKHOCTHOTO JiMiia b)) JOMOJHHUTENBHO BKIIIOYACT PEKBU3UT
«HAaUMEHOBAHUE JOJKHOCTU JMIa —



aBTOpPA IOKYMEHTA)
3) OO6mmii 61aHK B) nomoiaHUTENbHO BKIIIOYAET PEKBU3UT
«HAaMMEHOBaHUE CTPYKTYPHOTO
Mo/Ipa3/ieNieHus: — aBTOpa JOKyMEHTa
4) biaHK KOHKPETHOTO BHJIa IOKyMeHTa [') MCIOJB3YIOT OJIAaHKW Ha JABYX S3bIKaX
CTPYKTYPHOTO MOJpa3AeIICHUS (pycCKOM ¥ aHIJIMCKOM/ WM HWHOM
MHOCTPAHHOM $I3bIKE)
[IpaBunwhsiii oTBeT: 1-I7, 2-B, 3-A, 4-B
Komnerenmun (maaukatopsl): [1K-4 (4.1, T1K-4.2)

3aHaHI/IH 3aKPbITOIO THIIA Ha YCTAHOBJICHUE HpaBHHLHOﬁ
nmocj1eA0BaTe/JIbHOCTH

1. Yemanosume npasunivhyio nociedogamenbHOCHb.

3anuwume npasuIbHY0O NOC1€008aMeENbHOCb OVKE Cle6d Hanpaeo.
VYKaxuTe mnociaeaoBaTEIbHOCTh PACIOIOKEHUSI PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB IPU HX
CO37IaHUU Ha OyMaKHOM HOCUTEJIE

A) HauMeHoBaHU€ CTPYKTYPHOTO TOJIpa3IeieHUs

b) Kox dhopmbl jokymenTa

B) HaumenoBanue opranuszanuu

I') CripaBouHbIe T1aHHBIE 00 OpraHU3alUN

J1) HaumeHnoBaHue JOKHOCTHU JUIIA

[IpaBunbnsiii otBeT: b, B, A, I, I'

Komnerennun (maaukatopsl): [IK-4 (4.1, T1K-4.2, 11K-4.4, T1K-4.5)

2. Ycmanosume npaguibHyio nocie008amenbHOCb.

3anuwume npasuibHy10 HOCIE008aMENLHOCMb DYKE Cle8a Hanpaeso.
VYKaxuTe mociea0BaTeIbHOCTh ATAIIOB OTIPABKU JOKYMEHTOB:

A) CornacoBaHne TOKYMEHTa PYKOBOAUTEIEM

b) [lognucanue nokyMeHTa pyKOBOJIUTETIEM

B) IloaroroBka npoekTa JOKyMEHTa

I') Perucrparnus nokymeHTa

J1) OTnpaBKa JOKyMEHTa aJpecaTy

[IpaBunbnsiii oTBeT: B, A, b, I', /I

Komnerennuu (maaukatopsl): [IK-4 (4.1, [1K-4.2, [1K-4.3, T1K-4.4, [1K-4.5)

3. Yemanosume npasunvhyto nociedo8amenbHoOCHb.

3anuwume npasuibHy0 NOCIE008AMENLHOCIb OYKE Clle6d Hanpaso.

YKaXHATE TOCIEA0BATCIIBHOCTD 3TAIOB MOATOTOBKH JIOKYMEHTOB M JCN K Tepeaade
Ha apXMBHOE XPAHEHHUE U HA YHUUYTOKCHUE:

A) opopmiienue aer;

b) cocTaBnenue omnuceii e mo pe3yibTaTaM dKCIEPTU3BI X TICHHOCTH;

B) skcnepTusy 11eHHOCTH TOKYMEHTOB;

I') cocTtaBneHue akTOB Ha YHHYTOKEHHE JOKYMEHTOB M JIeJl C UCTEKIIMMU CPOKAMU
XpaHEHHSI.



[TpaBunbHbIl oTBET: B, A, B, JI, I’
Komnerenmuu (namukatopsl): OIIK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), TIK-4 (4.1,
[1K-4.2, I[1K-4.3, [1K-4.4, [1K-4.5)

4. Yemanosume npagunvhyro nocie0o8ameibHOCmb.

3anuwume npasuIbHy0 NOC1€008aMeNbHOCb OYKE Cle6d Hanpaeo.

VYKaxute  MOCIeNOBaTeNbHOCTh  ATaloB  pabOThl  HaJ  MHCTPYKUUEH  TIO
JOKYMEHTAIMOHHOMY oOecriedeHuto ynpasienus (JJ0Y):

A) Pa3zpabotka nmpoekta uHCTpyKiH. CekpeTapb MPEACTaBISAECT TEKCT HHCTPYKIHH
Ha COIIaCOBAHMUE JOJDKHOCTHBIM JIMI[AM OpraHu3aluu. B kaxaon opraHu3anuu CBOU
COCTaB COIIACYIOIIUX JIMI JUIS PAa3HbIX BUIOB JOKYMEHTOB, HO HMHCTPYKIUIO IIO
JEeJIONPON3BOICTBY, CKOpee BCEro, OyayT HM3y4yaThb BCE: ATO JOKYMEHT, KOTOPBIM
MPEJACTOUT MOJI30BATHCS B KAXKJIOM CTPYKTYPHOM MOAPA3ACIICHUN 0€3 UCKITFOUECHHUS.
b) CornacoBanue u yTBepkJeHHuEe UHCTPYKIMH. COrIacOBaHHBIA TEKCT MHCTPYKIIUU
nepenaéTes Ha yTBEPXKACHUE I'eHEPAIbHOMY AUPEKTOPY.

B) Co6op u anamu3 martepuana. Pa3pabOTUMKM MHCTPYKLMH OCHOBBIBAIOTCA HA
HOPMATHBHBIX JOKYMEHTaX, KOTOPBIE PEryJUPYIOT ACATENBHOCTh OPraHHU3alUU U
BONPOCHl paboThl ¢ JokyMeHTamu. llocie n3ydeHHs: HOPMAaTHUBHBIX JIOKYMEHTOB
UCCIIEyeTCd JIOKyMEHTAllUOHHOE O0ecleueHue OpraHu3alid, B YaCTHOCTU
CTPYKTypa, IUTAaTHAs YMCICHHOCTh W INTAaTHOE PACIHCAHME, CTPYKTypa ammapara
VIOPABJICHUSI M paCHpeAesieHHe OO0S3aHHOCTEH MEXAY PYKOBOJICTBOM, (DYHKIIHMH
OpTaHM3aLMHU B LIEJIOM

I') BHenpenue MHCTPYKUMU B OpraHu3auuu. MHCTPYKIMS yTBEpKAAETCS MPUKA30M
pykoBoauTens opranu3auuu. IIpukas gomkeH coaepkaTh MyHKTbl BHEAPEHYECKOTO
XapakTepa, B KOTOPBIX JAIOTCA COOTBETCTBYIOIIME MopydeHus ciyxoe OV u
PYKOBOJUTENSAM APYTHX CTPYKTYPHBIX moapazaeneHuil. MHCTpyKIus 10KHA OBITH
JIOBEJIeHA 10 Kakaoro pabotHuka opranuzanuu. Ciyx6a JJOY npoBoaut oOyueHue
pabOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a [EJIONPOM3BOJCTBO B IMOAPA3AEICHUSIX, HOBBIM
npaBwiiaM paboThl ¢ JoKyMeHTamMH. Ha 3Tux 3aHATHUAX pa3paOOTUMKH WHCTPYKLHU
Pa3bACHSIOT COJEp)KaHUE MHCTPYKIMM, oOpallas BHUMaHUWE Ha HanboJiee Ba)kKHBIE,
NpUHLIMNHANBHBIC TOJOXKEeHWs . B nmampHedmem 3agada ciayxOer  JJOY -
KOHTPOJIMPOBATh COOJIIOICHUE MMOJI0KEHUM HHCTPYKIIMU B TEKyIIEeH padoTe.
IIpaBunbHbiil oTBeT: B, A, B, I’

Komnerenmnmu (uuamkatopsl): OITK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), T1IK-4 (4.1,
[1K-4.2, [1K-4.3, [1K-4.4, [1K-4.5)

3ajaHus OTKPBITOIO THIIA
3alaHusl OTKPBITOI0 TUIIA HA I0TNIOJTHEHHE

1. Hanuwume nponywennoe cnogo (crogocouemanue).

B opramax rocygapCTBEHHOW BJIACTH, OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS,
rOCy/IapCTBEHHBIX YUPEXKJEHUSX PECIyOJIMK Hapsily ¢ TOCYJapCTBEHHBIM S3BIKOM
Poccuiickoit @enepaniii  MOTYT — yHOTPEOIATHCS
pecnyOuK.




IIpaBUIIBHBIN OTBET: TOCYIAPCTBEHHBIE SI3bIKU
Komnerenmuu (mamukatopsl): OIIK-1 (OITK-1.1), I1K-4 (4.1, T1K-4.2, TTK-4.5)

2. Hanuwume nponywenHnoe o680 (closocouemanue).
Opranu3anmoHHO-PacCoOPAIUTEIbHBIE  JOKYMEHTBI — KOMIUIEKC JOKYMEHTOB,
GYHKIMM  y4IpexaeHus (OpraHu3aiuy, MPEANPHUSITHS),

OpraHu3aIuio padOTHI.

IIpaBWIBHBIN OTBET: PETIIAMEHTUPYIOIINX
Komnerenmun (maaukatopsl): OITK-1 (OIIK-1.1), TTK-4 (4.1, I1K-4.2, TIK-4.5)

3. Hanuwume nponywennoe cio6o (crogocouemanue).

CocTaB peKBU3UTOB KOHKPETHOTO JOKYMEHTA OMPEIEISICTCS €ro u
Ha3HAYCHHUECM.

[IpaBUIBHBIN OTBET: BUI

Komnerenuuu (nagukaropsi): OIIK-1 (OIIK-1.1), ITK-4 (4.1, T1K-4.2, [1K-4.4, TIK-
4.5)

4. Hanuwume nponyweHHoe 060 (cro8ocouemarue).

JIBrKEeHUE TOKYMEHTOB B OpraHU3allld ¢ MOMEHTA UX CO3JIaHHs WJIM MOJY4YEHUs 10
3aBEPILICHUS UCIIOTHEHUS WIHM OTIIPAaBKHU HA3bIBAIOT
[IpaBUIBHBIN OTBET: TOKYMEHTOOOOPOTOM.
Komnerennun (maaukatopsl): [1K-4 (4.1, T1K-4.2, [1K-4.3, T1K-4.5)

3ajjaHKs OTKPBITOrO TUIIA ¢ KPATKUM CBOOOJAHBIM OTBETOM

1. Hanuwume nponywenHnoe cio80 (clo8ocouemanue).

Mecto JIOKyMEHTa YyKa3blBa€TCI B COOTBETCTBUU C
MPUHSTHIM aJIMUHACTPATUBHO-TEPPUTOPHAILHBIM JICTICHUCM.

[TpaBuibHBII OTBET: cocTaBiacHus / u3manus / co3aaHus

Komnerenmu (napukaropsi): OIIK-1 (OIIK-1.1), TTK-4 (4.1, T1IK-4.2, [1K-4.3, TIK-
4.5)

2. Hanuwiume nponywennoe cnoeo (crogocouemanue).

CornacHo knaccu(uKanuu AOKYMEHTOB CIy>K€OHbIE MHCbMA, CIPABKH, JOKJIAIHbIE
3aIlUCKU, IIPOTOKOJIbI, aKThl U 3asBJIEHUS OTHOCAT K
JOKYMEHTAM.

[MpaBunbHBI OTBeT: MH(DOpPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIM JTOKYMEHTaM /[ CIPaBOYHO-
MH()OPMAITMOHHBIM IOKYMEHTaM

Komnerennuu (mamukatops): [1K-4 (4.1, TTK-4.2, TTK-4.3, TIK-4.4, TIK-4.5)

3. Hanuwume nponywennoe cio6o (ciogocouematue).

st pukcanuu pakTa mepenayu BXOIANUX TOKYMEHTOB U MX KON Ha OyMakHOM
HOCHUTEJIC WCIIOJHUTEISIM B CTPYKTYpPHBIE TOJPA3/IETICHUS MOTYT HCIIOJIb30BATHCSA
nepeaadn JOKyMEHTOB.

[TpaBUIBHBIN OTBET: )KypHaJbI / peecTpbl / KAPTOTEKH




Kommnerenmmu (namukaropsr): OIIK-1 (OIIK-1.2), TTK-4 (4.1, T1IK-4.2, 11K-4.3, TIK-
4.5)

4. Hanuwume nponywienuoe ciogo (crosocouematie).

Cucrema MOKyMEHTAIlMM, CO3/aHHAs MO €IWHBIM TIpaBHJIaAM M TPEOOBaHUSM,
cojieprkarias nHGOpMaIio, HEOOXOAUMYIO JIJIS YIIPABICHUS B ONpeaenEéHHON cdepe
TS TEIIbHOCTH HA3BIBACTCS

[IpaBuibHbIl  OTBeT:  YHUGUIMPOBAHHOM  CHCTEMOHl  JOKyMeHTarmu  /
YuaudunuposanHas cucrema qokymenrtauu / Y CJJ

Komnerenmun (maaukatopsl): OIMK-1 (OI1K-1.3), TTK-4 (4.1, I1K-4.2, T1IK-4.5)

3anaHne OTKPLITOI0 THIIA C Pa3BEPHYTHIM 0TBETOM

1. Ilpouumaiime mexcm 3a0anus. IlIpodymaiime 102UKy U HNOJAHOMY oOmeEema.
3anuwume omeem, uCnoIb3yA YemKue KOMNAKMmMHbvle hoOPpMYIUPOBKU.

HazoBute xapakTepHble NPU3HAKK HOPMATUBHOTO JOKyMeHTa «VHCTpyKuus I10
JIEJIONIPOU3BOICTBY OPTaHU3AIUU».

Bpewms BoinonHenus — 15 MuH.

Oxumaemblii pe3ysbTaT: MPABWIbHBIA OTBET JOJDKEH COJIEpPKaTh COOTBETCTBHUE
CoJIepKaTeNIbHBIX DJIEMEHTOB M3 HUKEMEPEUHUCICHHBIX (00S3aTeIbHBIA MUHUMYM —
TPH COACPKATCIBbHBIX JJIEMEHTA):

— COAEPXKUT 00pa3iibl 0(hOpMIICHUS TOKYMEHTOB,;

— YTBEPKIAETCS TTPUKA30M PYKOBOJUTEIIST OpTraHU3AIINH;

— SIBIIACTCS PETJIAMCHTUPYIOITUM JOKYMEHTOM;

— yCTaHaBJIWBaeT TPEOOBAHMS K TOKYMEHTUPOBAHHIO YIIPABICHUECKON EATCILHOCTH
OpraHU3aINH,

— yCTaHaBIIMBAaeT TpeOOBaHMS K OpraHu3aluu paboThl C JOKyMEHTaMU B
JIEJIONTPOU3BOICTBE OPraHU3AIINH;

— o0s3aTeNbHa K TNPUMEHEHUI0O BCEMH CTPYKTYPHBIMH  TOJpPa3ACIICHUSIMU
OpraHu3aINH.

Komnerenmuu (uaaukatopsi): OIIK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), IIK-4 (4.1,
[1K-4.2, T1K-4.3, I1K-4.5)

2. Ilpouumaiime mexcm 3aodanus. IIpodymatime no2uky u HNOAHOMY OmMEemd.
3anuwume omeem, UCNOIL3YA YUemKUe KOMNAKMHble hOPMYIUPOBKU.

[lepeunciure Buabl OJAHKOB JOKYMEHTOB, KoTopble ycTtaHaBnuBaer ['OCT P 7.0.97-
2016.

Bpewms BbinonHEeHNs — 5 MUH.

OxugaeMblid  pe3ysIbTaT: MPABWIBHBIM OTBET JOJDKEH COJEPXkKaTh  IOJHOE
COOTBETCTBHUE COJAEPIKATEIBHBIX 3JIEMEHTOB:

- o0 OJIaHK;

- OJIaHK TTHCHMa;

- OJ1aHK KOHKPETHOTO BHU/1a JJOKYMEHTA.

Komnerenmuu (uaaukatopsl): [1K-4 (4.1, T1K-4.2, TIK-4.5)



3. Ilpouumaiime mexcm 3adanus. Ilpodymaiime noeuky u nonHomy omeemd.
3anuwume omeem, UCNOIL3YA YUeMKUE KOMNAKMHbBLE POPMYTUPOSKUL.

HazoBuTe OCHOBHBIC MHCTAHIIUY BU3UPOBAHUS BHYTPCHHHUX JOKYMEHTOB U ITPOEKTOB
pacTopsAUTEIHHBIX TOKYMEHTOB.

Bpewms Boimonnenus — 10 muH.

OxumaeMplii  pe3yiabTaT: TPAaBWIBHBIA OTBET JOJDKEH CONEpKaTh IOJHOE
COOTBETCTBHUE COACPKATECIBHBIX JIEMEHTOB:

- pa3pabOTUYUK (UCTIOJIHUTED);

- COUCTIOTHUTEIH;

- FOpUINYECKas CITyK0a;

- Oyxranrepus;

- (huHaHCOBAs CITyk0a;

- JUTSL TOKYMEHTOB TI0 JIMYHOMY COCTaBY — KaJIpoBasi CIy»0a

Komnerenmuu (naaukatopsl): OIIK-1 (OIIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), IIK-4 (4.1,
[1K-4.2, I1K-4.3, I1K-4.5)

4. IIpouumanime mexcm 3aoanus. Ilpooymatime no2uxy u noiHomy omeema.
3anuwume omeem, UCNOIL3YA YeMKUE KOMNAKMHbLE POPMYTUPOBKU.

OcHoBHBIMY 3a7auamu, pemiaeMbiMu Y CJ1, sBISIFOTCSA:

Bpewms BeionHeHus — 7 MUH.

OxugaeMblid  pe3yJIbTAT: MPABWIBHBIM  OTBET JOJDKEH COJEPXkKaTh  IIOJHOE
COOTBETCTBHUE COJAEPIKATEIBHBIX 3JIEMEHTOB:

— o0ecrieyeHHEe METOJUYECKOTO0 W OpPraHU3AlMOHHOIO €IUHCTBA B 00JacTH
pa3pabOTKH, MPUMEHEHHSI U BEICHHS] YHU(DPHUIIMPOBAHHBIX (OPM JOKYMEHTOB;

— COKpallleHHEe KOJIMYeCTBa (PYHKIIMOHUPYIOMIKX (POPM TOKYMEHTOB;

— ynopsiloueHrue HHMOPMAMOHHBIX TTOTOKOB.

Komnerenmuu (naaukatopsl): OIIK-1 (OINIK-1.1, OIIK-1.2, OIIK-1.3), T1IK-4 (4.1,
[1K-4.2, TIK-4.3, T1K-4.4, [IK-4.5)



jli’t‘[]ﬂp’]'flﬂ(‘! JAKIMOMeHmne

[Ipenctagaennsiii  (poHI oOleHOYHBIX cpedcTB  (dadee - @OC) no
avcuunanie  «dokymenrtauuontoe  obeciieucHie  YNPaBIeHHs  COBPEMeHHOH
opranu3aliMeii» cooTReTCTRYCT TpedoBatuam (M OC BO.

[lpeanaraemere QopMel M cpeicTBa TeKyLlero M OPOMEKYTOUHOIO
KOHTpONS  aieKBaTHbLl  LenaM W 3ajadam  peasn3audd  OCHOBHOH
npoeccHonalbioil  odpa3zoBaTeslbHOR  [porpaMMbl 110 HANPABICHHIO
noarotoBku 46.04.02 JlokyMeHroBeAeHHA H apXHBOBEACHHH.

(uUeHouHBIE  CPEJACTBA AN TeKYUIero  KOHTPO/S  YCHEeBAeMOCTH,
"]"’-"D?’-'[EH-C}"TD"IHGFI ATTECTANMHM 1O HTOMAM QCROCHHH JTHMCIHIMITIHN LI MPE/ICcTaRIeHLl B
noJjiHoM odbenme.

Buael oueHouHsIX cpeincTs, BKIIOYEHHblEe B [peicTaBieHHbld  doHa,
OTBEYAIOT OCHOBHLIM NMpHHIHIAM (hopmuporanns MOC,

PaspaboTanHslil M npecTaBieHNLIT UL IKCHEPTHILL (POHT OLCHOYHBIX
CpelCTB peKOMEHYeTCH K  MCMOAB30BaHHMIO B [polecce NOArMOTOBKH

00yHaIOLIMXCA MO YKAa3aHHOMY HalpasieHHIo.

[Ipencenatens yuebHO-METOAHYECKOH KOMHCCHH

uHeTuTyTa Grnocodun 7 C. A [In/1venko



JIMCT N3MeHeHuH ¥ TOMOJTHEeHU

=

Buaer
JIONOJHEHUHN U
U3MEHEHUU

JlaTta 1 HOMEp IPOTOKOJIA
3aceaHus Kadeaphl
(xadenp), Ha KOTOPOM
OBLTH PAaCCMOTPEHBI U
0100peHBI U3MEHEHUS U
JIOTIOJTHEHUS

Iloamuce
(¢ pacmmpoBKoOif)
3aBEIYIOIIETO
kadeapoi
(3aBeAyronIuXx
Kadeapamu)
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