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KoMIuIeKT 0leHOYHBIX MATEPHAJIOB 10 AMCUHMIINHE
«YupasJieHue 10kyMeHTaMu B Poccun u 3a pyoexom»

3aaHus 3aKpbITOr0 THIIA
3aaHus 3aKPHITOr0 THIIA HA BIOOP NPAaBWJIBHOIO OTBETA

1. Buibepume o0un npasuivhulii omeen.

JlokyMeHTallMOHHOE 00ecreueHne ynpaBieHus 3TO:

A) JesTenbHOCTh, IIeJICHANpPaBIECHHO oOecrneunBaromas (QyHKIUU yHopaBiICHUS
JOKYMEHTaMH;

b) opranuszanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMU B IPOLIECCE OCYIIECTBICHUS YIPABICHUS U
CUCTEMaTH3aLIMI0 UX aPXUBHOTO XpaHEHUS;

B) nestenbHOCTh, oOecreynBaroias peaju3aluio eIMHOW MOJUTUKU U CTaHJapTOB
10 OTHOIIEHUIO K JOKYMEHTaJIbHOMY (DOHIy OpraHHU3aI1u;

I') nesarenbHOCTH, oOOecmeuuBaroias JIOKYMEHTUPOBAHHE, JAOKYMEHTOOOOPOT,
ONepaTUBHOE XPAaHEHHE U UCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB.

[IpaBuiibHBIN OTBET: A

Komnerentmu (naaukatopsl): [1K-4 (4.1, TIK-4.2, TIK-4.3, TIK-4.4, TIK-4.5)

2. Bvibepume 00un npaguivHulil omeen.

Kakoli n3 ykazaHHBIX JOKYMEHTOB HE OTHOCHUTCS K PaCOPSAUTEIbHBIM JOKYMEHTAM:
A) MOCTaHOBJICHHUE;

b) pemienue;

B) npukas;

I') nonoxenwue;

J1) pacniopsiKeHHe.

[TpaBuiibHbIN OTBET: '

Komnerennnu (uaaukaropsl): 11K-4 (4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.4, T1K-4.5)

3. Bvibepume 00un npasuivHwviii omeem.

[IpenmeToM JOKYMEHTAITMOHHOTO O0ECTICUCHHSI YITPABICHUS SBIISACTCS:

A) OTHENbHBIN IOKYMEHT U BCS COBOKYIMMHOCTb TOKYMEHTAIUU MPEIPUSATHS;

b) noxymentupoBanue, JTIOKyMEHTO000POT, ONEePATUBHOE XpaHEeHUe u
UCIIOIb30BaHuE JOKyMEHTOB coriacHo 'OCTy;

B) opranuzanus  pallMOHaNbHOTO W OMNEPATHBHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa B
OpraHu3aluu, ONTUMHU3ALUS padOThl C TOKYMEHTaMU;

I') TpeGoBanuss k 0GOPMIEHUIO JOKYMEHTOB M OpraHU3aldd JTOKYMEHTOOOOpOTa
cornacio ['OCTy.

[IpaBunbHbIii OTBET: b

Komnerennuu (maaukaropsl): [1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.4, T1K-4.5)

4. Boibepume 00uH npasuibHblil OMeen.
OCHOBHBIM HOPMATHBHBIM JIOKYMEHTOM IIO JICJIONIPOHM3BOJACTBY B OpPTraHHM3aIHIX
Poccun siBsiercs:



A) OcHoBHbIE ITpaBuiIa pabOThl ApXUBHBIX OpraHU3aLUN’;

b) MucTpykius 1o Ae10npou3BOACTBY;

B) ®enepanpublii 3akoH «O0 apxuBHOM aAeje B Poccuiickont deaeparuny;
I') YcraB npeanpusitusi.

IIpaBunbHbIN OTBET: b

Komnerennuu (maaukaropsl): 11K- 4 (I1K-4.1, TIK-4.2, I1K-4.4, TIK-4.5)

33}]3HH€ 3aKPbITOI0 TUIIA HA YCTAHOBJICHHE COOTBETCTBUA

1. YVemanosume npasunvnoe coomeemcmaue.

Kaosicoomy snemenmy neeoco cmonboya coomeemcmeyem moONbKO OOUH DJeMEeHMm

npasoeo cmoadya.

VYcTaHOBUTE COOTBETCTBUE MEKIY TEPMUHAMHU U UX OIPEACIICHUSAMH.

1) Homenknatypa aen A) [esrenbHOCTb, OOecnevynBarolias peaan3aiuio
eIMHON TIOJIMTUKU U CTAaHAAPTOB MO OTHOILIECHHUIO K
JTOKYMEHTAJIbHOMY (DOH/TY OpraHU3aluu

2) Yrpasienue b) 3anuce wuHbOpManUM HA  HOCHUTEJIE IO
JTIOKyMEHTaMH1 YCTAHOBJICHHBIM ITPaBUJIAM
3) JlokyMeHTHpOBaHKE B) JIBwxeHue [OOKYMEHTOB B OpraHM3aluu C

MOMEHTAa UWX CO3JJaHMsl WU TOJYy4EeHHUS 10
3aBEPILICHUS UCTIOHEHHS WIIA OTIPABKU

4) JlokyMeHTOO0OpOT I') CucreMatuzupoBaHHBIA MEPEUYECHb 3arOJIOBKOB
JIeN, CO3JaBaeéMbIX B OpraHu3alid, C YyKa3aHHeM
CPOKOB UX XpaHEHUS

[IpaBunbubiii oTBeT: 1-I, 2-A, 3-b, 4-B

Komnerennuu (naaukaropsl): I1K- 4 (ITIK-4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.4, I1K-4.5)

2. Yemanosume npasunvioe coomeemcmsue.

Kaosicoomy snemenmy negoco cmonboya coomeemcmeyem moOJNbKO O0OUH DJIeMeHm

npaso2o cmoaobya.

VY cTaHOBUTE COOTBETCTBUE MEXKYy TEPMUHAMHU U UX OMPEACICHUSIMH.

1) Yaudukamus A) TpeGoBaHus K TEPMUHOJOTHH, CHMBOJHUKE,
yIIaKOBKE, MapKUPOBKE WJIM JOTUKETKaM U
IpaBUJIaM MX HAaHECEHUS

2) CrangapTuzanus b) VYcranoBnenue eamHOOOpa3sHOro Habopa
dopmaroB ~ Oymaru,  DIIEMEHTOB  TEKCTa,
PEKBU3UTOB W pa3MENICHHE HMX KaK B paMKax
OTHOTO JIOKyMEHTa, Tak # B MmacmTabe
JIOKyMEHTHOT'O 00pa30BaHUs

3) ®opMyisip TOKyMEHTa B) Monaenb ITOCTPOEHUS JTOKYMEHTA,
yCTaHABIUBAIOIIAS 001acTh IPUMEHEHUS,
dbopmaTel, pa3Mepel ToJied, TpeOOBaHUS K
MIOCTPOEHUID  KOHCTPYKIIMOHHOM  CETKH W
OCHOBHBIE PEKBU3UTHI HA3bIBACTCS

4) NucTpykums mo I) Hab6op PEKBHU3UTOB 0(pHUILIUATIEHOTO



IEJIONPOU3BOJICTBY
JOKYMEHTHPOBAHUIO
YIPABIICHUS )

(W1 AOKYMEHTa, PACHOJIOKEHHBIX B ONpEeACIEHHON
IIOCJIEI0OBATEIBHOCTH

1) Enunble mpaBuia NOATOTOBKH, OQOpPMIICHUS
JIOKYMEHTOB U pabOThl C HUMU

[IpaBunbubiii oTBET: 1-b, 2-A, 3-T", 4-]1
Komnerennuu (maaukaropsl): [1K-3 [1K- 4 (ITK-4.1, T1K-4.2, T[1K-4.4, [1K-4.5)

3. Yemanosume npaesujlbHoe coomeemcmeue.
KCIJ!COOM)/ dllemernmy Jjie6oco cm0ﬂ6ua coomeemcmeyem moJlbKoO 00UH DJleMeHm

npaeoco Cm0ﬂ61461.

YcTaHOBUTE COOTBETCTBUE COACPKUMOTO JIEBOTO U MPABOT0 CTOJIOIOB
1) Cucrema ynpaBnenus A) Cucrematudeckas UIACHTU(PUKAIMA U YIOPSIOUYCHUE

AJOKYMCHTaMU

2) JIOKyMEHTOIIOTOK

3) Knaccudukarus

4) Murpariust
JTOKYMEHTOB

JEJOBOM  NESITENBHOCTH MW (WIM) JIOKYMEHTOB TIO
KaTeropusiM B COOTBETCTBHH C JIOTUYECKHU
CTPYKTYpPUPOBAaHHBIMH  YCJIOBUSIMH,  METOJAAMU W
NpOLIEAYPHBIMU  TIpaBUJIAMU,  TPEJACTABICHHBIMU B
KJaccuukaTope

b) CoBOKYMHOCTh JOKYMEHTOB OJIHOTO BHJA WU
Ha3HAYCHUS, UMCIOIIUX €IMHBIM MapuIipyT

B) JlelictBue mo mepeMemieHu0 JOKYMEHTOB U3 OJHOM
CUCTEMBI B JIPYyIyl0 C COXPAaHEHHEM AayTEHTUYHOCTH,
IIEJIOCTHOCTH, JIOCTOBEPHOCTH JOKYMEHTOB U  HX
MPUTOAHOCTH JJIS UCTIONB30BaAHUS

I') Uudopmanmonnas cucrema, obecreduBaromas coop
JOKYMEHTOB (BKJIIOUEHHE JOKYMEHTOB B CHCTEMY),
yIpaBleHWE JTOKYMEHTAaMU U JIOCTYIl K HUM B TCUCHHE
BpEMEHU

[IpaBunberblii oTBeT: 1-I, 2-b, 3-A, 4-B
Komnerennuu (naaukaropsl): I1K- 4 (TTIK-4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.5)

4. Yemanosume npasujlibHoe coomeemcmeue.
KanCOOMy JleMermy J1e60co cm0ﬂ6ua coomeemcmeyem moJlbKo O0UH DleMeHm

npaso2o cmoabya.

YcTraHOBUTE COOTBETCTBUE MCIKAY TCPMHHAMM U UX OIIPCACIICHUAMM.

1) Anpecar A) PexkBu3utr, (GUKCUPYIOUUNA CcOTIAcUe
WIM Hecorjacue JOJDKHOCTHOIO JHIA C
COJIep’)KaHHEM JOKYMEHTa

2) Buza b) IIpocraBnenwme  Ha  JOKyMEHTE
HEOOXOAUMBIX PEKBU3UTOB

3) OdbopmiieHre JOKyMEHTa B) COBOKYITHOCTB JIEVUCTBUH,
o0ecreunBaroIInX CBOEBPEMEHHOE
UCIIOJTHEHUE JOKYMEHTOB

4) IIIOTHOCTH JOKYMEHTOIIOTOKA I') KonnuecTBO JOKYMEHTOB, MPOXOSIIUX

yepes3 ONpeiesIeHHbIA MyHKT 00paboTKH 3a



€IMHUILY BpEMEHU
5) Kontpoub ucnonaenus jokymentos  Jl) PexBusut, conepxammii mHGOpMAIio
0 MojyyaTesie JOKyMeHTa
[IpaBunbubiii oTBeT: 1-/0, 2-A, 3-b, 4-I', 5-B
Komnerennuu (napukatopsi): T1IK-3 [IK- 4 (TTK-4.1, TIK-4.2, T1K-4.3, [1K-4.4, I1K-
4.5)

3ajaHusi  3aKpBITOr0 THNA  HA  YCTAHOBJIEHHE  IPaBUJIbHOH
MOCJIeA0BATE1bHOCTH

1. YVemanosume npasunvhyro nociedosamenbHocmb.

3anuwume npaguibHy0 NOCIE008aMENLHOCMb OYKE Clle8a HAnpaeo.
Pacnonokxute  3Tambl  KU3HEHHOTO  I[HMKJIA  JOKyMEHTa B  IPaBWIBHOU
NOCJIEIOBATEIbHOCTHU

A) co3nanue;

b) peructpanus;

B) cornacoBanue;

') yrBepxienue;

J1) ucrogHeHue;

K) onepaTuBHOE XpaHEHUE;

3) yHUUTOXXEHHE WK MIepeiada Ha MTOCTOSHHOE XpaHEHHUE.

ITpaBunenblii otBeT: A, B, I', b, I, K, 3

Komnerennuu (uaaukaropsl): I1K- 4 (ITIK-4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.4, I1K-4.5)

2. Yemanoeume npasunvHyo nocie0o8amenbHoCb.

3anuwume npasuibHY0 NOCIE008AMENLHOCHb OYKE Clle8a Hanpaso.

VYKaxxuTe mOCIeqOBaTeIbHOCTh TMOJAYMHEHUS] HOPMATHUBHBIX JTIOKYMEHTOB TIO
CTaHJapTU3aLMH, TIEUCTBYOMUX B Pocculickoit denepanuu:

A) Obmepoccuiickuit kKiaccuuKaTop TEXHUKO-2KOHOMUYECKOU HH(OpMAINH;
b) I'ocynapctBennbie crannaapthl Poccuiickoit @enepanuu - FOCT PO;

B) [IpaBumna paGoTsr;

I') Crangapt npeanpusTus;

J1) Crannapt oTpaciu.

[IpaBuibHblid oTBET: b, A, [, I', B

Komnerennmu (maaukaropsl): [1K-4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

3. Yemanosume npasunvryio nocredosamenvrhocme.

3anuwume npasuibHyO NOCIE008AMENLHOCHb OYKE Clle8a HANPaso.

YKaxnuTe TOCIe0BaTeIbHOCTh TPOIECca YNPaBICHUS OCHOBHBIX  THUIOBBIX
JTOKYMEHTHPYEMBIX OTICPAIIHNA:

A) c60p 1 06pabOTKy TOKYMEHTHOU HHPOPMALIUH;

b) ucnonnenue peuienus;

B) moAroToBKy pemnieHus, IpUHITHE U TOKYMEHTUPOBAHHUE PEIICHUS;

I') noBeneHMe penieHus 0 UCTIOTHUTEICH;

J1) c6op nnopmariu 00 UCTIOJTHEHHUH;



E) KOHTpOJIb HUCTIONHEHUS;

XK) xpaneHue u nouck UHPOpMaIUU.

ITpaBunensbiii otBeT: A, B, I', b, E, I, K

Komnerennuu (maaukaropsl): [1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.2, I1K-4.3, TIK-4.4, T1K-4.5)

4. Yemanosume npagunbHyto nociedo8amenbHOCHb.

3anuwiume npasuibHyI0 NOCIE008AMENLHOCHb OYKE Clle8a Hanpaso.

VKaxxuTre  MOCHeOBATeNIbHOCTh  HMEPAPXUU  OPraHU3alMOHHOW  CTPYKTYpHI
MexayHnapoaHoi opranuzauuu o cranaapruzauuu (MCO):

A) Coser;

b) UcnonuurensHoe 010po;

B) 'enepanbuas accambies;

I') rexunueckue koHCynbTaTuBHBIE Tpynnbl (TKT).

[IpaBunbHublii oTBeT: B, A, b, I’

Komnerennnu (uaaukaropsi): I1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

3agaHus OTKPHITOrO THIIA
3agaHusA OTKPHITOrO TUIIA HA JONOJTHEHHE

1. Hanuwume nponywennoe c1o8o (crosocoiematie).
Mexnaynapoansie crangaptel UCO cepun 9000 B Poccum HOCST
XapaKkTep.

[TpaBUIIBHBIN OTBET: TOOPOBOJIHHBIM

Komnerennuu (naaukaropsl): I1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

2. Hanuwume nponywenHoe cio8o (crogocouemarue).
JIBH>KEHME TOKYMEHTOB B OPraHU3alMy ¢ MOMEHTA UX CO3/1aHUS WIIN MOJY4YEHUs 10
3aBEPILICHUS UCIIOJIHEHUS WIM OTIIPABKU HA3BIBACTCS

[TpaBUIIBHBIN OTBET: TOKYMEHTOOOOPOT
Komnerennuu (maaukaropsl): [1K- 4 (T1IK-4.1, TIK-4.2, T1K-4.3, TIK-4.5)

3. Hanuwume nponyujenroe 1080 (closocouemanue).

JIOMKHOCTHAsE MHCTPYKIMSA — 3TO JIOKYMEHT, W31aBacMbIil
OpraHu3anuen B UEIsAX perjiaMeHTaluu JeITeIbHOCTH OPTraHU3allMOHHO — [IPABOBOIO
MOJIOKEHUS paOOTHHKA, €ro 00s13aHHOCTEH, MPaB U OTBETCTBEHHOCTH.

[IpaBunbHBINA OTBET: HOPMATUBHBIN

Komnerennmu (maaukaropsl): T1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

4. Cornacao 'OCT P UCO 15489-1-2007: 1OKyMeHT sIBIsieTCA ,
€CIM OH COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TpaBHJIaM, ObLI CO3MaH WM OTIPABICH
JUIIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha 3TO, U B TO BPEMsi, KOTOPOE€ 0003HAUYEHO B IOKYMEHTE.
[IpaBunbHBINA OTBET: Ay TEHTUYHBIM

Komnerennmu (naaukaropsl): 11K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

33H3HHH OTKPbLITOI'0 THIIA ¢ KPAaTKUM CBOﬁOIlHl)IM OTBETOM



Hanuwume nponyweHHoe Cilo60 (Cﬂoeocoqemaﬁue).

1. Ilenrpanu3oBanHas (QopMa OpraHu3aluu JTOKYMEHTOOOOpOTa MPUMEHSETCS Ha
MPEeANPUATUAX C JIOKYyMEHTOOOOPOTOM.

[TpaBunbHbIAH oTBeT: HeOoabMM /| ManbiM / JoKyMeHTooOoporoM g0 10 ThIC.
JOKYMEHTOB B T'OJI.

Komnerennuu (uaaukaropsl): I1K- 4 (I1K-4.1, TIK-4.3, I1K-4.5)

2. JIokyMeHT, CO3/IaHHBIN OpraHu3aluen Win JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM U 0(DOpMIIEHHBIN
B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE Ha3bIBACTCS :
[TpaBuibHBIH OTBET: OUIIHATLHBIM / yIIpaBiIeHUECKUM / ICTOBBIM
Komnerennuu (uaaukaropsl): [1K- 4 (I1K-4.2, TIK-4.4, I1K-4.5)

3.  VYupexneHue, OTBETCTBEHHOE 3a OTOOp JOKYMEHTOB Ha  XpaHEHUE,
KOMIUIEKTOBAaHUE U 00ECIEYEHHE COXPAaHHOCTU apXMBHOTO (hOHAA, NMPEAOCTABICHUE
J0CcTyna K AapXWMBHBIM JOKYMEHTaM M COIJIaCOBaHME YHHUYTOXEHHS JPYTHX
JOKYMEHTOB — :
[TpaBuibHBIN OTBET: apXUB / apXUBHBIN OpraH / apXUBHOE YUPESIKICHHUE
Komnerentuu (naaukatopsl): [1K- 4 (ITIK-4.4, T11K-4.5)

4. COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB, 0€3 KOTOPHIX JOKYMEHT HE HMEET FOPUIMUECKON CHITBI
Ha3bIBAIOT PEKBU3HTEI.

[TpaBUIbHBIN OTBET: OCHOBHBIC / 00s3aTCIIbHBIC

Komnerennnu (naaukaropsl): I1K- 4 (ITK-4.2, TIK-4.5)

3ajaHue OTKPBITOr0 THIA ¢ PA3BEPHYTHIM OTBETOM

1. Ilpouumaiime mexcm 3aodanus. IIpodymaiime no2uky u noaHoOmy omeemd.
3anuwume omeem, UCNONb3YSL YeMKUE KOMNAKMHbLE POPMYIUPOBKUL.

Hazosure [IPEUMYIIECTBA COBPEMEHHOU CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTA.

Bpewms BeimosiHenust — 10 MuH.

OxungaeMblii pe3ysbTaT: MNPABWIBHBIM OTBET MOJKEH COAEpPKAaTb COOTBETCTBHE
COJIepPKAaTENbHBIX AJIEMEHTOB M3 HUKETEPEUNCICHHBIX (00sS3aTeNbHBII MUHUMYM —
YEThIPE COAECPKATEIBHBIX ATIEMEHTA):

A) obOecneunBaeT MPO3PAYHOCTH JTOKYMEHTOTNOTOKA M BCEX OW3HEC-TPOIECCOB
KOMIIAaHUA — BCE JCHCTBUS M TepeMemeHrus Oymar MOXKHO OTCIEIUTh U
KOHTPOJINPOBATH;

b) noBbllaeT qUCHUIUIMHY TPYy/la U UCTIOJIHEHHUS 3a]1a4;

B) cokpaiiiaeT BpeMeHHBbIE 3aTpaThl HAa KaXX10ITHEBHBIM PYTUHHBIN TPY/I;

I') zammmaer wHbOpMAIUIO OT yTEYKH, oOecreunBas OE30MACHOCTh JaHHBIX U
CTpOroe pa3rpaHU4YeHUE paB JOCTYMa;

J1) nerko BHeApsIETCS] CPEAU COTPYAHUKOB,;

E) sBnsercs cpemoil mepeBojla MPOLECCOB € OyMaXHOro Ha 0e30yMakHOE



B3aUMO/ICHCTBHUE;
’X) ocHOBaHa Ha MpUHIIMIIAX, OTOBOPEHHBIX B cTaHAapTax kayecTsa [SO.
Komnerennuu (naaukaropsl): I1K- 4 (ITIK-4.1, TIK-4.3, I1K-4.5)

2. Illpouumaiime mexcm 3adanus. Ilpodoymatime nocuxy u noimomy omeema.
3anuwume omeem, UCNOIL3YA YemMKUe KOMNAKMHbIE POPMYAUPOEKU.

VYkaxure obnacte npumensia 'OCT P UCO 15489-1-2007 «Cucrema cTranapToB 1O
uHpopmaiu, OMOIUOTEUHOMY M M3AATENIbCKOMY ey YIpaBlI€HHE JTOKYMEHTaMU
OG61ue TpedboBaHuUs.

Bpewms Boinmonnenust — 10 MuH.

OxumaemMblid  pe3ynbTaT: NOPABWIbHBIA OTBET JOJDKEH COJEp)KaTh  IOJHOE
COOTBETCTBHE COEPKATEIBHBIX JIIEMEHTOB:

A) Crangapt peryiaupyeT IpolecChl yNpaBlIeHUsS TOKYMEHTaMU ToCyAapCTBEHHBIX
WIM KOMMEpPYECKUX OpraHu3alui, NpeJHa3HauYaeMbIMU JJIi BHYTPEHHETO WJIU
BHEITHETO MOJIb30BaHUSI.

b) Bce o6mue mosokeHHsi cTaHAapTa SIBISIOTCS PEKOMEHIALMSIMH IO CO3JaHUIO,
BKJIFOUEHHUIO B CHUCTEMY U YINPABICHUIO JIOKYMEHTaMH, a Takke OOeCIeYeHUIO
COOTBETCTBHUSI IOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHBIM B CTaHAAPTE XapaKTePUCTUKAM.

B) Pacnpoctpansiercs Ha ympabieHHe AOKyMeHTamHu (Bcex (opmMaToB M Ha BcexX
HOCHUTENSIX), CO3/1aBa€MbIMM  WJIM  [OJYyYa€MbIMH  TOCYAApPCTBEHHOW  WJIU
KOMMEPUYECKOM opraHu3aluei B Ipolecce ee JesTeIbHOCTH WM JIUIIOM, Ha KOTOPOTO
BO3JIO’KEHA 00s13aHHOCTh CO3/1aBaTh U COXPAHSTh JJOKYMEHTHI.

Komnerennuu (naaukaropsl): I1K- 4 (ITK-4.1, TIK-4.5)

3. Ilpouumanime mexcm 3aodanus. Illpodymatime nocuxy u noimomy omeema.
3anuwume omeem, UCNONb3Y YeMKUE KOMNAKMHbLE POPMYIUPOBKUL.

Jlnst yero HeoOXOoIMM KOHTPOJIb JBUKEHUS M UCIOJB30BAHHUS JOKYMEHTOB B
JTOKYMEHTHOM cucTeme?

Bpewms Beinonnenus — 10 mun

OxumaemMblii  pe3ynabTaT: JODKEH COJEpPKaThb COOTBETCTBHE COACPIKATEIBHBIX
AJIEMEHTOB M3  HIDKETEPEUYUCICHHBIX  (00S3aTENbHBIA ~ MHUHUMYM —  TpH
COJIepKaTEbHBIX 3JIEMEHTA):

— WICHTU(UKAIIMY HEBBITIOJIHEHUS TPEOYEeMBIX JICHCTBHIA,

— o0ecrieueHus MONCKa JOKYMEHTA,

— IPEAOTBPAILECHUS YTPAThl JOKYMEHTOB;

— MOHMUTOpPUHIA HCIOJIb30BAHUSI CUCTEMbl B LEISAX €€ COXPAHEHUS M 3al[UThI
uHOpMAIHN, a TAaKKEe COXpPAaHEHUS KOHTPOJBHBIX 3alicel O MPOU3BEACHHBIX C
JOKYMEHTaMH orepauusix (B TOM YHUCJE€ BKIIOUYEHUU B CUCTEMY WM PETUCTPALIMH,
KJaccu(puKauu, WHIAEKCUPOBAHUMU, XPAaHEHUH, JOCTyINE€ M HCIOJIb30BAaHUH,
MUTpAIMH U TIepe1aye);

— COXpaHEHUsi CHOCOOHOCTU HACHTU(UIIMPOBATH, B PE3yIbTaTe€ KaKUX OMeparui
BO3HUKJIA OTAEJIbHBIC TOKYMEHTHI MPU 00BEAUHEHUH WIIA MUTPALIUUA CUCTEM.
Komnerenmnuu (maaukaropsl): [1K- 4 (T1K-4.2, TIK-4.3, T1K-4.4, TIK-4.5)



4. Ilpouumavme mexcm 3adanus. Ilpooymaume no2uxy u noanomy omeema.
3anuwume omeem, UCNOL3YA YeMKUE KOMNAKMHbIE HOPMYTUPOBKU.

Kakumu npuHIMnamu cienyeT pyKOBOACTBOBATHCSA MPHU (PU3MUECKOM YHUUTOXKEHUU
JOKYMEHTOB?

Bpewms BemmonHenus — 10 MuH.

OxumaemMblii pe3yiabTaT: MPaBUIBHBIM OTBET JOJKEH COJEPKaThb COOTBETCTBUE
COJIEPKATEIIBHBIX JIEMEHTOB!

— YHUYTOKEHUE JTOJKHO BCEr/ia ObITh CAHKIIMOHUPOBAHHBIM;

— JIOKyMEHTBI, CBSI3aHHBIE C TMPEACTOSALIMMU WM AaKTyaJIbHBIMU CYACOHBIMU
pa30upaTesnbCTBaMH U pacciaeIOBAHUSIMU, HE CIIEYEeT YHUUTOXKATh;

— YHUYTOXEHHE JOKYMEHTOB JOJDKHO TMPOBOJUTHCA TaKUM 00pa3oM, 4YTOOBI
COXPAaHUTh KOHPHUIECHIIMATBHOCTD JI000H conepxalieiicss B HUX nH(opmaluu;

— BCE KOMHUHU JIOKYMEHTOB, Ppa3pelI€HHbIX K YHHUYTOXXEHHUIO, BKJOYas
KOH(UIEHIIMATbHBIE, CTPAXOBbIE U pE3EPBHBIC KOIUU, CIEAYET YHUUTOXKHUTb.
Komnerentmu (naaukatopsl): [IK- 4 (ITK-4.1, [1K-4.2, I1K-4.4, [1K-4.5)



DCneprTioe 3aRIoucine

Ipeacrapnennsiii ot olenounLx  cpesfers (aaee —  POC) no
AMCUMILIMHE - «Ynpasienne Jokymentamit i Poccun 1 3a pyldemom»
cooTBeTcTRYeT Tpeboranuam MI'OC BO.

[penaraemMple  (OpMBI M CPEIACTBA  TEKYILETO W MPOMEMKYTOHUHOIO
KOHTpOAS  aJeKBaTHbl Lensiv M 3ajavaM  peiM3auMe OCHOBHOR
fipoeccHoHalbHOR  obpazoBarelbHON MPOrpaMMl ro HalpasieHHKD
noaroroekH 46.04.02 lokymeHTOBeAGHHE H APXHBOBEACHME,

OueHOYHBIE  CpeacTBa A8  TeKEVUICrD  KOHTPOIS  YCIIeBAGMOCTH,
I'IpD?uIE.‘}l{}"TD"-IHDﬁ ATTrecTaur o Hroras OCROCHHA AHCIIHILTHHEI Hp":?,'_LCTE!.B.'IEI'!hl B
noaHoMm odBeEMeE.

BHABl OUEHOYNBIX CPEACTB, BEIIOUCHHLIC B [IpeAcTarieHHbl  dona,
OTBEUAKT OCHOBHLIM NPUHLIKUNEAM (hopmuposalinsa DOC.

PazpaboTanuelii W npeacTaBieHHbIA A5l SKCTIEPTH3L! (POHI OUEHOYHBIX
CPeJCTR  PEeKOMeHIYeTcA K HCNONb3IOBAHHIO B TpoLecce TMOArNoTOBKH

Dﬁ}'LIEIOIIT_H}{CH O YEAZAHHOMY HallpaB/ e N K.

[Mpencenarent yueGHO-METOAMHECKOH KOMMCCHH

HHCcTUTYTa punocodhum C. AL Tnaaenro



JIMCT N3MeHeHuH ¥ TOMOJTHEeHU

=

Buaer
JIONOJHEHUHN U
U3MEHEHUU

JlaTta 1 HOMEp IPOTOKOJIA
3aceaHus Kadeaphl
(xadenp), Ha KOTOPOM
OBLTH PAaCCMOTPEHBI U
0100peHBI U3MEHEHUS U
JIOTIOJTHEHUS

Iloamuce
(¢ pacmmpoBKoOif)
3aBEIYIOIIETO
kadeapoi
(3aBeAyronIuXx
Kadeapamu)
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