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JIuct cornacoBanus PITY /]

PaGouass mporpamma y4eOHOW IUCHMIUIMHBI «JIOKYMEHTOJIOTHS» IO HAlpaBJICHUSIM
noarotoBku 46.03.02 JlokyMeHTOBeIeHUE U apXHBOBeaeHHEe — 34 .

PabGouass mporpamMmma yueOHOW TUCIHUIUIMHBI «JlOKyMEHTONOTHsI» pa3paboTaHa B
cooTBeTcTBUM ¢ DepepanbHbIM TOCYAAPCTBEHHBIM OOPa30BATEIbHBIM CTAHJAPTOM BBICIIETO
o0Opa3oBaHMs 10 HAMpaBICHUIO MOAroToBKU 46.03.02 JlokyMeHTOBEICHUE U ICTONPOU3BOICTRO,
YTBEPKJICHHBIM NMpUKa3oM MUHHCTEpCTBAa 00pa3oBaHus u Hayku Poccuiickort deneparuu ot 29
okTs0ps 2020 1. Ne 1343.

Pabouas mporpamMma AMCUMIUIMHBI YTBEp)KIAEHA Ha 3aceJaHuM Kadeapbl SKOHOMHUKU U
ynpasienus «02» centaopst 2024 r., nporokon Ne 1.

3aBenyromuii kadeapoit

DKOHOMUKH U YIpaBJIECHUS HAYK W 10.B.boponau

[lepeyTBepxkaeHa: « _ » 20 T., IPOTOKOJ Ne

PekomeHioBana  ha  3ace;aHmnm  yueGHO-METOMMUECKOl komuccn  CeBepooHeLKOro
TEXHOJIOTHYECKOr0  MHCTHTYTA  (pumana)  (eaepaibHOro rOCyapCTBEHHOr0  GHOKETHOrO

00pa3oBATENILHOTO YUPEXKICHHS BBICIIENO oOpasoBanus «Jlyranckuii IOCY 1apCTBEHHBIH YHUBEPCHTET
umenu Brammmupa Jlansy « 16 » 09 2024 r., npotokon Ne |

[pencenaresns yueGHO-MeTOMYECKOMH KOMHCCHH
CTH (¢pumaana) ®I'BOY BO IT'Y um. B. Jansy / 10.B. Bopozay




CTpyKTypa U coepKaHue TUCHHIINHBI
1. leau v 32124 TMCUMILIMHBI, €e MECTO B y4eOHOM Mpoiiecce
Heap u3ydeHUs AUCIUIUIMHBI — CPOPMHUPOBATH Y OOYYAIONTUXCS OOIIHC
3HAHWSA W TMPEJCTABICHUSA O JOKYMEHTE KaK BakHEHIIeM ()eHOMEHE B HCTOPHUHU
YeloBeuecTBa. B CBSA3M C ATUM Kypc BKJIIOYaeT B ceOsl TEOPETUUYECKHE,
HMCTOPUYECKHE W METOJUYECKUE aCTEKThl, UMCIOINE OTHOIICHUE K JOKYMEHTY.
3ajaum:

O chopmupoBath Yy CTYJICHTOB o0O01IIee MIOHUMAHUE
TepMHUHA
«TOKYMEHTY;

O pPaCcCMOTPECTL HCTOPHUIO TIIOABJIICHUSA W Pa3BUTHA JOKYMCHTOB H
HpeI[CTaBJ'IGHI/Iﬁ 0 HUX, OXapaKTCPHU30BaATh O6HII/IC TCOPHUH JOKYMCHTA,

0 mnoka3arh kiaccu(UKALHUIO TOKYMEHTOB MO HauOOJEe CYIIECTBEHHBIM
IpU3HaKaMm;

O chopmupoBath y oOydaromuxcs oOmMe TPEACTaBICHUS O
JIOKYMEHTHOM JeSITETbHOCTH U MIEPBOHAYATIBHBIE HABBIKA COCTABIICHHUSI
JIOKYMEHTOB M pabOThI C HUMH.

2. Mecro qucuuniannsl B crpykrype OIIOII BO

HuciunnnHa «JlOKyMEHTONOTus» OTHOCHTCS K 00s3aTeNbHOM 4YacTH
JUCLMIUIMH paboyero yueOHoro miaHa. Heo6xonuMbpIMu yCIOBUSMU 1J11 OCBOCHUS
JUCLMIUTUHBI SBIISIOTCS: 3HAHUS TI0 OTEUECTBEHHOM U BCeoOIel UCTOPUH; YMEHUE
paboTaTh ¢ y4eOHUKOM M Apyroll yuyeOHOM M HAy4yHOU JUTEpaTypOW, HABBIKU
COCTABJICHUSI KOHCIIEKTA, TJIaHa.

ConepxaHne  OUCUMIUIMHBL  SBJISIETCS  JIOTMYECKUM  IPOJOJDKEHUEM
colepKaHusl ~ OUCUUIUIMH:  «JlOKyMEeHTOBeleHHE»,  «APXUBHOE  IPaBO»,
«udopmanrionHoe npasoy, «Apxeorpadusy, «K ApXUBOBEICHHUEY,
«McrounukoBeneHne», «BcroMorarenbHble  UCTOPUYECKHE  JUCLUIUIMHBDY,
«TexHOTpOHHBIE JOKYMEHTBI W apXWUBbD», W CIYKUT OCHOBOH [UIsi OCBOCHHS
muciuiuind:  «KoHpuaeHnuanbHoe — IETONPOU3BOJICTBO»,  «DIIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT0000poT», «CTanaapTu3anus JOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrieueHus: B POy.

3. TpeOGoBaHusl K pe3yJIbTATAM OCBOEHUS COAEPKAHUS TUCHUTINHBI

Koa u HaumeHoBaHue WNunukaTtopsl [lepedens mIaHUpPyeMBbIX
KOMIICTSHITUN JOCTHKCHUI pe3yabTaTOB
KOMITETCHIIMH (I10
peanusyemou
JTUCITUTIITUHE)




OIIK-3.

CrniocobeH npuMeHsITh
TEOPETHYECKHUE 3HAHUS IS
pELICHUS TOCTABJICHHBIX 3a/1a4 B
o0nactu

JTOKYMEHTOBEICHHUS

OIlK-3.1.
PaccmarpuBaer
aKTyaJbHBbIC
HaIlpaBJICHUs U3y4YEHUs
JIOKYMEHTOB C TIO3ULIUI
apXMBOBEIUYECKON U

3HaTh: OCHOBBI JOKyMEHTOJIOTHH.
YMerh: onpenessaTh akTyaabHbIE
HaIlpaBJICHUS U3y4YEHUs
JIOKyMEHTOB. BJiajern: HaBbIKaMu
IIPUMEHEHHUs] 3HAaHUH 110
JIOKYMEHTOJIOTYH IIPU PELLICHUN

apXHUBOBCIICHUA JTOKYMEHTOBEIYECKOW | TIOCTABJIIEHHBIX 3a/1a4.
HayKH.
OIIK-3.3. 3Harth: OCHOBBI
OcymecTBisger paboTy | JOKYMEHTOJIOTHH.  YMeTh:
B IPOQECCUOHATIBHON | IPUMEHATh  3HAHHS  I10
o0acTu ¢ JTOKYMEHTOJIOTUU B

HCII0JIb30BaHUECM
TCOPECTUUCCKHUX 3HAHUH
apXHBOBqueCKOﬁ n

HpaKTquCKOﬁ IIJIOCKOTH.
Baanern: HaBbIKaMH
HCIIOJIb30BAHUA TCOPCTUUCCKUX

JOKYMEHTOBEYECKON 3HAHUM 10 JIOKYMEHTOJIOTMH
HayKku. JUId  PEIICHUS] TTOCTABJICHHBIX
3ajady.
OIIK-5. Cnocoben OIIK-5.1. 3HaTh: OCHOBBI
CaMOCTOSATEIILHO 3HaeT OCHOBBI uH(GOPMaIMOHHOAHATU THYECKOU
paboTaTh ¢ pa3IMUHBIMU MH()OPMATMOHHON JEATENBHOCTH B CIIeKTpe
HMCTOYHMKAaMH WH(pOpMaUU 1 KYJBTYPHI JJI pabOThI JOKyMEHTOJIOTHH.
MPUMEHSATh OCHOBBI C Pa3IMYHBIMA BUIAMA | ypraqe . CAMOCTOSTENLHO
MH(OPMALIMOHHOAHATUTUYECKOM | TOKYMEHTOB, B TOM paGoTaTh c DPasIMYHBIMH
JIEATEIIbHOCTH TIPU PEIICHUU YHUCJIE SJIEKTPOHHBIX. HCTOUHMKAMH  MH(OPMALWH,
po¢eCCHOHAIBHBIX 3aJau. pa3IUYHBIME BUIAMHI
JIOKYMEHTOB.
Baanerb: HaBbIKAMU TIPUMEHEHUSI
OCHOB MH(OPMaIMOHHO-
AQHATUTUYECKOMN NIeATeIbHOCTH TIPU
pelIeHun npodeccCHoHaTbHBIX
3aja4 B KOHTEKCTE
JIOKYMEHTOJIOTHH.

OIIK-5.3.

Omnpenenser
BO3MO>XHOCTH
UHTepHpeTanuu
nH(pOpMaILIUHY, UIIET
HEO0CTaIoIIHe
MaTepUabl,
KPUTUYECKH OLEHUBAET
WMCTOYHHUKH
MOJIyYE€HHBIX JaHHbIX.

3HaTh: pa3IN4YHbIE HICTOYHUKHU
MH(POPMALIUH 10 TOKYMEHTOJIOTHH.
YMeThb: OIpenensaTh BO3SMOKHOCTH
UHTEpHpeTanuu HHGpOpMaIu,
HaXOJUTh HEJIOCTAOIINE
Matepuaibl. Biaaaerb: HaBbIKaMu
KPUTUYECKOW OIIEHKH HCTOYHUKOB
MOJIyYE€HHBIX JaHHBIX B cepe
JIOKYMEHTOJIOTHH.

4. CTpyKTYypAa U cCoJeprKaHue TUCHHUILINHBI




4.1. O0beM y4eOHOM TMCUUIIIIMHBI U BUAbI YU4eOHOI padoThl

O0beM yacoB
B yueGHOii pagoTsI Ouynass | O4yHO3204HasA 3aouHnas
dpopma dpopma dopma
O01asi yuedHasi Harpy3Ka (Bcero) 180 (5 180 (5
3a4. ef1) 3a4. ef1)
Oos3aTenbHas KOHTaKTHAasl padora 84 28
(BCero) B TOM 4HucCJIe:
Jlexkuun 42 14
CeMuHapCKue 3aHITHS 42 14
[IpakTryeckue 3aHATUSL - -
JlaGopaTopHbIie paboThI - -
Kypcogas pabora (KypcoBoOii MPOEKT) - -
Hpyrue bopmbl u METO/IbI - -
OpraHu3aIi 00pa30BaTEIHHOTO
npoiiecca (pacuemnoepagpuueckue
pabomul, THANBUYJbHbBIE 3aJIaHUS U M.1.)
CamocrosiTesibHasA padoTa cTy/aeHTa (BCero) 96 152
dopma arrecTanuu IK3aMEH JK3aMCEH

4.2. Conep:kaHue pa3faesioB IMCUUIIIMHBI

Tema 1. BBeeHue B 1MCHUIIIIMHY

[Mens w 3amaum  kypca «JlokymeHTOnmorusp». 3HaueHUE Kypca s
npoQeccuoHaNn3alMi  CIEUUAIUCTOB, €ro CBsI3b C APYTMMH y4eOHBIMU
OUCHUIUIMHAMY, U3y4aeMbIMU Ha Kypcax. PopMbl 3aHATUH, KOHTPOJb 3HAHWM.
CoumanbHble MPEANOCHUIKU U KpAaTKasi UCTOPUS pa3BUTHS IOKYMEHTOBEJAECHUS KaK
Hay4yHOM JuciMIUIMHBL. MexaynaponHas @enepanuss 1O JOKyMEHTAlMU U
uHpopmanuu. «JoKyMeHT» B KHUTOBEICHUH, I€JIONPOU3BOICTBE, ApXUBOBEICHUU.
HeobxoaumocTh B cOOMpaTEIbHOM MOHSATUU ISl BCEX BUIOB JTOKYMEHTOBECHUMN
— JOKyMeHTOJoruu. IlpenmMer W CBSA3M JTOKYMEHTOJOIMHM CO CMEXHBIMU
TUCHUUIUIMHAMU:  JIOKYMEHTOBEJICHHUEM,  apXUBOBEICHHEM, HH(POPMATHUKOM,
WCTOYHUKOBEACHUEM, KHUTOBEJACHUEM, OMOIMOTEKOBEICHUEM,
oubnuorpadoBeneHneM U UHBIMHU POJACTBEHHBIMH TUCIUILTHHAMMU.

Tema 2. 3HaueHue J0KyMeHTAa. 3aKOHBI JOKYMEHTOJI0T U

N300peTeHne NOKyMEHTa Kak caMO€ KPYMHOE JOCTH)KEHHE YeIOBEYeCTBa.
3HaueHUE JTOKYMEHTa KaK OMpeAesioniero (aktopa B pa3BUTUU IHUBWIM3AIUU.
HcTtopuyeckoe, KyIbTypOJIOTHUYECKOE, TEXHOJIOTMYECKOE 3HAUYEHUE H300peTeHus
nokymeHTa. JIokyMeHT kak 3aduKCUpOBaHHAs MbBICIb. 3aKOH JIOKYMEHTHBHOMU
NOJJIEP)KKM BCEX OOILIECTBEHHBIX OTHOIICHWH. 3aKOH TE€Hepalud JOKYMEHTOB
COIMAIbHBIMU CUCTEMaMU. 3aKOH OOYCJIOBJICHHOCTH CYIIIECTBOBAHMS JIOKYMEHTA




€ro Ka4eCTBEHHBIMHU NpeuMyIecTBaMu. KymynpoBaHue B JOKyMEHTE BCEX 3HAHUU
YeJI0BEYECTBA. 3aKOH COOTHOILIECHUSI HHPOPMAIIUHU U €€ MaTepUaIbHOTO HOCUTETIS.

Tema 3. IlonsiTHE TOKYMEHT

DTHUMOJIOTUYECKOE 3HAYEHHE NOHATHS «IOKYMEHT». Pacmmpenue 3Toro
MOHATHUS B HAYYHBIX HCCIIENOBaHUAX. JIOKyMEHT Kak coOMpaTenbHOe MOHATHE IS
Pa3IMYHBIX MCTOYHUKOB MHGopManuu. VTepallnoHHBIM MOAX0 K OMpEeIeICHUI0
MOHATHUS «JIOKYMEHT» B 3aBUCUMOCTH OT c(epbl MPUMEHEHUS 3TOTO MOHSTHS.
JIOKyMEHT Kak €JUHUIA B CEMAaHTHYECKOM npouecce. OnpeaeneHue J0KyMeHTa B
roCyJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, (QeAepalbHbIX 3akoHax Poccuu, croBapsx,
HOPMaTUBHO-TEXHUYECKOM JOKYMEHTALINH. Onpenenenue NOKYMEHTa
MEXAYHAPOIHBIM CTaHIAPTOM nCo (ISO). OTHOCUTENBHOCTD 51
KOHBEHIMOHAJIBHOCTD MOHATUS «IOKyMEHT». 1IoCTOsSIHHAsE U nepeMeHHas 4acTy B
NePUHUIMM TOKyMEHTa. TepMHHBI, TPOU3BOAUMBIE OT MOHATHUS «JIOKYMEHT», U UX
COJZIEPKATEIILHOE HAIIOJHEHUE.

Tema 4. CTaTyCHOCTDH IOKYMEHTA

OTHOCUTENBHOCTh HOHATUA «AOKyMeHT». CyOCTaHLIMOHaJIbHAsl CYIIHOCTb
nOoKyMeHTa. DyHKIMOHANbHAs CYIIHOCTh JIOKYMEHTa. BellecTBeHHbIN W
AHEPreTUYECKUii HocuTenu nHpopmauu. JJoKkyMeHT JuaxpOHHbIA U CHHXPOHHBIH.
AHTpPOIIOJOKYMEHT M TEXHOJOKYMEHT. TEXHOTPOHHBIA JOKYMEHT. JlOKyMEHT
HOHAJICKTPOHHBIM H  DJJICKTPOHHBIA. JIOKYMEHT CTaTUYHBIA W KUHETUYHBIN.
JIOKyMEHT CTallMOHApHBIN M MOOWJIBHBIM. MepHOCTh JOKyMeHTa. JlOKyMeHT
OJTHOMEPHBIN, JIBYMEPHBIH, TPEXMEPHBIH, IICEBAOTPEXMEPHBIN,
IICEBAOYETHIPEXMEPHBIN. JJOKYMEHT ayTEHTUBHBIM U HEAYTCHTUBHBINA. JIOKyMEHT
JACKPETHBIN 51 KOHTUHYaJIbHBIMU. JIOKyMEHT  camMOJOCTaTOYHBIN 51
HecamopocTtaTounbiii. [lokoneHuss nokymeHnta. HeoOXOaWMOCTH MOATAITHOTO
Cy)KCHUSI TOHATUS JIOKYMEHT JUIsl IPAaKTUYECKUX Lelied. ['paHunbl MOHATUS
«JIOKYMEHT» B OHOJIMOTEKOBEJACHHM: COBNAJEHUE CYyOCTAaHIIMOHAIBHON U
(GYHKIIMOHATBHOM  CYIIHOCTEH; CO3/aHHBIA  YEJOBEKOM  CIOCO0  3ammcu
uH(pOpMAINU; CIOCOOHOCTh JOKYMEHTa CIYKUTh €JIUHUIIEH B OMOIMOTEUHOM
MPOIIECCE; OCHAIIEHHOCTh pEKBU3UTaMU M  UHbIE. JepuHunus mnoHsATUsA
«IOKYMEHT.

Tema 5. CounajgbHble PYHKIUHM JOKYMEHTA

Boinonnenne uHGOpMAMOHHONM (YHKIMH KaK OCHOBHOE COIMAIbHOE
Ha3HaueHue oKkyMeHTa. [IoHsATHe O LIeHHOCTH TOKYMEHTHPOBAaHHOM MH(MOpMaIu
B 3aBHUCUMOCTH OT €€ aKTYaJbHOCTH, HOBU3HBI, 3HAYUMOCTH, IIOJIHOTBHI,
JI0OCTOBEPHOCTH, CBOEBPEMEHHOCTH, cO0pa, 00paboTKH, epepaboTKu, XpaHEHUS U
nepenaun. KoMmmyHukarmonsnasi GyHkuus 1okyMeHnTa. OOuiexynbTypHas QyHKIUs
nokymeHnTa. IlpaBoBasi QyHkiuss goxkymeHTa. Ero posib Kak HCTOPUYECKOTO



MCTOYHHUKA TOJATBEPKICHUSI aBTOPCKOTO MPHOPHUTETA, KaK ClyduBIIerocs ¢akra,
KaK €IMHUIIbI CTATUCTUYECKOIO YUYETa U T. .

Tema 6.9BosIOIUA TOKYMEHTA

Hcropruueckass HEOOXOOUMOCTb B MOSIBJIEHUU TOKyMEHTa. Buabl 10OKyMeHTa
B JIOUCTOPHUUYECKYIO 3m0Xy. VI TeIcAueneTne N0 H.3. — BPEMsS BO3HUKHOBECHHS
IPOTOLIYMEPCKOW MHUCBbMEHHOW KyJbTyphl. VICIOJIB30BaHHE €CTECTBEHHBIX U
U300pETeHNEe MCKYCCTBEHHBIX MAaTEpHAIOB HOCUTENST M BEUIECTB  3aIUCHU
uH(pOpMallMU, CPEACTB M CIOco0OB 3amucu. KiuHOmucHoOe, ueporiuduueckoe
nuchbMO. JIOKYMEHT B MEPUOJ TOCIOACTBA NMUCBMEHHOW KyJIbTypbl. XV B. —
NOBOPOTHBIA MOMEHT B Pa3BUTUHA MAIIMHOW3TOTABIMBAEMOIO JOKYMEHTA.
Kuuroneuatanue, Tunorpadckoe aeno. Jpyrue cnocoos! Mporu3BoICTBA JOKYMEHTA
B niepuo1 anogeo3a Npou3BeIeHU neuaTu. JJokyMeHT B epuoJl UHAYCTpUATIbHON
KOMMYHHUKAIIMOHHOM KYJbTYpbl. JIOKYMEHT IiepuoJa 3JIEKTPOHHOM KYJIbTYpHI.
OneKTpOHHBIA JOKYMeHT. CoBpeMeHHbIe pa3pabOTKU B 00JIACTU CO3/1aHUS HOBBIX
BHUJIOB JIOKYMEHTOB.

Tema 7. OcHoBanns Ki1accupukanuu 1okymenta. HommHanuonnas
COCTABJIAIOIIAA JOKYMEHTA

OcHOBHBIE KIIaCCH(PUKALUOHHBIE MPU3HAKK JOKyMeHTa. HoMuHaimonHas,
MaTepHUalibHas, CUTHALIMOHHAS, IEPLENTUBHAS, CUHTAKLIWOHHAsA, TEMIIOpAIbHAasi,
CEMaHTULIMOHHAsI, IparMalMOHHAasl COCTaBJISIOIIME JOKymMeHTa. HanmeHoBaHue
NOKYMEHTAa KakKk €ro IEepBEHIINM OMNO3HABATENIbHbIN IMpu3HaK. DakTopsl,
ONpeNeNsiolue HauMeHOBaHUWE JoKyMeHTa. OOmiee mnpencraBieHue o0
oHomacTuKe. COOTHOIIEHUE TOHATHM «MMS», «HAUMEHOBAHUE», «HA3BaHUEY,
«3arjaBue» JOKYMEHTAa. 3HAU€HHE MPABUIBHOIO HANMEHOBAHHS JOKYMEHTA.
CocraBisomye TOKyMEHTa KaKk OCHOBAaHME €ro HauMeHoBaHus. HanmeHoBaHMSA
«KHHUT@», «HM30AHUE», «IIPOU3BEICHHUE II€UaTH», «Ie4aTb» M HHbIE. BaXHOCTH
coOHpaTenbHOr0 HAWMMEHOBAHMUS BCEX BHJOB JOKyMeHTa. Paznuuuve mNOHATHI
«Ha3BaHUE TIOKYMEHTa», «3K3eMIUISIp JoOKyMeHTa». UepHoBUK. benoBuk. OpuruHai.
YMHOXKEHHBIM opuruHai. OpuruHaiMmakeT. M3gaHue Ha mpaBax PYKOIHUCH.
Pykonuce Ha npaBax uznanud. Jlyonukar. Konus. Ornyck. [Ipyrue HaumeHoBaHuUsA
JNOKYMEHTA.

Tema 8. MaTepuaibHasi 0CHOBA JOKYMEHTA

Knaccudukanusa matepuanbHOM OCHOBBI JOKYMEHTAa. Marepuan OCHOBBI,
BEILIECTBO 3amucH. MarepruaibHas TMOJOCHOBA W HAJOCHOBA JOKYMEHTA.
EcrecTBeHHBIE M HMCKYCCTBEHHBIE MAaTEpHalbl, COCTABJLIOLIME JOKYMEHT.
JlamuHupOBaHNE, UMIPETHUPOBAHUE W JPYTUE CHOCOOBI 3aIUTHl MaTEPHAIBHON
OCHOBBI JIOKyMEHTa. ['eoMerpuueckas U KOHCTPYKLIHMOHHAas (popMa JTOKYMEHTA.
[Tnockuit TOKyMEHT, OOBEMHBIN JOKYMEHT M UX Pa3HOBUAHOCTU. JIeHTa, CBUTOK.
Jluct, ctoma, aumioM, (ominepc, rapMOHUKA, KOJAEKC U IPYrHe MpsSiMOYTOJbHbIE



reoMeTpuueckre (GopMbl  JOKyMmMeHTa. JIUCK, TOp W Hpyrue  KpyIJibie
reoMeTpuyeckre GopMbl T0KyMeHTa. JIOKYMEHThI HEMPABUIIbHON reéOMEeTPUIECKON
dopmbl. KoMIiekcHble, KOMOMHUPOBAHHBIE U UHTEIPUPOBAHHBIE MaTepUabHbIC
HocuTenn uHpopmaruu. MHcTpymMenTsl 3anucu. CrocoObl 3amucu. Pykomnwuce.
CnocoObl  medaTtu:  THCHEHHWE,  NPUHTUPOBAHUE,  POTANPUHTUPOBAHUE,
penporpadupoBaHue, puzorpapupoBaHue. KcepokonupoBanue,
pPENPOAYLIMPOBAHUE, PA3MHOKEHUE, THUPAXKUpPOBaHUWE. Malblii TUpaX, MEJIKUN
tupax. 3aBoa. ['paBupoBanue, Tpasienue. OdopT, scrami, Kcujorpadus,
JUHOTpaBIOpa, auTOorpadus U APYrue CIOCOOBI M MPOAYKTHI MOTYUCHUS KOIUU.
dororpadupoBanue, MUKpOTrpapupoBaHUe (MHKpPOKOIMPOBAHUE).
PanuorpadupoBanue, TenerpadupoBaHue, TenedakCUpoOBaHUE,
MarautorpadupoBanue, MyJabTUILIUIIMpoBaHuEe. CkaHupoBaHue. MHble CrocoObl
CO3MaHUA © THPAKUPOBAHHS JOKYMEHTOB. KOJHMYECTBEHHBIE MapaMeTpPhbI
nokyMeHrta. Jluct. @omwmamus. Crpanuuna. [larunamusa. Jluer  aBTOpCKuid,
YYeTHOM3ATEIbCKUM, OyMaKHBIM, (U3WYECKUM, II€YaTHBIM, JIMCTOTTHCK,
YCIIOBHBIM MEYATHBIM JIUCT U JIPYTrU€ pa3sHOBUAHOCTU JIMCTA. Macimrad 3HaKOB B
3anucd  uHPopMauuu. Makpo-, Me30-, MHUKPOJAOKYMEHTHl. MHUKpoQuIIH,
MUKPO(DUIBEMBI U UX PAa3HOBUIHOCTH.

Tema 9. KoHCcTpYKUMSA KHUTH

MarepuanbHasi KOHCTPYKLHS TPOU3BEIACHHS NedaTh. Buapl u3maHui 1o
MaTepualibHOM  KOHCTPYKUMU. KOMIOHEHTBI MaTepuasbHOW KOHCTPYKIUU:
KHIDKHBIN OJIOK, KOpPEIIOK, MepervieTHasl KpbIKa, OO0JI0KKa, CYNepoOIsIoxKKa,
bymsip u unble. Dopzan, Hax3au. Tutynarypa. M3nmarenbckoe odopmiieHue
CTpaHUIIBI.

Tema 10. CurHanMOHHAS COCTABJIAIOIIAA IOKYMEHTA
3anuch Kak MpU3HAK JOKYMEHTA. 3HAYEHUE 3HAKa JUIsl PaClIO3HABaHUs JOKYMEHTA.
Buner 3HakoB. 3Hak-mpenmer. 3HAK-WUHACKC. 3HAKOBBIE CHUCTEMbI 3alUCH
YEJIOBEKOPACIIO3HABAEMOI0 W MAIIMHOPACIIO3HABAEMOI'0 JIOKyMEHTA. J[OKyMeHT
aHaJIOTOBBIM, B TOM YHCJIe MKOHUYECKU, 1 CUMBOJIBHBIN, B TOM YHCIIEe IIU(PPOBOI
(murutanbHbiif). ['padema, nukcens, uepornud, mammHema. Donema, Mmopdema,
nekcema. Jlekcuueckas enunuia (JIE). Cunrarma. Tekct. S3bik. EcTecTBeHHBIN U
MCKYCCTBeHHBIH s3bIK. MHbOopmarmonno-monckoseiii s3pik  (UI1A). MuaBepcus,
kouBepcus B UIIS. CuHOHUMBI, OMOHUMBI, OMOTpadbl U UHBIE UCIOJIb3yEeMbIC B
O6ubamoTeuHo-6nbIMorpaduueckoi U HHHOPMAITMOHHON ESITEIbHOCTH SI3bIKOBBIC
NOHATHS. YHUBEpPCAIbHbIA  KOMIBIOTEpPHBIM  s3bIK. Koa.  Koxumpoanwme
uH(pOpMaIMK, ero 3HaYCHUE JIJIS 3aIUThI, TPAHCIISAIUN, COXpaHeHUsT HH(OpMaIuu.
Ob6muiee nmpeacraBieHue o Kpuntorpaduu Kak Hayke 0 KOJIUPOBAaHUU WH(MOpMAITUH.
Cucrembl konupoBaHus. OOmiepoccuiickuii kiaaccupukaTop 0OIEPOCCUMCKUX
kiaccudukaTropoB (OKOK) u ero cocrapisitoniue. Buasl konos. Curia. [udp.



ITapons. Jlorun. A3b1k. Tekct. KOHTEKCT.

Tema 11. [lepuenTuBHAS COCTABJIAIOIIAA TOKYMEHTA

3aBUCUMOCTH (POPMBI U COZICPIKAHUS JOKYMEHTa OT CII0Cc00a €ro BOCIPUSTHUS
opraHaMy 4YyBCTB. 3peHHE KaK KaHaJl Bocmnpuatus uHbopmanuu. YrteHue,
paccmatpuBaHue. DOHOMOKYMEHTHI  (ayJUOJOKYMEHTHI). AyAMOBU3YyaJIbHbBIC
JOKYMEHTBI. TakTuUibHBIE JOKYMEHTHL. Bocmpustie uHPpOpMalud MOCPEICTBOM
OOOHSIHUS U OI0POJIOKYMEHTHI.

Tema 12. TemnopajbHasi COCTABJISIONIAS JOKYMEHTA

XpOHOJOTHYECKUE OCOOCHHOCTU BBINMyCKa JOKyMeHTa. Hemepuoauueckoe,
NEPUOUYECKOE, CIIOPAINIECKOe (CepUaIbHOE, MPOI0KAIOIICECS U T. I1.) U3JaHusl.
[Ipenpunt. Penpunr.

Tema 13. CeMaHTHULIMOHHASI COCTABJISIIONIAS JOKYMEHTA

NudopmanmonHas cocTaBisiomias Kak TIJIaBHAs IIEHHOCTh JOKYMEHTA.
ConepxaHue JOKyMEHTa KaK MPU3HAK €ro BUAOBOro jefieHus. CeMaHTHYeCKue
kinaccudukanuu. YHHUBEpCalbHAas JlecATUYHAs Kiaccudukanmus — ooOiee
npencrasinenue. llpenmerHele, TemaTudeckue kiaccuukauu. Jleckpumnrop.
Tezaypyc. Ilepmyramus. Krnaccudukaius AOKYMEHTOB IO HX IIE€JIEBOMY
Ha3HAYEHUIO, CTETIEHU 000O0IIEeHHS [IEHHOCTH UH(POPMAIIUU U UHBIM TTOKa3aTEesIM.
IToka3zarenn UEHHOCTU: aKTyaJlbHOCTb, 3HAYMMOCTb, HOBHU3HA, IOJE3HOCTb,
JIOCTOBEPHOCTH U UHBIE.

Tema 14. CHHTAKIIHOHHAS COCTABJIAIOLIAA IOKYMEHTA.

Crpykrypa nqokymeHnTa. OCHOBaHUS CTPYKTYPUPOBAHUSA: IO COCTABY TEKCTA,
BKJIFOYEHHOT'O B JIOKYMEHT. PEKBU3HUTBI, ©X HOMEHKJIATypa U MECTOHAXOXKICHUE.
UYenoBekopacro3HaBaeMble W MAIIMHOPACIIO3HABAEMbIE PEKBU3UTHI. PEKBU3UTHI
M3HavyaibHble U nocieAywomnme. CTpyKTypupoBaHHE TIO CEMaHTULIMOHHOU
COCTABJISIFONIEH: TTOBTOPSIEMOCTH TEKCTA, €ro MpeoOpa3zoBaHuI0, BOCIIPOU3BEICHUIO,
OTHOIIEHUI0O K  OCHOBHOMY  TEKCTy. PEKBHU3UTBI  KHUTH.  3arojoBOK,
HaJ[3ar0JIOBOYHBIE, 110/13aT0JIOBOYHBIC TaHHBIC. BBIXO/IHBIE CBECHUS: BBIITYCKHBIE,
HaJIBBIITYCKHBIE, BHIXO/IHBIC JaHHBIE. COCTaBHBIE YaCTH 000POTA TUTYJILHOTO JIUCTA.
Annapar kHurd. CoNnpoBOAUTENbHBIE YacCTH OCHOBHOIO TEKCTa W3JAAHUS:
IPEIUCIOBUE, TIOCIECIOBUE, KOMMEHTApHii, CyOKOMMEHTapHii, NpUMeUYaHue,
CHOCKa, CChIJIKa, OTChIIKA, BCIOMOTaTeNIbHBINA yKa3aTelb U JIp.

Ornasnenue, coaepxkanue. [lepeuens cokpamenuii. Mnmoctparuu. bubnuoreunsie
PEKBU3UTHI HA KHUTE U IPYTUX AOKyMeHTax. CTpyKTypHUpOBaHHE 10 MaT€pUaIbHON
COCTaBJISIIOLIEH: BUYy neyaTu (odceTHast, BBICOKas, TIIyOoKasi, SKTunorpapuyeckas
U JIp.), aBTOPCKOM MPUHAJJIC)KHOCTH, SI3bIKY TEKCTa, OCOOCHHOCTSM HUCIOJIHCHUS
(dbopmartsl, TuaMeTphI, pa3BUTHIE PIEMEHTHI U JIp.) U odopmiieHust (T0Jisd, BOKATHI,
CITYyCKHM, KOJIOHKHM, CTOJOIIbI, a03aibl, CTPOKH, ampold U Jp.), HAJIWYHUIO



JOTIOIHEHUH, KadecTBy u3faHus. OObIYHOE W3JaHUE, W3/aHHWE C YIYyYIIECHHBIM
nonurpaduyeckuM ucnoaHernnem. [lonapounsie u3ganus, yBpax.

Tema 15. [IparMmanuoHHAasi COCTABJISIOMIAS JOKYMEHTA

Knaccudukanus 10KkyMEHTOB 10 0COOEHHOCTSIM WX OBITOBAHUS BO BHEIITHEH
cpene: pexuMy, YCIOBUAM, crmoco0y goctyna K uHbopmanuu, Qopme
COOCTBEHHOCTU JIOKYMEHTA, CTEMEHU OTBETCTBEHHOCTH, CaAMOCTOSITEIIbHOCTU
coJiepKaHusl, MCTOYHUKY TIPOUCXOXKICHUS, IOPUAMYECKOMY CTaTycy (CTemneHH
noanuHHOCTH). Llennas Oymara kak Bun jokymeHTa. Kontpadaxr. @anscuduxar u
ero pasHoBuAHOCTH. Kiaccudukamuss JOKYMEHTOB IO OOJacTH IPUMEHEHUS,
yCIIOBUAM TpenocTapiieHus. O0s13aTebHbI AK3EMIUIIP JOKYMEHTOB. OCHOBaHUS
KJIacCU(UKALMU: COOTHOIICHHWE C JKMU3HBIO aBTOpPA, PACIPOCTPAHEHHOCTH BO
BHemHel cpene. becrcemnep. Yaukym. Paputer. Apredakt. CrennaibHO-11€I€BOE
Ha3HayeHHe. XapaKTePUCTHKHU II0JIb30BaTEsl KaK OCHOBaHUS KiaccuuKanuu
JOKYMEHTOB I10 TParMaTHYECKONW COCTaBIISIOLIEH.

Tema 16. lokymeHnT Kak apredakr

[Tonstue apredakra. 3HaueHHEe (UINUECKOrO BOILIOLICHUS JOKYMEHTA IS
NOHUMAaHUS CEMAHTHUYECKOW, MAaTEPUAIIBHOM U 3CTETHUYECKOW KYJIbTYPbl BPEMEHHU
€ro CO3JaHus. YHUKAJIBHOCTh apTedakra. ApredakTHble LEHHOCTU: Oymara,
IJIeHKa, IpU@T, Kpacka, CHoco0 3aluMcu U BOCIPOMU3BENEHUS HH(OpMaLuu,
00JI0%kKa, NeperyieT u T. 0. MapruHanus Kak npusHak apredaktHocTH. [loHsATHs
PENKOCTH, PAPUTETHOCTH, YHUKAJIILHOCTU JOKYMEHTa C TOUKH 3peHHs apTedakra.
3akoH pocTa BO BpeMeHHM apTedakTHOM IIEHHOCTH JoKymeHTa. HemnomHas
apredakTHas LeHHOCTh. CMelanHas apredakTHas HEHHOCTh T0KyMeHTa. [Tonstue
«KHWKHBIM MTAMATHUK», €70 COOTHOIIEHHE C IMMOHATUAMM «PEAKAs KHUTa», «LICHHAS
kHura». KHmwkHoe mamsTtHukoBeneHue. Komnekuus AOKYMEHTOB Kak apTedakT.
3amaya co3naHug eauHoro (oHAA KHIDKHBIX NaMATHUKOB. I[Ipuopurer wux
coxpaHHOCTH mniepes; AocTynHocThio. Pekomenmanmuun FOHECKO mno 3amure
JBKUMOM KyNbTypHOU cobctBeHHOCTH (1978). Poccuiickoe 3ak0HOaTEIBCTBO O
COXPAHEHUU KYJbTYpHBIX LeHHOCTe. IlpuHuIMMBI OOecrneueHus: COXpaHHOCTU
apredakta. MakcumaibHas 3aluTa JAOKYMEHTAa OT BHeWIHeW cpeabl. [IpuHimn
MUHHUMAQJIBHOTO  BMEIIATEIbCTBA B MEPBOHAYAJIbHBIA  (U3MUECKUI  OOIHK

JTOKyMEHTa.
4.3. Jleknun
Ne Ha3Banue TemMbl O0bem yacoB
n/n
Ounas (OuyHo3a04yHasi| 3aouyHas
dpopma dopma dopma
BBenenue B AUCIUILITUHY 2 -
3HaueHUe TOKyMEHTa. 3aKOHbI IOKYMEHTOJIOTHH 2 0,5




3 | [lonaTue noKymMmeHT 2 0,5
4 CraTyCHOCTbh TOKYMEHTA 2 1
3) ConmanbHble QyHKIIMHA JOKYMEHTa 2 1
6 DBOJIOIUS JOKYMEHTA 2 1
7 OcHOBaHMs KJaccu(uKaluym  JTOKYMEHTA. 3 1
HomuHanmoHHas cocTaBJIsionias JOKyMeHTa
MartepuanbHas OCHOBA IOKYMEHTa 3 1
KoHncTpykius kHUTH 3 1
10 |CurHanuoHHAsI COCTABIISAONIAS JOKYMEHTA 3 1
11 [[lepuenTuBHAs COCTABJIAIOMIAS JOKYMEHTA 3 1
12  [TemmnopanbHas COCTaBJISAIONMIAS JOKYMEHTA 3 1
13 |CemaHTHIIMOHHAS COCTaBIIAIONIAS TOKYMEHTA 3 1
14  |CuHTaKIMOHHAs COCTaBIAIONIAS JOKYMEHTA. 3 1
15 [IparmanuoHHasi COCTaBISIONIAS JOKYMEHTA 3 1
16  |[/IokyMmeHT Kak apTedakT 3 1
Hroro: 42 14
4.4. IlpakTnyeckue (CeMUHAPCKHE) 3aAHATHS
Ne Ha3Banue TeMbl D0beM yacoB
n/n
Ounas |O4yHo3a04Hasi| 3aouHas
¢dopma ¢dopma ¢opma
1 BBenenne B qUCIHILTHHY 2 -
2 3HavYeHre TOKyMEHTA. 3aKOHBI JOKYMEHTOJIOTHH 2 0,5
3 [TonsiTHE TOKYMEHT 2 0,5
4 CraTyCHOCTh TOKyMEHTA 2 1
5 ConuanbHble QyHKIIMM JOKYMEHTa 2 1
6 OBoironus JOKyMEHTa 2 1
7 OcHOBaHUS KJaccuukanum JIOKYMEHTA. 3 1
HomuHanmoHHast cocTaBisionas TOKyMeHTa
MarepuanbHasi OCHOBa JOKyMEHTa 3 1
KoHncTpykius KHUTH 3 1
10 | CurHanuoHHAs COCTABISAIOIIAS JOKYMEHTA 3 1
11 | IlepuenTuBHas COCTABISIONIAS JOKYMEHTA 3 1
12 | TemmopanbHasi COCTABJISIONIAS JOKYMEHTA 3 1
13 | CeMaHTHIIMOHHAS COCTABJISFOIIAS JOKYMEHTA 3 1
14 | CuHTaKIIMOHHAS COCTABJISAIONIAS JOKYMEHTA. 3 1
15 | IIparmManroHHAst COCTABISAONIAS TOKYMEHTA 3 1
16 | JlokymeHT Kak apTedaxT 3 1
Hroro: 42 14




4.5. JIabopaTopHbie padoThI

(He mpeayCMOTPEHBI)

4.6. CamocrosiTesibHAs padoTa CTYACHTOB

n/n

Ha3zBanmne Tembl

Bug CPC

O0BbeM yacoB

Ounas
¢popma

OuHo3204YHAaA
(¢popma

3aouHan
¢popma

BBeneHue B AUCHUIUIMHY

IToaroroBka k
CEMHUHAPCKUM
3aHATHUSAM, K TEKYIIEMY
1 TIPOMEKYTOUYHOMY
KOHTPOJIIO 3HAaHUU U
yMEHUM

3HaueHME HAOKYMCHTA.
3aK0oHEBI AOKYMCHTOJIOTHHN

IloaroroBka k
CEMHHAPCKUM
3aHATHUSAM, K TEKYLIEMY
Hu

IPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUH U
yMEHUM

IlonsiTHE NOKYMEHT

IToaroroBka x
CEMHHAPCKHUM 3aHSTHUSM,
K TEKYLIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIXO 3HAaHUMN U
yMEeHUH

CraTyCHOCTh TOKyMEHTa

[ToaroroBka k
CEMHHAPCKHUM 3aHSITHUSM,
K TEKYIIEMY U
MPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUHN U
yMEHUI

ConuanbHble ¢yuknun | [loaroroska

JIOKYMEHTa

CEMHHAPCKHUM 3aHSATHUSM,
K TEKYIIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUHN U
YMEHUN

SBOHIOI_II/ISI HAOKYMCHTA

IToaroroBka k
CEMUHAPCKUM 3aHATHSIM,
K TeKyIEMYy 1
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUHN U
YMEHUI




OcHoBanusi  Kiaccu(pUKAINH
nokyMeHTa. HoMuHarmoHHas
COCTaBIISIONIAs TOKYMEHTA

IToaroroBska K
CEMUHAPCKUM 3aHATHSIM,
K TEKYyIIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAaHUU U
YMEHHI

MarepuanbHas OCHOBa
JOKyMEHTa

[ToaroroBka k
CEMHHAPCKHUM 3aHATHUSAM,
K TEKYLIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIXO 3HAHUHN U
yMEHU

KoHcTpykiuust KHUTH

[Toaroroska k
CEMHHAPCKHUM 3aHATHUSAM,
K TEKYUIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUI U
yMEHUH

10

CurHanuoHHast
COCTaBIISIONIAs TOKYMEHTA

IloaroroBka k
CEMUHAPCKUM 3aHATHSIM,
K TEKyLIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIXO 3HAHUIN U
yMEHUI

11

[TepuentuBHas

IloaroroBka k

10

COCTaBJIAOIIAA JOKYMCHTA

CEMUHAPCKUM 3aHATHM,
K TEKyILIEMY u
IIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAaHUW U
yMEeHUH

12

TemnopanbHas
COCTaBIIAIOIIAs TOKYMEHTA

IToaroroBka x
CEMHHAPCKHUM 3aHSITHUSM,
K TEKYIIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIXO 3HAaHUMN U
yMEeHUH

10

13

CeMaHTHIINOHHAA
COCTaBJISIONIAs JIOKYMEHTA

[ToaroroBka k
CEMHHAPCKHUM 3aHSITHUSM,
K TEKYIIEMY U
MPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUHN U
YMEHUI

10

14

CuHTaKIMOHHAas
COCTaBJIAIOIIASA IOKYMEHTA.

ITonroroBka k
CEMHHAPCKHUM 3aHSATHUSM,
K TEKYIIEMY U
MPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAHUHN U
YMEHUI

10




[IparmanronHas IToaroroBka k
COCTaBJIAIOLIAsA IOKYMEHTA CEMUHAPCKUM 3aHATHSIM,
K TEKYLIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIIO 3HAaHUI U
YMEHHI

15

JIOKyMEHT Kak apTedakT [ToaroroBka k
CEMHHAPCKHUM 3aHATHUSAM,
K TEKYLIEMY U
MIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIXO 3HAHUHN U
yMEHU

16

17 | Dk3amen 36 3

HUroro: 96 152

4.7. KypcoBbie pad0oThl/IPOEKTHI MO0 JTUCUHUILIMHE «[0KYMEHTOJI0TrvsD)
He MPeanojaaralTcs y4eOHbIM IJIAaHOM.

5. O6pa3oBare/ibHbIE TEXHOJIOT U

[IpenogaBanue MUCHUILUIMHBI BEIETCS C NMPUMEHEHHEM CIEAYIOLUIMX BHJOB
0o0pa30BaTeNbHBIX TEXHOJOTHM: OOBSICHUTEIbHO-UUIIOCTPATUBHOTO OOyUYEHUS
(TEeXHONOTrUsl MOAAEPKUBAIOIIETO OOYYEHHMs, TEXHOJOTUS MPOBEACHUS y4eOHOUN
IUCKYCCHUU), MH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTMM (IIpe3eHTAllMOHHBIE MaTepHalbl),
Pa3BUBAIOIINX M MHHOBAIIMOHHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHH.

[IpakThueckue 3aHATUS TPOBOJATCA C HCHOJB30BAHMEM Pa3BHBAIOIIUX,
OpOOJIEMHBIX, MPOEKTHBIX, HHMOPMAIIMOHHBIX (MCIOJb30BAaHUE 3JIEKTPOHHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX PECYpPCOB  (DJEKTPOHHBIA  KOHCIIEKT) OOpa30BaTEIbHBIX
TE€XHOJIOTUH.

6. YueOHO-MeTOAUYeCKOe U HHPOPMAIIMOHHOE 00ecreueHune
AUCHHUILINHBI:
a) OCHOBHAas JiUTeparypa:

1. Epemenko, B.T. JlokyMeHTOBeneHue: ydeOHOE NOCOOME MAJid BBICIIETO
npodeccronansHoro odpazosanus / B.T. Epemenxo, O.U. Ycauesa. — Open:
®I'BOY BIIO «I'ocynusepcuret - YHIIK», 2015. — 255 ¢. — URL:
http://elib.oreluniver.ru/media/attach/note/2015/Eremenko_dokumentoveden
ie.pdf

2. Psoora, C. B. JlokyMeHTalluoHHOE OOECIeUeHne YMpaBIeHYCCKON
nesitenbHoCTH: yueOHoe nocodue / C. B. Ps6oBa; YnbsH. roc. TeXH. yH-T. —

VIbSHOBCK . VnI'TY, 2021. — 340 c. — URL.:
http://lib.ulstu.ru/venec/2021/25.pdf
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0) 10MOJIHUTEJIbHAS JIUTEpaTypa:

1. AnexceeBa M.U. DnexktponHas kaura. Barmsig B Oynymiee / M.U.
AnekceeBa, O.B. bapeiuesa, P.C. I'mnsapesckuii; Mock. roc. yH-T um. M.B.
JlomoHoCOBa, dak. xypHanucTuku. — M.: [U3n-8o MI'Y], 2000. — 44 c.

2. TOCT 7.72—96. Kogs! ¢usnueckoit ¢popMbl 10KyMeHTOB // bubnuoreka u
3akoH. — M.: JIuGepes, 2003. — Bem. 15. — C. 375—378.

3. TOCT 7.83 —2001. Dnexrponnbie uznanus. OCHOBHbBIE BUJIbI U BBIXO/IHBIC
cBenenusd. — Munck, 2002. — 13 c.

4. TOCT P 51141—98. denonpou3BOACTBO M apXuUBHOE Jien0. TepMHUHBI U
onpenenenus. — M., 1999. — 13 c.

5. 3unoBeeBa H.b. JlokymeHnrtoBenenue: yuebO.-meron. mocooue / H.b.
3unoBbeBa. — M.: UT1O Ipoduznat, 2001. — 208 c.

6. 3yceman O.M. JlokymeHntoBenenue: Yue6. mocodbue / O.M. 3ycpman, B.A.
Munkuna; Cankt-Ilerep6. roc. yH-T KynsTypbl u uckyccts. — CII6., 2003.
— 107 c.

7. Kymnapenko, H.H. JlokymenroBenenue : yueObnuk / H.H. Kymnapenko. —
8-e u3n. — Kues : 3uanwns, 2002. — 438 c.

8. Manerun A.C. I'mmH kauTe. — M.: JInbGepes-budundopm, 2009. — 536 c.

9. O o6ubnuoreunom pene: Denepanbubiii 3akoH Poccuiickoit denepanuu.
[Tpunst N'oc. dymoii 23 Hos106ps 1994 1. C nocnenyromuMuy nonpaBKkamMu. —
JIroboe uznanue.

10.06 undopmanmu, UHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHUSIX U 3aIUTe WHOOPMAIUH:
®enepanbubiil 3akoH Poccuiickont @enepauuu. [Ipunar ['oc. Jymoi B 2008
r. — JIro0oe uznanue.

11.06 oO6s3aTensHOM  DK3eMIUISIpE  JOKyMeHTOB: (DenepalibHbI  3aKOH
Poccuiickoii ®enepanuu. Ilpunst loc. dymoit 24 Hos6ps 1994 r. C
MOCEAYIOIIUMHU TOMOJHEHUSIMA U U3MEHEeHUsIMU. — JIt000e u3nanue.

12 .I1nemxeBuu E.A. OcHoBBbI 0011€# Teopun nokymenta / E.A. TlnemxkeBuy. —
Caparos: Hayunas kaura, 2005. — 242 c.

13.11IBenoBa-Boxaka I'.H. JlokymeHT B cBeTe HOOKOMMYHHUKOJI0rHH / I'.H.
IIIBenmoBa-Boaka. — M., 2010. — 381 c.

14 IlIemnoBa-Boaka I'.H. O0mias Teopust JOKyMeHTa ¥ KHUTH: ¥Y4eb. mocooue /
I'.H. lIBenoBa-Bonaka. — M.: Peibapu; Kues : 3nanns, 2009. — 487 c.

B) HHTEPHET-PeCypPChI:
MunucrepcTBo oOpazoBaHus 51 HayKH Poccurickon
deneparun — http:/MunoOpaayku.pd/
denepanbHas ciyx0a 1mo Haa3opy B chepe oOpa3oBaHUs U HAYKH —
http://obrnadzor.gov.ru/


http://минобрнауки.рф/
http://минобрнауки.рф/
http://obrnadzor.gov.ru/
http://obrnadzor.gov.ru/

[Topran ®enepanbHBIX TOCYAapCTBEHHBIX O00pa30BATEIbHBIX CTAHIAAPTOB
BEICIIIEro odpa3oBanus — http://fgosvo.ru

®denepanbubiii mopran «Poccuiickoe oOpaszoBanue» — http://www.edu.ru/

HNudopmanmonnas cucrema «EarHOE 0KHO AOCTYIA K 00pa30BaTeIbHBIM
pecypcamy» — http://window.edu.ru/

denepandbHBIA  MEHTp HWHOOPMAIITMOHHO-00PA30BATEIBHBIX PECYpCOB  —
http://fcior.edu.ru/

DJIeKTPOHHBbIE OMOJIMOTEYHbIE CHCTEMBI U PeCypPChI

DnekTpoHHO-0MOaMoTeuHas cucteMa «StudMed.ru» — https://www.studmed.ru

NudopmanuonHblii pecypc 0ubanMoTeKn 00pa3oBaTeIbHOM OPraHu3alun

Hayunas 6ubnmorexa nmenu A. H. Konsiea — http://biblio.dahluniver.ru/

7. MaTepuajJibHO-TeXHHYECKOe ofecrevyeHne TUCHHITUHBI
OcBoeHMe JUCIUIUTUHBI «J{OKyMEHTOJIOTHs» TpeanoaraeT uCIoIb30BaHUe
aKaJIeMUYECKHUX ayJAUTOPUH, COOTBETCTBYIOIIMUX JIEHCTBYIOIIMM CAaHUTAPHBIM U
IIPOTUBOIIOKAPHBIM MPaBUIAM U HOPMaM.
[Ipouee: pabouee MecTO NpenoaaBaresisi, OCHAIIEHHOE KOMIIBIOTEPOM C
NOCTYynoM B MIHTepHET.
[IporpammHuoe obecrieyeHue:

BecniiaTnoe
DYHKIHOHAJIBHOE
nporpaMMHoe Ccebuiku
HA3HAYCHMUC
obecneueHmne
Libre Office 6.3.1 https://www.libreoffice.org/
OducHelit maker https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
OneparonHas UBUNTU 19.04 https://ubuntu.com/
https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
cucreMa
Firefox Mozilla http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
Bbpayzep
Opera http://www.opera.com
Bbpayzep
. Mozilla Thunderbird http://www.mozilla.org/ru/thunderbird
T1oYTOBBIN KJIUEHT
Daii-MeremKeD Far Manager http://www.farmanager.com/download.php



http://fgosvo.ru/
http://fgosvo.ru/
http://fgosvo.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://fcior.edu.ru/
https://www.studmed.ru/
https://www.studmed.ru/
https://www.libreoffice.org/
https://www.libreoffice.org/
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
https://ubuntu.com/
https://ubuntu.com/
https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
http://www.opera.com/
http://www.opera.com/
http://www.mozilla.org/ru/thunderbird
http://www.mozilla.org/ru/thunderbird
http://www.farmanager.com/download.php
http://www.farmanager.com/download.php

ApxuBaTop

I'paduueckuii
penakTop

Penakrop PDF

Aynuornenep

7Zip

GIMP (GNU Image
Manipulation Program)

PDFCreator

VLC

http://www.7-zip.org/

http://www.qgimp.org/

http://gimp.ru/viewpage.php?page id=8

http://ru.wikipedia.org/wiki/GIMP

http://www.pdfforge.orqg/pdfcreator

http://www.videolan.org/vic/

8. OueHo4Hble cpeacTBa MO JUCUMILTIMHE

Hacnopt

OLCHOYHBIX CPEACTB 10 yqeﬁnoﬁ AUCHUIIJIMHE

pe3yJbTaTe OCBOCHUS YUEOHOU TUCIIUIUIMHBI

«JIOKyMEHTOJIOTUs»
[lepeyeHb KOMMETEHIMM (IJIEMEHTOB KOMIIETECHIINM), (POPMUPYEMBIX B

Ne Kon
/11| KOHTPOJIUPYEMOi
KOMIICTCHIITNU

dopMynHrpoBKa
KOHTPOJIMPYEMOI
KOMIIETEHIIUU

HNuaukaropel
JIOCTHIKEHHI
KOMITETEHITUN
(mo peanuzyemoit
JTUCITUTIITUHE)

Konrtposupyembie
TCMBI
yueOHOM
JUCHUITIITNHBI

ot
Wy
pOB
(cen

u3yy



http://www.7-zip.org/
http://www.7-zip.org/
http://www.7-zip.org/
http://www.7-zip.org/
http://www.gimp.org/
http://www.gimp.org/
http://gimp.ru/viewpage.php?page_id=8
http://gimp.ru/viewpage.php?page_id=8
http://ru.wikipedia.org/wiki/GIMP
http://ru.wikipedia.org/wiki/GIMP
http://www.pdfforge.org/pdfcreator
http://www.pdfforge.org/pdfcreator
http://www.videolan.org/vlc/
http://www.videolan.org/vlc/

OIIK-3 CnocobeH npuMeHsITh OIIK-3.1. Bce Tembl
TEOPETUUYECKUE 3HAHUS IS PaccmatpuBaer
pelIeHus MOCTaBICHHBIX 3a/lay | AKTyaJbHbIC

B 00JIaCTH IOKYMEHTOBE/ICHUS 1 | HAIIPaBJICHUSA

apXHUBOBEICHHS H3yYCHUS
JIOKYMEHTOB C

MO3ULUI
apXUBOBEIUYECKOM U
JIOKYMEHTOBETUECK
oit Hayku. OIIK-
3.3.

OcymecTBisier
paboty B
npodecCHoHAEHO
i obmactu ¢
MCIIOJIb30BaHUEM
TEOPETUUECKHIX
3HAaHUU
apXUBOBEIYECKOI
u
JIOKYMEHTOBEIYECK
OH HayKH.

OIIK-5 Cnoco0eH caMOCTOSTEILHO OIIK-5.1. Bce Tembl
paboTaTh ¢ pa3IMUHbIMU 3HaeT OCHOBBI
HMCTOYHUKAMU MH(OpMALIUU U MH(}OPMaLOHHON
MIPUMEHATH OCHOBBI KYJIBTYPBI 151
nH(OPMAIIMOHHOAHATUTUYECKOM paboThI ¢
JEeATEIbHOCTH MPU PEILLICHUN pa3InIHBIMU

po¢eCCUOHANBHBIX 3a]1a4. BHIaMH
JIOKyMEHTOB, B TOM

qrcie
AIIEKTPOHHBIX.
OIIK-5.3.
Omnpenenser
BO3MOXKHOCTH
MHTEpIIpETAlU
nH(pOopMaLnH, UILET
HEJO0CTaloIIHe
MaTepHalsl,
KPUTUYECKH
OLICHUBAET
UCTOYHUKHU
MOJIyYEHHBIX
JTAaHHBIX.

IToxa3arenu n KPUTECPHUH OLICHUBAHUA KOMHeTeHHHﬁ, OIIHCAaHMUE IIKAJ
OIlCHUBAHUA




Ne| Kopn xoHTpO- WNHnaukaTtopsl IIepeueHb mIaHUPYEMBIX Kontpomupyemsiel Hanmen
n/  IUpyemoit JIOCTUKEHUI pEe3yJIbTaToB TEMBI OLIEHO!
KOMIIeTeHIMy  KOMIICTCHIHH (110 yueOHoU cpe
peanusyemoi JUCLUTIITUHBI
JTUCLHUTLIINHE)

1. | OIIK-3 OIIK-3.1. 3HaTh: OCHOBBI apxuBOBeicHUsT | Bce Tembl Tecrtsl,
PaccmarpuBaer U JJOKyMEHTOBEICHUS. Y MeTh: KOHTPO/]
aKTyaJIbHBIE OIIPENEINATE aKTyaJbHbIE paboTsL,
HaIpaBJICHUs HaNpaBJIeHUs U3yICHUS TpaKTH
U3y4ECHUSA JIOKyMEHTOB. Biiagers: 3a/laHHA
JOKYMEHTOB C HAaBbIKAMM IIPUMECHEHUS 3HAHUI
ITO3ULIUI 10 JOKYMEHTOJIOTUHU IIPU
ApPXMBOBEIUYECKOW U | PEIICHUM ITOCTABICHHBIX 3a/1a4.

JNOKYMEHTOBEIUECK

Oi HAYKH.

OIIK-3.3. 3HATBh: OCHOBBI apPXUBOBEJICHUS U
OcymectBisger JOKYMEHTOBEACHUA. Y METh:
paboty B | IPUMEHATH 3HaHMS 110
poeCCUOHAILHON | TOKYMEHTOJIOTUHU B

obnactu C

HCIIOJIb30BAaHUEM

TEOPETUYECKUX IIPAaKTUYECKOU IIJIOCKOTH.
3HaHUN Baajgerb: HaBbIKaMHU
apXMBOBEIYECKON U | UCMONB30BAHUS TEOPETHIECKUX
JAOKYMEHTOBEAYECK | 3HAHUH IO JOKYMEHTOJIOIMH IS
oi HayKH. penieHns IOCTaBICHHBIX 3a7a4.




OIIK-5

OIIK-5.1.

3HaeT OCHOBBI
MH(POPMAIMOHHOM
KYJIBTYPBI JIJIS
paboThI C
pa3IMYHBIMHU BHIAMH
JOKYMEHTOB, B TOM
YHCJIC AIEKTPOHHBIX.

3HaTh: OCHOBEI
nH(pOpPMaAITMOHHOAHATUTUYECKON
JIeATETLHOCTH B CIIEKTPE
HOKYMBHTOHOFHH.

YMeTh: CaMOCTOSTEILHO
paboTaTh ¢ pa3nIMUHbIMU
MCTOYHHKAMU HH(OpMALUH,
pa3HHqHBHHIBHHaMH

JIOKYMEHTOB.
Baagern: HaBbIKAMH
MIPUMEHEHUS OCHOB

MH(POPMALMOHHOAHATTUTUYECKON
NESITeTbHOCTH TIPU  PELICHUU
npo(ecCHOHANBHBIX — 3a7a4 B
KOHTEKCTE JIOKyMEHTOJIOTHH.

OIIK-5.3.
Ompenenser
BO3MOYXHOCTH
HMHTEpIpETaluu
nH(pOpMaIIUH, UIIET
HE/I0CTaloIIHe
MaTepHabl,
KPUTHYECKH
OILICHUBAET
HUCTOYHUKHU
MOJTY4YE€HHBIX
JTAHHBIX.

3HaTh: pa3NIUYHbIC ICTOYHUKHU
uHpopmanuu mo
JIOKYMEHTOJIOTUU. Y MeTh:
OTIpeeIATh BO3MOXKHOCTH
WHTEpIIpETany HHHOPMAITUH,
HAXOJUTh HEJIOCTAIOIINE
MaTepuabl.

Baanern: HaBbIKamMu
KPUTHYECKOW OLIEHKH
HUCTOYHUKOB TIOJTYICHHBIX
JAaHHBIX B cepe
JIOKYMEHTOJIOTHH.

Bce Tembl

TecTsl,

KOHTPOJ
paboTsl,
MPaKTHY

3aJJaHus

q)OH}II)I OLHCHOYHBIX CPEACTB IO JTUCHUIIJIUHE

«JlokymMeHTO10r s>

Bonpocs aj1s1 00cy:kaeHnsi (B BU€E T0KJIAT0B U COOOLIEHNI):

1.

N3obperenune
JOCTHKEHUE YEI0BEUECTBA.

JOKYMCHTa Kak

caMoc€

KpyIIHOE
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10.

11.

12.

13.
14,

15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22,
23.
24,
25,
26.
27,
28.
29.

30.

3HaueHue AOKYMEHTa KaK ONpeeNsomero (akropa B pPa3BUTHH
LABUIN3ALH.

Hcropuueckoe, KyJIbTYpPOJOTHYECKOE, TEXHOJIOTMYECKOE 3HAYCHHE
M300pETEeHHS TOKYMEHTA.

JIOKYMEHT Kak 3a()MKCUPOBAaHHAsl MBICIIb.

3aKOH TOKYMEHTHUBHOMW MOJIEPKKU BCEX OOLIECTBEHHBIX OTHOIICHU.
3aKOH reHepanuyu JOKYMEHTOB COLMAIbHBIMA CUCTEMAMM.

3aKkoH 00yCIIOBJIEHHOCTH CYILIECTBOBAHUS  JIOKYMEHTa
€ro KaueCTBEHHBIMU IIPEUMYIIECTBAMM.

KymynupoBanne B JOKyMEHTE BCEX 3HAHUU YEJIOBEYECTBA.

3aKOH COOTHOILLIEHUS! HHPOPMAIIUK U €€ MaTepUaIbHOIO HOCUTES.
OTUMOJIOTHYECKOE 3HAYEHUE TOHATUSA <JOKyMEHT». Pacmmpenue
JTOTO ITOHATHS B HAYYHBIX UCCIICIOBAHUIX.

JIOKyMEHT Kak cOOMpATENbHOE MOHITHE JUJISl PA3IMYHBIX UCTOYHUKOB
uH(popmanuu.

WNrepanvOHHBIM MOAXOZ K OIPENEICHUIO IIOHATHA «IJOKYMEHT» B
3aBUCUMOCTH OT C()epbl IPUMEHEHHUS 3TOTO MOHSTHS.

JIOKyMEHT KaK eIMHUIAa B CEMaHTUYECKOM IIpOLIeCCeE.

Omnpenenenne  JOKyMEHTa B TOCYJAPCTBEHHBIX  CTaHAApTax,
(penepanbHbIX 3akoHax Poccum, cioBapsx, HOpMaTUBHO-TEXHUUECKON
JOKYMEHTALIUH.

Onpenenenue 1oKyMeHTa MexayHapoaabiM ctangaptom MCO (ISO).
OTHOCHUTEIBHOCTh M KOHBEHIIMOHAJILHOCTD MOHATHS «JOKYMEHT.
[TocTostHHAs ¥ IepeMeHHast 4acTu B Je()UHULIMHA TOKYMEHTA.
TepMuHBI, NOPOU3BOAMMEBIE OT TOHATHSA <JIOKYMEHT», H HX
COJZIEPKATEIIBHOE HATIOJIHEHUE.

OTHOCHUTEIBHOCTD MOHATHUS «IOKYMEHT.

CyOcTaHMoHaNIbHAS CYIIHOCTh TOKYMEHTA.

QO yHKIMOHAJIbHASA CYIIHOCTh JOKYMEHTA.

BemiecTBeHHBIN U YHEPTETUYECKUIM HOCUTEIH UHPOPMAIIUH.
JIOKYMEHT IUaXpOHHBIM U CUHXPOHHBIH.

AHTPONOJOKYMEHT U TEXHOJIOKYMEHT.

TexXHOTPOHHBIN TOKYMEHT.

JIOKYMEHT HOHSJIEKTPOHHBINA U 3JIEKTPOHHBIN.

JIOKYMEHT CTaTUYHBINA U KUHETUYHBIN.

JIOKyMEHT CTallMOHAPHBIN ¥ MOOWIIbHBIN.

MepHocTh JOKyMeHTa. JJOKyMEHT OIHOMEpPHBIH, JIBYMEPHBIH,
TPEXMEPHBIN, ICEBIOTPEXMEPHBIH, TICEBAOYETHIPEXMEPHBIN.
JIOKYMEHT ayTEeHTUBHBIN U HEAYTEHTHUBHBIH.



31.
32.
33.
34.

35.

36.
37,

38.

39.
40.
41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.
48.

49.
50.
ol.

JIOKYMEHT TUCKPETHBIN U KOHTUHYaJIbHBIN.

JIOKyMEHT camMOJI0CTaTOYHBIN U HECAMOAOCTATOYHBIN.

[Toxonenus nOKyMeHTa.

HeobxoaumocTh MOATAHOTO CYKEHUS TOHSTHS JIOKYMEHT IS
MTPAKTUYECKHUX LIEIICH.

['paHuLbl MOHATUS «IOKYMEHT» B OMOIMOTEKOBEICHHM: COBIIAJICHUE
cyOCTaHIIMOHATBLHON W (DYHKIIMOHAJIBLHON CYIIHOCTEH; CO3/IaHHBIN
YEJIOBEKOM CMOCc00 3amucu WHGOPMAIMH; CIOCOOHOCTh JTOKyMEHTa
CIY>)KUTb E€AMHHUIICH B OHOJMOTEYHOM TMPOIECCE; OCHAIICHHOCTh
PEKBU3UTAMHU U UHBIE.

JlepUHUIMS TOHSATHS «JOKYMEHT.

Boinonnenne nHpopMalmoHHON (PYHKIIMM KaK OCHOBHOE COLIMAJIbHOE
Ha3HA4YE€HHUE JJOKYMEHTA.

[lonsiTie O 1EHHOCTH JIOKYMEHTHPOBaHHOW uWHGOpMaluu B
3aBUCUMOCTH OT €€ aKTYaJIbHOCTH, HOBU3HBI, 3HAYNMOCTH, IIOJHOTHI,
JOCTOBEPHOCTH, CBOEBPEMEHHOCTH, cOOpa, 00paboTKH, nepepaboTKH,
XpaHEHHUsI U TTepeauH.

KoMMmyHuKamonHas (GyHKIUs JOKyMEHTA.

OO0miexynpTypHast QyHKUIMA JOKYMEHTA.

[IpaBoBast QyHkuMs JgOKymMeHTa. Ero ponb Kak HCTOPHYECKOIO
WMCTOYHMKA  TOATBEPKIEHUS  aBTOPCKOTO  NPUOpPUTETa,  KaK
ciyduBIerocs (pakra, Kak eIMHULBI CTATUCTUYECKOTO Y4eTa U T. 1.
Hcropuueckass HEOOXOIUMOCTD B MOSIBIEHUU JOKYMEHTA.

Buabl 1okymMeHTa B JOMCTOPUYECKYIO 3II0XY. VI ThIcAueneTue 10 H.5.
— BpeMsI BO3HUKHOBEHMS IPOTOLIYMEPCKON MUCbMEHHOM KYJIBTYPBI.
Hcnonb3oBaHWe €CTECTBEHHBIX M H300pPETEHHE MCKYCCTBEHHBIX
MaTepuajoB HOCUTENS M BEIIECTB 3alUCH MHGOpMalLUU, CPEIACTB U
CIIOCOOOB 3aIUCH.

KnunonucHoe, nepornupuyeckoe nucbMo.

JIOKyMEHT B mepuoJ roCrno/CTBA MUCbMEHHOW KYJIbTYypbl. XV B. —
NOBOPOTHBIM MOMEHT B Pa3BUTUM  MAIIMHOU3TOTABIMBAEMOTO
JOKyMEHTA.

Kuauroneuaranue, Tunorpadckoe aemo.

Hpyrue cmocoObl MPOU3BOJCTBA JOKYMEHTa B TMepuon amodeosa
MIPOU3BEICHUN TIE€YaTH.

JIOKYMEHT B IIEpUOJ HHIYCTPUAIBHON KOMMYHUKAILMOHHOU KYJIbTYPBI.
JIOKyMeHT nepuoja 3J€KTPOHHOU KYJIbTYpHI.

DNEKTPOHHBIA JOKYMEHT.



52. CoBpemeHHBIE  pa3pabOTKH B o0JlacTH  CO3JaHUS  HOBBIX
BHJIOB JJOKYMEHTOB.

53.  OcHOBHbIE KJacCU(DUKAITMOHHBIEC TPU3HAKH JIOKYMEHTA.

54. HomuHanMoHHas, MaTepHalibHasl, CUTHAI[MOHHAS, TMEPUENTUBHAS,
CUHTAKIIMOHHAsA, TEMIOpalibHAs, CEMAHTUIMOHHAS, MparMaluoHHas
COCTABJISIFOLINE TOKYMEHTA.

55. HawmmeHoBaHHME JOKYMEHTa KakK €ro IMepBEHIUN OIOo3HaBaTeIbHBIN
pU3HAK.

56.  @axTOopHl, ONPEACIAIONINE HAMMEHOBAHUE TOKYMEHTA.

57. OO6miee mpeacTaBieHne 00 OHOMACTHKE.

58. CooTHOIIEHHE TOHATUN «UMsS», «HAUMEHOBAHME», «HA3BaHUEY,
«3arjlaBue» JOKyMEHTA.

59. 3HaueHmMe NMPaBUIHLHOTO HANMEHOBAHMS JJOKYMEHTA.

60. Cocrapnsmoue 10KyMEHTa Kak OCHOBaHUE €r0 HAUMEHOBAHUS.

61. HawmmeHOBaHUS «KHHTa», <«H3TAHHUE», «IPOU3BEICHUE TMEYATH,
«I1€4aTh» U UHBIE.

62. Paznuuue NOHSTHN «HAa3BaHUE JOKYMEHTA», «IK3EMILIAP JOKYMEHTAY.
UYepnosuk. benosuk. OpurnHan. Y MHOKEHHBIA OPUTHHAI.

OpuruHaaMaker.

63. WM3ganue Ha mnpaBax pykonucH. Pykonuceh Ha mpaBax H3JaHUS.
Hy6nukat. Konus. Ornyck. J[pyrue HaMeHOBaHuUs JOKYMEHTA.

64. Krnaccudukamuss maTepuaabHOW OCHOBBI JOKyMeHTa. Martepuan
OCHOBBI, BEIIECTBO 3amMcH. MarepuasbHasl IMOJOCHOBA U HAJIOCHOBA
JOKYMEHTA.

65. EcrecTBeHHBIE ¥ HWCKYCCTBEHHBIE MaTE€pPHANIbI, COCTABISIONINE
JOKYMEHT.

66. JlaMuHUpOBaHWE, WMIIPETHUPOBAHHE W JAPYTHE CHOCOOBI 3aIlUTHI
MaTepUAIIbHON OCHOBBI JJOKYMEHTA.

67. T'eomerpmyeckas ¥ KOHCTPYKIIMOHHAs ¢popMa JOKyMEHTA.

68. Ilnmockuii TOKyMEHT, 0ObEMHBINA JOKYMEHT M UX PA3HOBUTHOCTH.

69. Jlenra, cBuTok. Jluct, crona, AMmiom, ¢poyaepc, rapMOHHUKA, KOJAEKC U
Apyrue MNpsSIMOYroJibHbIe TeoMeTpuueckue Gopmbl qokymeHTa. JIuck,
TOp U JIpyrHe KpyIible TeoMeTpuueckue (opMbl JTOKyMEHTA.
JIOKyMEHTBI HETTPaBUILHON T€OMETPHUIECKON (POPMBI.

70.  KowmmekcHsle, KOMOMHHPOBaHHbBIE U UHTEIPUPOBAHHBIE
MaTepuagbHble HOCUTEIN UH(pOPMALIHH.

71.  HWNuctpymentsl 3anucu. CriocoOsl 3anucu. Pykonucs.

/2. CrnocoObl mevyaTtu: TUCHEHUE, NMPUHTUPOBAHUE, POTANPUHTHUPOBAHUE,
perniporpadupoBanue, puzorpadupoBaHue.
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74.

75,
76.

77,

78.
79.

80.
81.
82.

83.

84.

85.

86.
87.

88.
89.

Kcepokonuposanue, penpoayLMpOBaHueE, pPa3MHOXEHHUE,
TUpaXHpOBaHHWE. Manblii  TUpaX, MEJIKUA  TUpaxX. 3aBOJ.
I'paBupoBanue, TpaBienue. Odopt, »dctamn, Kcujorpadus,
JUHOTPaBIOpa, TuTOorpadus 1 APyrue Cnocoobl U MPOAYKTHI MOTYUYEHUS
KOMUH.

dororpadupoBanue, MUKporpapupoBaHue (MUKPOKOIHUPOBAHHUE).
PanuorpadupoBanue,  TenerpadupoBaHue, — TenehaKCHpOBaHUE,
MarHutorpadupoBaHue,  MyJbTUIUIMIMpOoBaHHe.  CKaHMpOBaHHE.
WNHbie cniocoObl CO3aHus U TUPAKUPOBAHUS JOKYMEHTOB.
KonnuecTBeHHbIE TapaMeTphl TOKYMEHTA.

Jluct. @ommanms. Crpanuna. IlarmHanms. Jluct — aBTOpCKU,
YUYETHOU3AATEIIbCKUM, OyYMaKHBIH, (hu3nIecKui, TICYaTHBIN,
JUCTOTTUCK, YCJIOBHBIN TMEYATHBIA JUCT W JPYTM€ Pa3HOBUIHOCTH
nucTa. Macirab 3HakoB B 3allMCH MH(OpMALUK.

Makpo-, Me30-, MUKPOJAOKYMEHTbI. MUKpOQUIIIH, MUKPODUIEMBI U X
Pa3HOBHIHOCTH.

MarepuanbHasi KOHCTPYKLIHS IPOU3BENCHHUS I€YaTH.

Buapl wu3gaHuii 1Mo MarepUalbHOW KOHCTPYKUMHU. KOMIIOHEHTBI
MaTepualbHOU KOHCTPYKIMU: KHHKHBIN OJIOK, KOPEIIOK, IEperIeTHas
KpBIIKa, 00JI03KKa, Cynepooioxka, QyTisp u unble. Dop3all, Hax3ail.
Turynarypa.

N3narenbckoe opopMIIeHHE CTPAHUIIBL.

3anuck Kak NMpU3HaK JIOKYMEHTAa.

3HaueHuEe 3HAKa U1 paclO3HABAHUS JOKYMEHTA. Buabpl 3HAKOB.
3HaknmpeaMeT.  3HaK-MHJEKC.  3HAKOBBIE  CHUCTEMBI  3aIliCH
YeJIOBEKOPACIIO3HABAEMOr0 ¥ MAIIMHOPACIIO3HABAEMOT'0 JJOKYMEHTA.
JIOKyMEHT aHaJIOrOBbIi, B TOM YHCJIE UKOHUYECKU, 1 CUMBOJIbHBIN, B
TOM 4Huciie TUGPOBOM (TUTUTATIBHBIN).

I'padpema, nukcenb, wuepornud, mammHema. Donema, mopdema,
nexcema. Jlekcuueckass enununa (JIE). Cunrarma. Tekcr. SI3bIK.
EctecTBEHHBIN U HCKYCCTBEHHBIN SI3BIK.
NudopmanmonHo-nouckosbiit 361k (UI1A).

HNuBepcus, kousepcus B UITA.

CHUHOHUMBI, OMOHUMBI, oMOTpadbl ¥ HWHBIE WCIOJb3yeMbIlE B
O6ubmmoTeuHo-6ubIMorpaduIecKoin u uH(OpMaAITMOHHON
NESATEIBHOCTH SI3bIKOBBIC TTOHSATHS.

YHUBEpCAIBHBIA KOMITBIOTEPHBIN SI3bIK.

Kon. KomupoBanue wuHdopManmu, ero 3HAYEHUE IS 3alllUThI,
TPaHCIISILIMK, COXPAaHEHUSI HTHPOPMALIUH.
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OO1ee mpeacTaBieHUe O KPUNTOrpapuu Kak HayKe O KOAUPOBAHUH
uHpopmanuu. CUCTEMBbl KOAUPOBAHHUSL.

O6mmepoccuiickuit KJaccupukaTop 00I1IepOCCUICKUX
knaccudukaropoB (OKOK) u ero cocrasmsroniue.

Bunet konoB. Curna. lludp. [Tapons. Jlorun. A3bik. Texer. KonTekcT.
3aBUCHUMOCTh (OpPMBI U COJEp’KaHUS JOKYMEHTa OT croco0a €ero
BOCIIPUSTHUSI OpraHaMU 4yBCTB.

3penne  Kak  KaHain  BocrnpusATus — uHopmanmu.  UrteHwe,
paccMaTpuBaHUE.

DOHOOKYMEHTHI (ayTUOJOKYMEHTHI).

95.
96.

97.
98.

99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.
106.

107.
108.

109.

AyanoBU3yallbHbIE JJOKYMEHTHI.

TaktunpHble OKyMeHTHl. Bocnpusatne uH}OpManum mNOCpeaCTBOM
O0OOHSIHUA U 0I0POJIOKYMEHTHI.

XPpOHOJIOTUYECKUE OCOOEHHOCTH BBIITyCKa IOKYMEHTA.
Henepuonnueckoe, nepuognMvecKoe, CHOpPaTUYEcKoe (CepHalbHOE,
npojaoJpKaroleecs u T. I.) u3nanus. [penpunt. Penpunr.
NudopmanmonHast cocTaBistomias Kak IilaBHasi HEHHOCTh JOKYMEHTA.
ConeprxaHue TOKyMEHTa KaK IMPU3HAK €ro BUJIOBOTO JCJICHHUS.
CemanTtnueckue kinaccu(ukanuu. YHUBEpcajabHas  JeCATUYHAS
kiaccuukanuas —  obmee  npencrasieHue.  [IpeametHsie,
TEMaTHUYECKHUE KJIACCU(PUKALIUY.

Heckpunirop. Tezaypyc. [lepmyranusi.

Knaccudukanus 10KyMEHTOB 10 MX LI€JIEBOMY Ha3HAUEHUIO, CTETIEHU
0000111eHNsT ICHHOCTH WH(OPMAITUU ¥ HHBIM MTOKa3aTeIIsIM.
[lokazaTenu ULEHHOCTU: AaKTyaJlbHOCTb, 3HAYUMOCTb, HOBH3HA,
NI0JIE3HOCTh, JOCTOBEPHOCTH U MHBIE.

Crpyktypa nokymeHTa. OCHOBaHUSI CTPYKTYPUPOBAHMS: N0 COCTaBY
TEKCTa, BKIFOYEHHOTO B JIOKYMEHT.

PeKkBU3UTHI, UX HOMEHKJIATYPa U MECTOHAXOK/ICHUE.
YetoBeKOpacro3HaBacMble M MaIIMHOPACIO3HABAEMbBIE PEKBU3UTHI.
PexkBr3uThl M3HadanbHble M nocieayomue. CTpyKTYpUpOBAHHE I10
CEMaHTULIMOHHOW COCTaBJISIOLIEH: TOBTOPSEMOCTH TEKCTa, €ro
npeoOpa3oBaHUI0, BOCIPOU3BEICHUIO, OTHOIICHHUIO K OCHOBHOMY
TEKCTYy. PEKBU3NUTHI KHUTH.

3aroyioBOK, HaJ[3aroJIOBOYHbIE, 110/13ar0JI0BOYHBIEC TAHHBIE.
BoixogHble CBeJEHMs: BBIIYCKHbBIC, HAJBBIMYCKHbBIC, BBIXOIHBIC
JAHHBIE.

CocraBHble 4acTh 000poTa TUTYJIBHOTO JucTa. 110. Anmapar KHUTH.



111.

112.
113.
114.

115.

116.
117.

118.

119.

120.
121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

ConpoBoIUTENBHBIE YACTH OCHOBHOI'O TEKCTA U3/IaHUS: TPEAKCIIOBUE,
MOCJIECIOBUE, KOMMEHTapuil, CyOKOMMEHTapHii, TpIMedaHue, CHOCKa,
CCBLJIKA, OTCHUIKA, BCIOMOTaTeJIbHbIA yKa3aTeiab U Jp.

Ornasnienue, coaepxanue. [lepeuenp cokpamenuil. Mimmoctpanuu.
bubnnoreunble peKBU3UTHI HA KHUTE U APYTUX TOKYMEHTAX.
CTpyKkTypHpOBaHUE IO MAaTEPUATBHON COCTABIISIIOLIEH: BUY ME€YaTh
(oceTHas, BwICOKas, TIyOoKas, OJSKTunorpaduyeckas u Jap.),
aBTOPCKOM  NPUHAUIEKHOCTH, S3bIKYy TEKCTa, OCOOCHHOCTSAM
ucnonHeHus (popmarel, TUAMETPhI, pa3BUTHIE SIEMEHTHI U Ap.) U
opopmieHus (MO, BOKAThI, CIYCKH, KOJOHKH, CTOJOIBI, a03arlbl,
CTPOKH, alpolly U JIp.), HAUIUYHUIO JOMOJIHEHUH, KAaUeCTBY U3AaHMSL.
OOblYHOE W3JaHUE, W3JAaHUE C YIYYIIEHHBIM MOJUrPAPUUECKUM
WCIIOJTHEHUEM.

ITogapouHsle U31aHUS, YBPAXK.

Knaccudukanus TOKyMEHTOB MO OCOOEHHOCTSM MX OBITOBAaHUS BO
BHEIIHEW cpele: pexuMy, YCIOBHsSM, crmocoOy JOoCTyna K
uHpopmanuu, (Gopme COOCTBEHHOCTH  JIOKYMEHTa, CTEIlEHHU
OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIBHOCTA COJEpPKaHUSl, HCTOYHUKY
IPOUCXOXKICHUS, IOPUINYECKOMY CTATyCy (CTENEHH MOAIUHHOCTH).
Llennas Oymara xak BUJ nokyMeHTa. Kontpadakrt. @anscudukar u
€ro pa3HOBUIHOCTH.

Knaccudukanus AOKyMEHTOB MO 00JIACTH NPUMEHEHUS, YCIOBUSIM
MPEI0CTABIICHUS.

O0s13aTeNbHBIN 3K3EMIUISIP JOKYMEHTOB.

OcHoBaHus KiaccU(UKAIMU: COOTHOLIEHUE C JKU3HBIO aBTOPA,
pacupoCTPaHEHHOCTh BO BHEIIHEN CpEJIE.

becrcennep. Yuukym. Paputer. Aptedakr. CrneuuaibHO-LENEBOE
Ha3Ha4YCHHE.

XapakTepuCTUKUA TIOJb30BaTENsl KaK OCHOBaHMS KiaccU(UKALUU
JOKYMEHTOB I10 MPAarMaTH4eCKON COCTABJISAIOLIEH.

[Tonsitue apredaxra.

3HaueHne (U3MYECKOro BOIUIOIICHUS AOKYMEHTa ISl MOHUMaHUs
CEMaHTHUYECKOW, MAaTEPUAIIBHON M 3CTETUYECKOU KYJIbTYpPbl BPEMEHU
€ro CO3JaHusl.

VYHuKanbHOCTh apTedakta. ApreakTHble IEHHOCTU: OyMara, IJieHKa,
mpudT, Kpacka, Cocod 3amucu W BOCTIPOU3BENCHUS WHGOpMAIINH,
00J105KKa, TIeperieT U T. T1.

Maprunanus Kak npu3Hak apTe(akTHOCTH.



128.

129.
130.

131.
132.
133.
134.

135.

136.

[ToHsATHS pPEAKOCTH, PAPUTETHOCTH, YHUKAIHLHOCTH JOKYMEHTa C

TOYKH 3peHUs apTedakra.

3aKoH pocTa BO BpeMeHH apTedaKTHOW IEHHOCTH JOKYMEHTA.

Henomuast apredaktHas 1ieHHOCTh. CMmemanHas —apredakTHAas

[ICHHOCTh JOKYMEHTA.

[ToHsATHE «KHWUXHBIA MAMSITHUK», €T0 COOTHOIICHHWE C TOHSATHSIMU

«peaKasi KHUTay, «IeHHast KHuTay. KHHKHOe TaMSTHUKOBEICHNE.

Komnnekius 1oKkyMeHTOB Kak apTedaxT.

3amava co3nanus equHOTo (POHIA KHIDKHBIX TaMSTHUKOB.

[IpuopuTeT WX COXpPAaHHOCTH IEpe] AOCTYMHOCThIO. PekoMeHmanuu

KOHECKO no 3aimuTe ABHKUMOM KyIbTYpHOUM coOcTBeHHOCTH (1978).

Poccuiickoe 3aKOHOJAaTEILCTBO 0 COXpaHECHUU
KyJbTYPHBIX IICHHOCTEH.

[Tpununel obecrnieueHusi COXpaHHOCTH apTedakTa. MakcumanbHas

3almmuTa JOKYMEHTa OT BHEIIHEW cpeapl. [IpWHIMN MHHMMaIBHOTO

BMEIIIATEIILCTBA B MIEPBOHAYAIBHBIN (DU3UIECKUI OOJTUK TOKYMEHTA.

Kpurtepuu n mkajga oueHMBAHUSA 10 OIEHOYHOMY CPeACTBY J0OKJIA,

coo01IeHue

[IIxana OLICHUBAHUS Kputepuit onenuBanust

(uHTEpBaN OAIIOB)

5

Joxknan (cooOuieHune) npeacranieH(0) Ha BBICOKOM YPOBHE (CTYAEHT
B TOJHOM OOBEME OCBETHJI pPacCMaTPUBAEMyI0 MpOOJIEMAaTHKY,
OpUBed apryMEeHThl B TMOJNb3y CBOMX CYXICHWH, BIlajeeT
npoGWILHBIM HOHATHHHBIM (KaTeropHalbHbIM) arnapaToM U T.I1.)

Joxknan (coobiieHne) npeacTaBieH(0) Ha CpeiHEM YPOBHE (CTYIEHT B
[EIOM  OCBETWJI ~ PAacCMaTpUBAEMyIO  IpPOOJEMaTHKy, MpPUBEI
apryMEHTHI B TI0JIb3Y CBOUX CYXKIEHUM, JOIYCTUB HEKOTOPBIE

HETOYHOCTH U T.II.)

Joxunan (cooOmienne) mpeacTaBieH(0) Ha HU3KOM YpOBHE (CTYIEHT
JOMYCTHJI CYIIECTBEHHbIE HETOYHOCTH, W3IOXKWI MaTepuanl ¢
omuOKaMu, HE BIaJeeT B JOCTATOYHOW CTENEHH MPOPUILHBIM
KaTerOpUAIBHBIM aImapaToM M T.I1.)

Joxnan (cooOrieHne) mpeacTaBieH(0) Ha HEYIOBIECTBOPUTEIHHOM
YpOBHE HJIM HE MPECTaBIEH (CTYACHT HE TOTOB, HE BBIITOJIHUI

3a/IaHKE U T.I1.)

TecTbI:

1. B xakoM cirydae npaBuiIbHO odopmIteH pekBH3UT «Iloamucky, ecnu
JIOKYMEHT IOJITOTOBJICH 0€3 UCIOIb30BaHus 00111ero 0y1anka Beibepure

OAHH OTBCT.

a. Pextop akanemuu Ilerposa B.A. [lerpoBa




b. Pextop akanemuu [lerpoBa B.A.

C. Pextop Cubupckoit akanemuu ['ocynapctBenHoi ciyx0sl [TerpoBa B.A.
IlerpoBa

d. Pextop B.A. IletpoBa 22.10.2012

2. UckyccTBEHHBIE HOCUTEIN UH(DOPMALIMK MTOIPA3AEIIAIOTCS Ha ...
BriOepuTe ouH OTBET:

a. OyMa)kHbI€ U TIOJIUMEPHBIE

b. monMMepHO-TIICHOYHBIE W TTOJMMEPHO-TUIACTHHOYHBIC

C. OyMaXkHbI€ U IPUPOHBIE

d. ecrecTBEHHBIE M NCKYCCTBEHHBIC

3. Kakoe Ha3zBaHue mmena JOKYMEHTAIIMOHHAS HAayKa, BO3HUKIIAS B KOHIIC
XIX B.?

BriOepuTe oquH OTBET:

a. oubnroTeko-6ubanorpado-apXxuBoOBeICHUE

b. nokymeHTanuCcTHKA

C. KHUTO-apXUBO-MY3€€BEICHHE

d. nemonpoun3BoaACTBO

4. ... oTpaxkaeT KaueCTBCHHOE, T.€. BHYTPEHHE MPUCYIIEE TOKYMEHTY OTIUIHC
BriGepute ouH OTBET:

a. MpU3HAK JOKYMEHTA

. CBOMCTBO JOKYMEHTA

CTPYKTypa TOKYMEHTa

o o o

. (pyHKIIMS TOKYMEHTa

5. IIpaBoBO#i aKT, U31aBa€Mblii €TUHOJIMYHO PYKOBOAUTENIEM, IJIABHBIM
00pa3oM KOJUIETHAJIBLHOTO OpraHa rocyJJapCTBEHHOTO YIPABIICHNUS, B
LEJIAX pa3peuieHus OlepaTUBHBIX BOIPOCOB. Kak rpaBuiio, uMeer
OTPaHUYCHHBIA CPOK JEUCTBUS U KACAETCs Y3KOTO Kpyra JOJKHOCTHBIX
JIULL

BriGepuTte o/ivH OTBET: a.

Ykazanue

b. Pemenue

c. ITpukas

d. Pacniopsbxenue



6.

ITucemennoe COO6I].[€HI/IC JOJDKHOCTHOI'O JIMIAa, ITOACHAIOIICC

Kakoe-m0o elcTBre, (PaKT BHIMIECTOANIEMY JOHKHOCTHOMY JIUITY -

9TO ...

BriOepuTe 0JIMH OTBET: a.

[Incemo

b. Axr

C. OObsICHUTENBHAS 3aIIUCKA

d. JoknaaHas 3ammcka

7. C TOuykM 3peHHs COIMAJIBHOIO HAa3HAYEHUS pa3JeisioT

BriGepute oauH OTBET:

a. MyOIUIIUCTUYECKYIO0, SCTETUUECKYIO U OOBIICHHYIO HH(OPMALIUIO

b. cornanbHyI0 U 3JIEMEHTAPHYIO HH()OPMAITUIO

C. MAacCOBYIO U CIIEHUATIbHYIO UH(OPMAIUIO

d. Hay4HyI0, TEXHHMYECKYI0, IUIaHOBO-3KOHOMHUYECKYIO, KOMMEPUCCKYIO
uH(pOpMAITUIO

8. MarepuainibHa COCTaBIsAIONIAs JOKYyMEHTa — 3TO ... BeiOepute

OJIUH OTBET:

a. ero BellecTBeHHa ((pu3nueckas) CylmHoCTh, popMa JOKyMEHTA

b. MaTepuaIbHBI 0OBEKT

C. ero BemiecTBeHHa (¢u3nueckas) CyIIHOCTh, (opMa JOKyMEHTa,

o0ecreynBaromiasi ero CrocOOHOCTh XPaHUTh U MepeaBaTh HHPOPMAIUIO
B [IPOCTpPAHCTBE U BpeMeHu d. popMa JoKymMeHTa

Kpurepuu n mkajia oueHMBaHHUS 110 OLICHOYHOMY CPEACTBY «TECThD)

[xana OLICHUBAHHUS Kpurepuii onenuBanus
(uHTEpBaN OAIIOB)
) TecTbl BBINOIHEHBI HA BHICOKOM YPOBHE (TIPaBUJIbHBIE OTBETHI JIaHBI
Ha 90-100% TecToB)
4 TecThl BBINOIHEHB! HA CPEeTHEM YPOBHE (IPAaBUIIbHBIE OTBETHI JAHBI
Ha 75-89% TecToB)
3 TecTbl BBINOIHEHBI HA HU3KOM YPOBHE (TIpaBUJIbHBIE OTBETHI 1aHbI
Ha 50-74% TecToB)
2 TecTbl BBINOIHEHBI HA HEYIOBIETBOPUTEIBHOM YPOBHE
(mpaBUJIbHBIE OTBETHI 1aHBI MeHee ueM Ha 50% TecToB)

TemMbl KOHTPOJILHBIX Pa0OT:

1. JlokymMeHTONOrMg KakK HayKa: HUCTOpUs, NpeIMeT, 3aJadyd, OCHOBHBIE

MMpEeACTAaBUTCIIN




w

9.

CooTHOIIEHHE TOKYMEHTOJIOIMHU U TOKYMEHTOBEICHHUS

JIOKYMEHT KaK CUCTeMa: CBOWCTBA, IPU3HAKYU, PYHKIIMH JOKYMEHTA
HNudopmanmonHas cocrapisiomas AokyMeHTa. OCOOEHHOCTH COIHATBbHOM
uHopMarmm.

CBoiicTBa JOKYMEHTHPOBAHHOW HHGOpPMAIIUH.

WNHu(popmaninoHHble YpOBHU JOKyMeHTa. KOMMyHHMKaTHUBHBIE BO3MOKHOCTH
JOKYMEHTA.

MarepuanbHas OCHOBa JOKyMeHTa. dopma MaTEepHaIbHOIO HOCUTENS
uHpopMarmm.

OOmiasi xapakTepUCTHKa CTPYKTYpbl JAOKyMeHTa. BHYTpeHHSS CTpyKTypa
JOKyMEHTa. BHemHsAa cTpyKkTypa JOKyMEHTa

PexBU3UTHI JOKYMEHTA.

10.KomupoBanue wuHbpopmaiuu. S3pIK. 3HAKOBBIM METOJ KOJUPOBAHHS

uH(bopMaIuu.

11.Crioco0bl 1 METOIBI 3aMcu HHHOpMALUK

12.Pyunble cpecTBa TOKYMEHTUPOBAHUS

13.MexaHnnueckue QICKTPOMCXAaHNYCCKHUC CPCACTBA NOKYMCHTHUPOBAHUA

14. ABTOMaTHUECKHE CpeacTBa COCTABJICHUA U U3IOTOBJICHUA JOKYMCHTOB

15.bymara kak HocuTelb HWH(OpPMAIMU: CBOWCTBA, KJIACCHI, BUJbI, CEPUU U

dbopmatbl

16.Knaccudukarus 10KyMEHTOB

17.JlokyMeHTHasi KOMMYHUKAIUS U JOKyMEHTHAs AeSITEIbHOCTD

18.Ku3HeHHBIN [UKIT JOKyMEHTa

19.0mnpenenenve TOHATHA <«IOKYMEHT». TpakToBKa OTOr0 TMOHSATHS B

O(l)I/IHI/IaJ'IBHBIX AOKYMCHTAax.

20.Cratyc JOKyMeHTa.

21.JlokyMeHTOJOTHYeCKasi TEePMUHOJIOTHUSI.

22 . VudopmarninoHHasi COCTaBIISIIONIAs JOKYMEHTA.

23.Knaccudukanus TOKyMeHTa IO CUTHAITMOHHOM COCTaBIISIOIICH.

24 Knaccudukaius JOKyMEHTa 10 CEMaHTUIIMOHHON COCTaBIISIONICH.

25.Knaccudukanus JOKyMEHTa 110 CUHTAKIIHOHHOM COCTaBIISIFOIICH.

26.Knaccudukarus JOKyMeHTa 1Mo MparMalioOHHON COCTaBIISIFOIIEH.

27.31ak. Koj. A3beik. Tekcr.

28.Knaccudukanus ToKyMeHTa 10 mapaMmeTrpam MaTepHalbHONH OCHOBBI.

29.Marepuan HOCUTEIIS U MaTepHal 3anucy nHpopManuu. THCTpyMeHT, crtocod

3aIIuCH.

30.CgoiicTBa, (yHKIUH, IPU3HAKA JOKYMEHTA.

31.KonctpyktuBHbI€ (POPMBI JOKYMEHTA.

32.ITogpoOHast XapaKTepUCTUKA OJTHOTO U3 HAMMEHOBAHUN JOKYMEHTA.



33.JlokyMeHT KaKk MaMSATHUK KYJbTYpPHI (apTedakT). AyTeHTUUHBINA JOKYMEHT.

34.]InaxpoHHBIN U CHHXPOHHBIN JIOKYMEHT.

35.IUCKpETHBII U KOHTUHYaTbHBINA JOKYMEHT.

36.1Teuats. McToprst BOSHUKHOBEHMSI KHUTOIIEYATAHUS.

37.OCHOBHBIC IEMEHTHI KHHTH.

38.CoOTHOIICHHE  TOHATHA  «JOKYMEHTY, «KHUTA», «U3JaHHCY,
«TPOU3BEACHUE», «BOCIPOU3BEICHUEY»,  «IIYOJIHMKAIMs», «MaTpULay,
COPUTHHAID», «KOIHUSD, «TyOJIUKAT.

39.IlepcriekTUBHBIE BUABI JOKYMEHTA: 00Iasi XapaKTePUCTUKA.

40.MammmHopacno3HaBaeMblil TOKyMEHT.

41. KOMIIOHEHTBI U PEKBU3UTHI KHUTH.

42.TpakToBKa MOHATHS «TOKYMEHT» B O(DUIIMATIbHBIX HCTOYHUKAX.

43.Y1paBieHYecKoe JOKYyMEHTOBEACHUE KaK HAYYHOE TIOHATHE.

44.]lokyMeHTallUOHHOE oOOecIieueHue ymnpaBieHus (Ha mpumepe... (QUPMBI,
YUPEKICHHUS).

45.3akoHoAaTeNnbHOE 00€ECTIeUeHNE YIPABICHUS YUPEKIECHUEM, (PUPMOIA.

46.0Opranu3aoHHO-TIPaBOBBIE JOKYMEHTHI KOHKPETHOU (PUPMBI, YUPEIKICHHUS.

47.PacniopsaurenbHast JOKyMEHTAIs GUPMBIL, YUPEKICHUS.

48.TexHoaornueckasi TOKyMeHTaIusl (GUPMBI, TPEIIPUITHS.

49.HayuyHo-TexHHUYECKas TOKyMEHTaIus GupMsl.

50.®uHaHCOBO-2KOHOMUYECKAs TOKyMEHTAUS (PUPMBI.

51.Kaaposas noxkymeHTarust (GUpMBI.

52.MapkeTHHTOBasi JOKyMEHTAIHs (PUPMBI.

53.PexnamHuast TokymMeHTaIusi (GUPMBI.

54 . MupopMallMOHHBIE TEXHOJIOTHUH (PUPMBI.

55.3akoH0MaTeNbHOE 00SCIICUCHHE JKU3HEHHOTO ITUKIIa JOKYMEHTOB.

56.CTaTyc TOKyMEHTa.

S7.Dopmynsip JOKYMEHTA.

58.YuebHo-BcioMorarebHas JOKyMEHTaIUsl (PUPMBI.

59.Ponb 1 3HaUeHNE TOKYMEHTA B KU3HU YEJIOBEKA.

60.3aK0H JOKYMEHTHOTO COITPOBOXKICHUSI.

61.I'padpputn.

62.Mudsl 0 MPOUCXOKACHUN U 3HAYCHUU JTOKYMECHTA.

63./lokyMEeHT Ha KepaMHUECKOM TaOJIMUKe.

64.IlanupycHbIN JOKYMEHT.

65.11leprameHTHBII TOKYMEHT.

66.Kcunorpadguyeckuii JOKyMeHT.

67.bpomtopa.



68.byxkier.

69.Cronbern kak crocod TpyNIUPOBKU yHpaBiIeHYECKOro JokyMeHTa XVI—
XVIII BB.

70.Tetpanp.

71.DOTONOKYMEHT.

72.Victopusi GHAHCOBOT'O JOKYMEHTA.

73.HcTopusi mepcOHATLHOTO TOKYMEHTA.

74. Turynspuuk 1672 r.

75.Ucropust kKoMOproTEpa.

76.Buszutka.

['7.Buzpl ynpaBlieHYECKOW KHUIH.

78.Ympasnenueckuit qokymeHT XVIII—XIX BB.

79.YnpaBneH4ecKuil TOKyMeHT XX B.

80.Tenem0KyMeHT.

81.Anb0Oom.

82.®akcUMUIBHBIN TOKYMEHT.

83.bnokHOT.

84.Komukec.

85.TudiogokymeHT.

86.Mapka Kak BUJ TOKyMEHTA.

87.Mctopust mouTOBOTO KOHBEPTA.

88.DoHOIOKYMEHT.

89.KMHOTOKYMEHT.

90.KommaxT-uck.

91./luckera.

92.251eKTpOHHBIN TOKYMEHT.

93.Penporpaduyeckuii JOKyMEHT.

94.Cwmapr-kapra.

95.T1lepcrieKTHBBI Pa3BUTHS JOKYMEHTa B MH()OPMAIIHOHHOM OOIIIECTBE.

96.CuMBOJI KaKk OCHOBHOM PEKBU3UT JOKYMEHTA.

97.T'ocynapcTBeHHasi CUMBOJIMKA.

98.Penurno3nas CMMBOJIHKA.

99.11pombinnenHas cumBonuka. 100. ToproBasi CMUMBOJIMKA.

101. Dkcnubpuc.

102. Yypunru. 103. Kumy.

104. I'pastopa.

105. Dcramm.

106. JIyGouHbIi JOKYMEHT.



107.
108.
109.
110.
111.
112.
113.
114.
115.
116.
117.
118.
119.
120.
121.
122.
123.
124.
126.
127.
128.
129.
130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.
140.
141.
142.
143.
144,
145.
146.

N306perenue apabCKoil MUCbMEHHOCTH.

HkoHa KaKk BUJl JOKYMEHTA.

Kumxnast MuHUMaTIOpA.

OpHaMeHT.

bankHoTA.

[IpeaMeTHBIN TOKYMEHT.

NHnekCHBIN JOKYMEHT.

Buasl peaurno3Horo J0KyMeHTaA.

['pamoTa Kak OCHOBHOM BH/I YIIPABICHYECKOTr0 JOKYMeHTa [[peBHei Pycu.
OpzeH Kak BUJI JOKYMEHTA.

Hctopus HabopHoro mpudrTa.

[Inakar.

Adua.

["azera.

Kypnan.

[TateHT.

Jucceprauust.

MununaTtiopHas kHura. 125. @onuanr.

[leyaTp Kak TOKYMEHTOBBI HHCTPYMEHT.
Hcropus kapanpaiia.

Hcropust aBTOpYyUKHU.

Hctopus yepHuUi.

NHCTpyMEHT HaHECeHHs] HHPOPMAILIMK Ha HOCUTENb.
Hcropust u nepcneKkTuBbl pa3BUTHs OyMard.
Knaccudukanus 1okyMeHTa.

KoncTpykTuBHBIE (OPMBI TOKYMEHTA.
[TonumepHbie HOcUTENU UHGOPMALIHH.

Momera.

Menains.

OmMbnema.

ToBapHnsiii 30ak. 139. Kapra.

DHUMKIIONENUs (CI0Baphb, CIPABOYHMK) KaK BUJ JTOKYMEHTA.
[TosiBneHue u 3BONIOLNS TUCbMEHHOCTH.

Hotnsiii nokyment. Cemuorpadus. XeipoHomusi.
CueTHBII TOKYMEHT.

JlanmKecT.

Manyckpunr.

NukyHaOymna.



147.
148.
149.
150.
151.
152.
153.
154.
155.

JKuBonucHbie HOKYMCHTHI.

Kamens kak MaTepuaibHasA OCHOBA JOKYMCHTA.

PyHnueckui JOKyMEHT.

«Kuunra TBOPCHUS» KaK OCHOBA KaOOaJIMCTUKU.

[axmatel, MIAMIKY (Apyrue 00beMHbIE UTPOBBIE TOKYMEHTHI).

AMYJ'ICT KaK BUA JOKYMCHTA.

CKyJpITYypHBIE, apXUTEKTYPHBIEC TPOU3BEICHUS KaK BUJI JOKYMEHTA.

KaneH,uapb KaK B JOKYMCHTA.

Wcrtopust cnaBstHCKON a30yKH.

Kpurepun nu
CPEACTBY «KKOHTPOJIbHAsI padoTa»

mKaJjga OLICHUBaAHHUA o OIICHOYHOMY

Ikamna

OLICHUBaHUA

(uHTEpBaN OAIIOB)

Kputepuit onenuBanust

5

B pabore mpHCYTCTBYIOT BCE CTPYKTYpHBIC 3JIEMEHTBI, BOIPOCHI
PAaCKpBITHI  TOJIHO, W3JIO)KEHUE Marepuana JIOTMYHO, BBIBOJIBI
apryMEHTHPOBAHBI, UCIOJIb30BaHA aKTyalbHas JHTEparypa, padora
npaBwibHO odopmiieHa. KoHTposibHass paboTa BBHINONIHEHA Ha
BBICOKOM YypoBHE (mpaBuiibHbIe OTBeThl Janbl Ha 90-100%
BOITPOCOB/3a]1a4)

B pabote ectb 2-3 He3HAUUTENbHBIE OIINOKHU, U3JI0)KEHHBII MaTepuan
HE TPOTHBOPEYHUT BBIBOAAM, B CIIMCKE HCTOYHUKOB IOCTATOYHOE
KOJIMYECTBO TMO3UIMHA, HET TpyObIXx OmHMOOK B OQGOPMIICHHH.
KonTponpHas paboTa BEIIIOTHEHA HA CPETHEM YPOBHE

(mpaBUJIBHBIE OTBETHI IaHBI HA 75-89% BompocoB/3aaq)

OI[I/IH U3 BOIIPOCOB PACKPBIT HE TIOJHOCTHBIO, IMPUCYTCTBYIOT
JJOTHYCCKHUE U q)aKTI/I‘IeCKI/Ie OI_HI/I6KI/I, IJI0XO IIPOCIICIKUBACTCA CBA3b
MCXKAY OTBCTOM U BbIBOJAMH, B CIIMCKE JIUTCPATYpPbl MHOI'O
YCTapCBUINX HWCTOYHUKOB, HOIIYHICHBI CYIICCTBCHHBIC OIINOKH B
Oq)OpMJ'IeHI/II/I. KOHTpOJ’ILHa}I pa60Ta BBIITOJIHCHA HA HU3KOM YPOBHE

(mpaBuiIbHBIE OTBETHI 1aHbl Ha 50-74% Bompocos/3aaau)

KonuuecTBo ommuOOK mNpeBbIIaeT JOMYCTUMYIO HOpPMY, B paloTe
OTCYTCTBYIOT BBIBO/IbI MJIM HE XBAaTAET APYTUX CTPYKTYPHBIX

AJIEMEHTOB, B CIHCKE JHMTEpaTypbl HEIOCTaTOYHO HMCTOYHHUKOB,
pabotra odopmiena He mno TpeOoBaHusM. KoHTponbHas pabota
BBINOJIHEHA HA HEY/IOBJIETBOPUTEILHOM YPOBHE (IIPaBUIIbHBIE OTBETHI
JaHbl MeHee yeM Ha 50%)

IIpakTn4eckune 3a1aHusA

3ajaHusA PEKOHCTPYKTHBHOIO M TBOPYECKOI0 YPOBHS 3ajaHue
1. IToaroToBbTE NOKIAA U MPE3EHTALMIO MO OJHON U3 MPEIOKEHHBIX TEM (B
MpEe3eHTaMU JOJKHO He MeHee 20 ciaaiijioB):




O IManupyc v nmeprameHT Kak MaTepuabHbIe HOCUTEIN UHPOPMALIUH.

O ®oTtogokyMeHThl (AMANO3UTHB, MUKPODUITBEM, MUKpPOKapTAa,
MUKpOQHIIIA).

0 KwuHOmOoKyMeHTHI (KHHO-, THa-, BUACOPUIHMBI).

0 ®donHomokyMeHTHl (MarHUTHbBIE (doHOrpaMMBI IJIA  3alucu
M300paKEHHSI U 3BYKA).

O IlepdoneHtsl: ucTOpUs CO3MaHUS, UX TPUMEHEHUE U OCOOCHHOCTH.

3aganue 2. [IpoBepuTh NpaBUIBLHOCT OPOPMIIEHUS PEKBU3UTOB:
Ne 1.

YTBEPXIAIO:

Hupextop «Dapdop» A.B. CazoHoB 12.02.2019

Ne 2.

B.C. XyxkoBy

Hupexropy OOO «Ilonsaa» Ne

3.

COI''TACOBAHO Havampuuk 1nexa Ne 3 Kosanes I'.C.
05.02.2019 .

3aganme 3. [lonb3ysachk c10BOOOpa30BaTEIbLHBIMU CIIOBAPSIMU, ONPEICIIUTE
3HaueHue CcioB  «Jlokymentusm», «JlokymeHtuka», «JlokymeHTapusaTtopy,
«Jlokymentonuka», «JlokyMeHTapu3zoBaHHOCTHY, «JlokymeHnTudukanus». Ilo
KaKUM CMBICJIOBBIM OTT€HKAM Pa3JInYarOTCs 3TH CI0Ba?

3ananue 4. [Ipounraiite crtateio: Ctonsipo FO. H. [IpoBunen u MpIicauTeb
ianetapuoro maciraba (O Tlone Otie u ero B3rsaax) / 0. H. Cronsipos // Otine
I1. Tpyasl o 6udmmorexkoBeneHuto : Ilpakr. mocodue.- M.: U3a-Bo «JIubepes»,
2002.- C. 7 - 26. JlaiiTe cTaThe CBOIO OLIEHKY: YTO HOBOTO 10 CPABHEHUIO C JICKITHCH
BbI U3 HEE MOYEPIHYJIH, KaKUEe MOMEHTHI OCOOCHHO 3aJI€JIM Ballle BHUMaHUE, KaK
M3MEHWIOCH Baie oTHomeHue K [1. OTie mocne npodYTeHus CTaThi O HEM.

3apanue 5. JloKyMeHT MOXXeT OBITh Ha3BaH [0 JIFOOOM U3 CBOMX
coCTaBiiAONMX. B crenyromeM jganee TMepedyHe BBIACIUTE JTIOKYMEHTHI,
HaNMEHOBAaHHUE KOTOPHIX BOCXOJIUT K 3TUMOJIOTHH CII0BA JOKYMEHT:

- aTTecTar,

- OMJIB,

- OyHUYK,



- Ke37,

- KOHBEHIINS,

- KOHKOp/JIaT,

- KOHCHUTHAT,

- CBUJICTENIbCTRO,

- ceptudukar,

- yUeOHUK,

- YIOCTOBEpEHHUE,

- pupmaHn, - meprTs,
- DIMKT.

3aganme 6. [IpaBoMEPHO 1M CUUTATH JOKYMEHTOMUIOM KapTOMI, NN
anamopdo3y (OyKBaJIbHO: KapTOOOpa3HbIi, KapTono100HkI)? KapTous - 310
TONOJIOTMYECKH  IpeoOpa3oBaHHas KapTa, B IIPOEKIUI0 KOTOPOU

KpoMe reorpapuueckux KOOpAUHAT BXOAUT CaM UCCIIEyEMbIil TOKa3aTeb.
Hanpumep, Ha kapTouze Hacenenus mupa Kuraii Oyznet n3o0paxeH B AeCITh pa3
KpynHee Poccun, a AHTapKkTHAa COKMETCS TOYTH 10 TOUKU. [Ipy oTBETE MMeNTeE B
BUJY, UTO B KapTOUJE KapTa npeoOpa3zoBaHa B HAIJISIIHBIM BUJI 1 COOTBETCTBYET
MOCTABJICHHOW NEPE] HEIO LEIH.

3apanue 7. [ e HaXO0aUTCA UCXONHBIN 3HAK, a TAE — KO B CIECIYIOIINX Iapax
«ITouToBo€ oTnenenue Ha mpocrnekre Jlennna ropoaa bapaayn — 656049, «65600
— MHACKC OJIHOTO M3 ajTalCKUX ITOYTOBBIX oTaeneHuit»; «Homep tenedona
npuEMHON pekTopa ANTalCKOro rocyAapcTBEHHOTO yHUBepcuteTra — 8486-2- 41-
61-91»?

Kputepun onieHnBaHusi NP BHINOJTHEHUH NPAKTUYECKUX 32 IaHUM

[MIxana Kpurepuii onenuBanus
OLICHUBAHMUS
(uHTEpBaN
0aIoB)
5 3amaHue MpPEeJCTaBICHO Ha BBHICOKOM YPOBHE (CTYICHT B MOJHOM oOObeMe

OCBETHJI paccMaTpUBaEMyIO IMpPOOJEMaTUKY, MPUBEN apryMEHThl B IOJIb3Y
CBOMX CYXKIEHHH U T.I1.).

4 B 3aganum nomyieHsl 0AMH-/ABAa HeAo4YeTa M (WIM) OAHA OomMOKa. 3amaHue
OpPEJCTAaBICHO Ha CpeAHEM YpOBHE (CTyIEHT B LEJIOM  OCBETHI
paccMaTpuBaeMylo MpoOJIeMaTHKy, MpPUBEN apryMEHTHl B IOJb3y CBOMX
CYKIEHHUH U T.I1.).

3 B 3aganum 10mymmeHo HeCKOJIbKO HEIOUYETOB U JBE OMMUOKH. 31aHIe

IIPEJCTAaBICHO HAa HU3KOM YpOBHE (CTYNEHT JONYCTHJ CYLIECTBEHHbIE
HETOYHOCTH, U3JI0XKUIJI MaTepuai ¢ OIKUOKaMH U T.II.).




B 3aganuu 10myIeHo HeCKOJIbKO HEIOUETOB U 0oJiee ABYX OMMOOK. 3amaHue
NPEJCTAaBICHO Ha HEYIOBJIETBOPUTEIHLHOM YPOBHE WJIM HE IPEACTaBICHO
(CTyZIEHT HE rOTOB, HE BBIIIOJIHUI 331aHUE U T.I1.).

OueHouHbIe CpeaCTBA ISl MPOMEKYTOUYHOM aTTecTalnu (3K3aMeH)

1.

N o ok

10.

11.

12.

13.
14,

15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22,
23.
24,

N3o00peTenune JOKYMEHTa Kak CaMmoe KpyIIHOE
JOCTUKEHNE YEJIOBEYECTBA.

3HaueHHe JOKyMEHTa KaK OIpeAeNsiomero ¢akropa B pa3BUTHU

UMBWJIN3ALHAH.

Hcropuueckoe, KyIbTypOJIOTMYECKOE, TEXHOJOTHMYECKOE 3HAYCHHUE

M300peTEeHHS TOKYMEHTA.

JIoKyMeHT Kak 3a()MKCUPOBAHHAS MBICTb.

3aKOH JOKYMEHTUBHOM MOJIJIEPKKHU BCEX OOIIECTBEHHBIX OTHOLICHUM.

3aKOH reHepauuy JOKYMEHTOB COLIMAIIbHBIMU CUCTEMAMM.

3aKoH 00yCIIOBIEHHOCTH CYIIECTBOBAHUS  JOKYMEHTA
€ro KaueCTBEHHBIMH IMPEUMYIIIECTBAMH.

KymynupoBanne B JOKyMEHTE BCEX 3HAHUW YEJIOBEYECTBA.

3aKOH COOTHOILLIEHUSI HHPOPMAIUH U €€ MaTepUaIbHOIO HOCUTEIS.

OTHMOJIOTUYECKOE 3HAYEHUE IOHATHS <«JIOKyMEHT». PacmmpeHne

ATOTO MOHATHS B HAYYHBIX UCCIICTOBAHUSIX.

JIOKyMEHT Kak cOOMpATENbHOE MOHATUE JIJISl PA3JIMYHBIX HCTOYHUKOB

uH(bopMaIuu.

NrepanOHHBIA MOAXOX K ONPENECIEHUIO TOHATHS «JIOKYMEHT» B

3aBUCUMOCTH OT C(hepbl MPUMEHEHHUS 3TOTO TOHSTHSL.

JIOKYMEHT KaK eIMHUIAa B CEMaHTUYECKOM IIPOLIECCE.

Onpenenenue  TOKyMEHTa B TOCYJAPCTBEHHBIX  CTaHAApTax,

denepanbHbIX 3aKk0oHaX Poccun, coBapsix, HOPMaTUBHO-TEXHUUECKOU

JOKYMEHTALIUH.

Omnpenenenue qokyMeHTa MexyHapoaabiM ctangapTom MCO (ISO).

OTHOCHUTENBHOCTh U KOHBEHIITMOHAIBHOCTh NOHATHS «TOKYMEHT.

[TocTostHHAs 1 MIEpeMeHHAasl YacTy B Je(DUHUIIUH TOKYMEHTA.

TepMuHbl, MNPOU3BOAMMBIE OT TMOHATUA «IOKYMEHT», M HX

COJIEPKATEIIBHOE HATIOJIHEHUE.

OTHOCUTENIBHOCTD NOHATHUS «IOKYMEHT.

CyOcTraHmoHanbHas CYIIHOCTh JOKYMEHTA.

QOyHKIMOHAIbHAS CYIIHOCTh JOKYMEHTA.

BemecTBeHHBIN 1 YHEPTETUYECKUNM HOCUTEH HHPOPMAIIUH.

JIOKYMEHT TUaXpOHHBIM U CUHXPOHHBIN.

AHTpPONOJOKYMEHT U TEXHOJIOKYMEHT.




25.
26.
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29.
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31.
32,
33.
34,

35.

36.
37.

38.

39.
40.
41.

42.

43.

44,

45.
46.

TexXHOTPOHHBIN TOKYMEHT.

JIOKyMEHT HOHAJIEKTPOHHBIN U JICKTPOHHBIM.

JIOKYMEHT CTATU4HBIA U KHHETHYHBIN.

JIOKyMEHT cTalluOHapHBIM U MOOUJILHBIH.

MepHOCTh TOKyMEHTa. JJOKyMEHT OJHOMEPHBIN, JBYMEPHBIH,
TPEXMEPHBIN, ICEBAOTPEXMEPHBIN, ICEBA0OYETHIPEXMEPHBIN.
JIOKYMEHT ayTEHTHBHBIN U HEAyTEHTUBHBIN.

JIOKyMEHT JTUCKPETHBI U KOHTUHYAIbHBIM.

JIOKyMEHT caMOA0CTATOYHBIN U HECAMOJOCTATOYHBIN.

[TokoJieHHs] JOKYMEHTA.

Heo0XxoauMoCTh MO3TAalHOTO CY>XEHHSI TOHSATHS JOKYMEHT s
[IPAKTUYECKUX LETIEH.

['paHuLIbl TOHATHUS «IOKYMEHT» B OMOJMOTEKOBEIECHUU: COBMAJICHUE
CyOCTaHIIMOHATBLHON U (PYHKIIMOHAIBHOM CYIIHOCTEH; CO3/IaHHBIN
YeJIOBEKOM CIoco0 3amucu MH(GOpMaluu; CIIOCOOHOCTh JTOKyMEHTa
CIy’)KUTb €IMHULEH B OUOIMOTEUHOM NPOLECCE; OCHALIEHHOCTh
PEKBU3UTAMHU U WHBIE.

JlebuHULINS TOHATUS «TOKYMEHT.

Brinonnenre HHPOPMALMOHHON (PYHKIIMK KaK OCHOBHOE COL[UAIBHOE
Ha3HA4YeHUE JOKYMEHTA.

[loHsiTME O 1EHHOCTH JOKYMEHTHUPOBAHHOW HWH(POpMALMK B
3aBUCHMOCTH OT €€ aKTyaJbHOCTH, HOBU3HBI, 3HAUMMOCTH, IMOJHOTHI,
JIOCTOBEPHOCTH, CBOEBPEMEHHOCTH, cOOpa, 00paboTKH, mepepadoTKH,
XPaHEHMsI U IIepeadH.

KoMmMmyHuKalmonHast pyHKIUs JOKYMEHTA.

OO6mexkynbpTypHas GyHKUMA JOKYMEHTA.

[IpaBoBas ¢yHkms gokymeHTa. Ero poiap Kak HCTOPUYECKOTO
UCTOYHUKA  TOIATBEP)KIECHHMS  aBTOPCKOIO  NPHUOPUTETa,  Kak
ciyuuBLIerocs (pakTa, Kak eIMHULIBI CTATUCTUYECKOTO Yy4eTa U T. 1.
HcTtopuueckass HEOOXOAUMOCTH B MOSBICHUH JOKYMEHTA.

Bunbl nokyMeHTa B JOMCTOPUYECKYIO 310XY. VI ThICAYEneTre 10 H.0.
— BpEMs BO3HUKHOBEHHS IPOTOLTYMEPCKON MUCbMEHHON KYJIbTYPBI.
Hcnonb30BaHnEe €CTECTBEHHBIX U H300pETEHHE MCKYCCTBEHHBIX
MaTepHaOB HOCUTENSI M BEIIECTB 3amucu WH(OpManuu, CpeicTB U
CIIOCOOOB 3aIUCH.

Knunonuchnoe, nepornupuyeckoe nucbMo.

JIOKyMEHT B IE€pPUOJ rOCIOJICTBA MUCBbMEHHON KYyJIbTYypbl. XV B. —
MIOBOPOTHBII MOMEHT B Pa3BUTUH MAaIIMHOW3TOTaBIMBAEMOIO
JNOKYMEHTA.



47.  Kuauromeuaranwme, Tuniorpadckoe aeno.

48.  Jlpyrue cmnocoObl MPOM3BOJICTBA JOKYMEHTa B MepHoj] amodeo3a
IPOU3BEJCHUN TICHaTH.

49.  JlokymMeHT B mepuoi UHAYCTPUAIBHOW  KOMMYHHKAIIMOHHOM
KYJbTYPBHI.

50.  JloxymeHT mepuoja 3IeKTPOHHOMN KYJIbTYPHI.

51.  DNeKTpOHHBIN TOKYMEHT.

52. CoBpemeHHBIC  pa3pabOTKH B o0JlacTH  CO3JaHUS  HOBBIX

BUJIOB JJOKYMEHTOB.
53.  OcHoBHbIE KTaccU(UKAIIMOHHBIC TPU3HAKU JTOKYMEHTA.
54.  HomuHanmoHHas, MaTepualibHasl,  CUTHAIIMOHHAs,
nepIenTUBHAS, CHUHTAKI[MOHHAS, TEMIOpaIbHAs,
CEMaHTHUIIMOHHAS, TparMalroOHHas COCTaBIISIFOIINE JOKYMEHTA.

55. HaummeHnoBaHue MOKyMEHTa Kak €ro MEpBEHIIMA OMO3HaBaTEIbHBIM
MPHU3HAK.

56.  ®akTophl, ONpeIEAIONMe HAMMEHOBAHNE JJOKYMEHTA.

57.  OO6miee npeacTaBieHre 00 OHOMACTHKE.

58.  CoOTHOIIIEHHE TOHSATUH «HUMS», «HAUMEHOBAHUE», «HA3BAHUEY,
«3arjaBue» JOKYMEHTa.

59.  3HaveHHe MPaBUIBLHOTO HAMMEHOBAHHUSI IOKYMEHTA.

60. CocraBnsromnue T0KyMeHTa Kak OCHOBAaHHE €r0 HAMMEHOBAHMS.

61. HaumeHOBaHMS «KHUTA», «H3JAHUE», «IPOU3BEICHUE TME€YATH,
«TeYaTh» U UHbIE.

62. Paznuuune MOHATHI «HA3BaHHUE JOKYMEHTAY, «IK3EMIUISP TOKYMEHTAY.
UepnoBuk. benosuk. OpurnHan. Y MHOXKEHHbBIA OpUTHHAL.

OpuruHaaMaker.

63. U3manne Ha mpaBax pyKONMuUCH. Pykomuch Ha mpaBax W3JaHUA.
Hy6nukar. Konus. Ornyck. Jpyrue HauMeHOBaHUS JOKYMEHTA.

64. Knaccudukanus MaTepuanbHOW OCHOBBI JOKYMEHTa. Matepuan
OCHOBBI, BEILIECTBO 3amUCH. MarepuaibHas MOJI0CHOBA U HaJOCHOBA
JTOKYMEHTA.

65. EcrecTBeHHBIE U HMCKYCCTBEHHbIE MaTEpHalbl, COCTaBJISIOLINE
JOKYMEHT.

66. JlamuHupoBaHHWE, UMIPETHUPOBAHWUE U JPYTHUE CIOCOOBI 3aIUTHI
MaTepuaIbHOU OCHOBBI IOKYMEHTA.

67. T'eomerpuyeckas U KOHCTPYKIIMOHHAs (opMa TOKYMEHTA.

68. Ilnockuii JOKyMEHT, 0ObEMHBIN JOKYMEHT U UX Pa3HOBUIHOCTH.

69. Jlenra, cButoK. JIucT, crona, qumioM, ¢oiiepc, rapMOHHKA, KOJIEKC U
ApyTue MpsIMOYTOJIbHBIE TeOMeTprudeckrue Gopmbl JOKyMeHTa. J{uck,
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71,
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80.
81.
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84.
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TOp M Jpyrue Kpyriple TeoMeTpuueckue (OpMbI JTOKYMEHTA.
JIOKYMEHTBI HEMPABIIIbHOM reOMEeTPUIECKON (hOPMBI.

KommnekcHhsle, KOMOWHUPOBaHHBIE U WHTETPUPOBAHHBIE
MaTepuagbHble HOCUTEIN UH(pOpMAIIHH.

NuctpymenTs 3anucu. CriocoOsl 3anucu. Pykonucs.

CnocoObl meyatu: TUCHEHUE, TPUHTHPOBAHUE, POTAIPUHTHPOBAHUE,
penporpadgupoBanue, puzorpadupoBaHue.

KcepokonupoBanue,  penpoaylupOBaHUE, pa3MHOXKEHUE,
THpAXUPOBaHHE. Maiblii  TUpaXX, MEJIKUI TUpaxX. 3aBOJ.
I'paBupoBanue, TpaBnenue. Odopt, dcramm, Kcuiorpadus,
JUHOTpaBIOpa, JuTOrpaduss © JApyrue CcrnocoObl U MPOIYKTHI
MOJTyYEHUS KOIIHM.

®ortorpadupoBanue, MHUKporpapupoBaHue (MUKPOKOIUPOBAHHUE).
PamuorpadupoBanue,  rtenerpapupoBaHue, — TenedakCUpOBaHUE,
MarHurorpagpupoBaHue, MyJibTUILIMLIUpOBaHuEe. CKaHHPOBAHHUE.
NHble ciocoObl CO3aHus U TUPAKUPOBAHUS JOKYMEHTOB.
KonuyecTBeHHBIE MapaMeTPhl JOKYMEHTA.

Jluct. ®ommanma. Crpannna. Ilarmnanuma. Jluer  aBTOpCkwid,
YUYETHOU3AATEIIbCKUM, OyMasKHBIH, (bU3UIECKHH, IICYaTHBIN,
JIMCTOTTUCK, YCJIOBHBIM IE€YATHBIM JINCT U JPYrHE€ Pa3HOBUAHOCTU
nucTa. Macirab 3HakoB B 3alMCH MH(OpMALUK.

Makpo-, Me30-, MUKPOJOKYMEHTHI. MUKpODHUIIIN, MUKPOPHIBMBI K UX
Pa3HOBHIHOCTH.

MarepuanbHasi KOHCTPYKLHS IPOU3BENCHUS TEYaTH.

Buapl u3maHuii 1Mo MarepUaNbHOM KOHCTPYKIMH. KOMIIOHEHTHI
MarepuaibHOM  KOHCTPYKIMHU:  KHUKHBIM  OJOK,  KOpEIIOK,
nepervieTHas KPhIIKa, O0J0XKKa, CynepoOsiokka, QyTisip U HHBIE.
®dop3an, Hax3an. Turynarypa.

N3patensckoe ohopmMiieHrEe CTPaHULIBI.

3anuch Kak MpU3HAK JOKYMEHTA.

3HaueHUEe 3HAKa U1 PACIO3HABAaHUsS JOKyMEHTAa. Buasl 3HAKOB.
3HaKknmpeaMeT.  3HaK-MHJEKC.  3HAKOBbIE  CHUCTEMBbI  3aIlUCH
YeJIOBEKOPACIIO3HABAEMOr0 ¥ MAIIMHOPACIIO3HABAEMOT'0 JOKYMEHTA.
JIOKYMEHT aHAJIOTOBBIW, B TOM YMCJIE UKOHUYECKNW, U CHMBOJIbHBIN, B
TOM 4uciie TUGPOBOM (TUTUTAIILHBIN).

I'padema, nuxcenn, uepornud, mammHema. Ddonema, mopdema,
nekcema. Jlekcuueckas emununa (JIE). Cunrtarma. Tekcrt. S3bIK.
EcTecTBEeHHBIN U NCKYCCTBEHHBIN S3BIK.
NudopmanmonHo-nouckosbiit s3b1k (UI1A).



86.
87.

88.

89.

90.

91.

92.
93.

94,

WNuBepcus, kousepcus B UITA.

CHUHOHUMBI, OMOHHMMBI, OMOrpadbl W HHbBIE HCIOJb3yEMbIE B
OMOIMOTEeUHO-OMOIMorpaduIecKoi U HH(POPMAITMOHHOM
JESATEIbHOCTH A3bIKOBBIE MMOHSATHS.

YHUBEpCAIbHBINA KOMIIBIOTEPHBIN SI3bIK.

Kon. KoaumpoBanme wuH(OpMaiuy, €ro 3HAYCHHUE IS 3alUTHI,
TPaHCIISIINK, COXpPaHEHUS] UHPOPMALIUH.

Ob1ee nmpeacraBiaeHue 0 Kpuntorpaduu Kak HayKe O KOJUPOBAHUU
uHpopmanuu. CUCTEMBI KOAUPOBAHHUSL.

O6mmepoccuiickuit KJ1accupuKaTop 00I1IepOCCUNCKUX
knaccudukaropos (OKOK) u ero cocrassironiue.

Bunet konioB. Curna. ludp. [Mapons. Jlorun. A3eik. Tekct. KonTekct.
3aBUCUMOCTh (OPMBI M COJEpKaHUS JTIOKYMEHTa OT crnocoda ero
BOCIIPUATHS OpTaHAMH YyBCTB.

3peHue  Kak  KaHal ~ BoclpusAtds ~ uH(opmanuu.  UreHwue,
paccMaTpuBaHUE.

DOHOOKYMEHTHI (ayTUOJOKYMEHTHI).

95.
96.

97.
98.

99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.
106.

AyIuoBU3yaNIbHBIE IOKYMEHTHI.

TakTuibHBIE JOKYMEHTHI. Bocnpustie uHopManmu mocpeacTBOM
OOOHSIHUS U OOPOJOKYMEHTHI.

XPOHOJOTUYECKUE OCOOCHHOCTH BBIMMYCKa JIOKYMEHTA.
Henepuonnueckoe, mepuoguvecKoe, CIOpaanyecKoe (cepuaibHoe,
npojioKarolieecs u T. 1.) u3aanus. [Ipenpunt. Penpunr.
NudopmanmoHHas coCTaBIIAOMIAs KaK TJIaBHAs LIGHHOCTh JOKYMEHTA.
ConeprxaHue TOKyMEHTa KaK MPU3HAK €ro BUJIOBOTO JCJICHHUS.
CemanTnueckue kiaccu(puKanuu. YHHUBEpCAJIbHAs —JECATUYHAsS
kiaccupukanuss —  oOmiee  mpencraBienue.  [IpeameTHsie,
TEMaTHYECKHUE KIacCCU(UKAIIUH.

Heckpunirop. Tezaypyc. [lepmyranusi.

Knaccudukanus 10KkyMEeHTOB O MX 11€JIEBOMY HA3HAUCHUIO, CTETICHH
0000111eHNsI IIEHHOCTH WH(OPMAITUU ¥ HHBIM TTOKa3aTeIIsIM.
[lokazaTenu I[EHHOCTU: AaKTyaJlbHOCTb, 3HAYUMOCTb, HOBHU3HA,
MI0JIE3HOCTb, IOCTOBEPHOCTh U MHBIE.

Crpykrypa nokyMmeHnta. OCHOBaHHS CTPYKTYPUPOBAHUS: 1O COCTaBY
TEKCTa, BKIIFOYEHHOTO B JIOKYMEHT.

PexBU3UTHI, UX HOMEHKJIATypa U MECTOHAXO0XK ICHHE.
UYenoBekopacro3HaBaeMble M MAalllMHOPACIIO3HABAEMbIE PEKBHU3UTHI.
PexBu3uThl n3HauvanpHble U nocieAyronme. CTpyKTypUpOBaHUE MO
CEMaHTULIMOHHOM COCTABJISIOIIECH: TMOBTOPSIEMOCTA TEKCTa, €ro



107.
108.

109.

110.
111.

112.
113.
114.

115.

116.
117.

118.

119.

120.
121.

122.

123.

124.

npeoOpa3oBaHNI0, BOCHPOM3BENCHUIO, OTHOUICHHUIO K OCHOBHOMY
TEKCTy. PEKBU3NTHI KHUTH.

3aroyioBOK, HaJ3aroJIOBOYHbIE, 110/13ar0JI0OBOYHBIC TAHHBIE.
Bbixo/HbIE CBelEHUsSI: BBIITYCKHBIE, HAJBBIMYCKHBIC, BBIXOIHBIC
JTAaHHBIE.

CocraBHbIE YacTH 000pOTa TUTYJIBHOTO JIUCTA.

Annapart KHUTH.

ConpoBoIUTENbHBIE YACTH OCHOBHOT'O TEKCTA U3/IaHUS: IPEAUCIIOBUE,
MOCJIeCTIOBUE, KOMMEHTapHUil, CyOKOMMEHTapHid, MpUMEUYaHue, CHOCKA,
CCBLIIKA, OTCBHUIKA, BCTIOMOTaTeNIbHbIN yKa3aTesb U JIp.

Ornasnenue, conepxanue. [lepeuens coxpamenuii. Ummroctparuu.
bubnuoTeuHble peKBU3UTHI HA KHUTE U APYTHX JOKYMEHTaX.
CrpyKkTyprpOBaHUE IO MaTEPUAIIBHON COCTABIISIFOLIEH: BUY M€YaTh
(ocernas, BbICOKast, TIIyOOKasi, OHSKTUNOrpaduyeckas u JIp.),
ABTOPCKOM  NPHUHAMJEKHOCTH, SI3bIKYy TEKCTa, OCOOEHHOCTSIM
ucnonHenus (popmatel, TUaMETpbl, Pa3BUTHIE AJIEMEHTHI U JIp.) U
odopmiieHust (1OJIsl, BOKAThl, CIIyCKH, KOJIOHKH, CTOJOLbI, ab3albl,
CTPOKH, ampoIlly U JIp.), HAUIUYHUIO JOMOJIHEHUH, KaUeCTBY U3AaHMSL.
OObIlYHOE W3JaHUE, HM3JAHUE C YIYYIIEHHBIM MOJUTPAPUUECKUM
UCIIOJIHEHHUEM.

[logapouHble U31aHUS, YBPAXK.

Knaccudukanus AOKyMEHTOB TO OCOOEHHOCTSIM HMX OBITOBAaHUS BO
BHEIIHEW Cpelle: pEeXUMYy, YCIOBHSM, CHoco0y JOcCTyma K
uHpopmanuu, Gopme COOCTBEHHOCTH  JIOKYMEHTa, CTENEHU
OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEJIBHOCTA COJEpXkKaHUS, HCTOYHUKY
NPOUCXOXKICHUS, FOPUINIECKOMY CTATyCy (CTENEHH MOATUHHOCTH).
llennas Oymara xak BuJ nokyMeHTa. Kontpadakrt. danscudukar u
€ro pa3HOBUIHOCTH.

Knaccudukanus H0OKyMEHTOB MO OOJACTH NPUMEHEHUS, YCIOBUSIM
MPEI0CTABIICHUS.

O0s13aTenbHbIN YK3eMILIIP JOKYMEHTOB.

OcHoBaHMs KjiacCU(PHKAIIMK: COOTHOILIEHHE C >KU3HBIO aBTOpA,
pacupoCTpaHEHHOCTh BO BHEIIHEN Ccpeie.

bectcennep. Yuuxkym. Paputer. Aprtedakt. CrenuaibHO-IIEICBOEC
Ha3HA4YCHHE.

XapakTepuCTUKHU TMOJIb30BaTENsl KaK OCHOBaHUS Kiaccupukanuu
JIOKYMEHTOB 10 ITParMaTU4eCKON COCTABIISIFOIIEH.

[Tonsitue apredaxra.



125.

126.

127.

128.

129.
130.

131.
132.
133.
134.
135.

136.

3HaueHue (U3MYECKOrO BOIUIOLICHHUS JOKYMEHTa Jii MOHMMAaHUs

CEMAaHTUYECKOM, MAaTEPUAIIBHON U 3CTETHYECKON KYJIbTYypbl BPEMEHU

€ro CO3/1aHusl.

YHukaapHOCTh apTedakta. ApredakTHbIe IEHHOCTU: Oymara, TieHKa,

mpu@dT, Kpacka, crmoco0 3amvMcyu U BOCTIPOM3BEACHHS HH(DOpMAIIHH,

00JI0%Ka, EepeIuIeT U T. II.

Maprunanus Kak Ipu3HaK apTe(akTHOCTH.

[loHsTHsT peaKOCTH, PAPUTETHOCTH, YHHUKAIbHOCTH JIOKyMEHTa C

TOYKHU 3peHus apTedaxTa.

3aKOH pocTa BO BpEMEHU apTe(aKTHOM LIEHHOCTH JOKYMEHTA.

Henonuast apredaxtHas 1eHHocts. CMemanHas apredakTHas

[IEHHOCTh JOKYMEHTA.

[ToHsITHE «KHUXHBIA TAMITHHK», €0 COOTHOILICHHE C MOHATHUSAMHU

«peaKasi KHUTay, «leHHast KHuray. KHnKHOe TaMsSTHUKOBEICHNE.

Konnekuust TOkyMEHTOB Kak apTe(axT.

3amaya co3gaHus €AMHOrO (POHIa KHHKHBIX MAMSITHUKOB.

[IproputeTr UX COXpaHHOCTU MeEpe]l AOCTYNMHOCThIO. PexomeHnauuun

FOHECKO 1o 3amure ABUKUMOU KyIbTypHOU coOcTBeHHOCTH (1978).

Poccniickoe 3aKOHOAATEIbCTBO 0 COXpaHEHUU
KYJIBTYPHBIX LIEHHOCTEH.

[Tpunuunel obecrieyeHUs] cOXpaHHOCTU apredakra. MakcumalbHas

3aluTa JOKYMEHTa OT BHeIIHed cpeabl. [IpuHIMI MUHUMAalIbHOTO

BMeEIIATeNbCTBA B IEPBOHAYANLHBIN (PU3NUECKHil 00K JOKYMEHTA.

Kpurepuu n mkajia oueHMBaHHUS 110 OLICHOYHOMY CPEACTBY
NPOMEKYTOYHbIH KOHTPOJIb (3K3aMEeH)

[IIxana oueHnBaHUA [Ikana ouieHnBaHus (MHTEpPBaJ 0aIOB) Kpurepun
(nHTEpBaN OAIIOB) OIICHUBAHUS

oTan4HO (5)

CryneHT rny0OKO M B TMOJHOM 00BEME BiajeeT | 3auTeHO
IPOTrpaMMHBIM MaTepHaIoM. I'pamortHO,
MCYEPIBIBAIOIIE U JIOTHYHO €r0 M3J1araeT B YCTHOH
wii nucbMeHHo ¢opme. Ilpu 3TOM  3Haer
PEKOMEHI0BAaHHYIO JIUTEPATYpYy, MPOSIBIISIET
TBOpPUECKHUH TMOAXOJ B OTBETaX Ha BOMPOCH U
MPaBWJIbHO OOOCHOBBIBAET MPUHATHIE pPELIEHUS,
XOpOILIO BJIAJEET YMEHUSMU U HaBbIKAMH IpU
BBITMIOJTHEHUH MPAKTUYECKUX 3a]1a4.

xopoio (4)

CTyaeHT 3HaeT NporpaMMHBII MaTepuall, TpaMOTHO U
[0 CyTH M3JIaraeT €ro B YCTHOM WJIM NMUCbMEHHOMN
dbopme, momyckas HE3HAYUTEIbHBIE HETOYHOCTH B
YTBEPKICHUAX, TPAKTOBKAX, OMPEICTCHUSIX 1




KAaTerOpUsAX WM  HE3HAYHMTEIbHOE  KOJIMYECTBO
ommbok. Ilpm »3TOM BiazgeeT HEOOXOIUMBIMU
YMCHHMSIMH M HaBBIKAMH TP BBITOJIHEHUH
MPAKTUYECKHX 3a7ad.

YII0BJIETBOPUTEIILHO

3)

CTyzneHT 3HAeT TOJbKO OCHOBHOM IPOrpPaMMHBII
MaTepuai, IOIyCKaeT HETOYHOCTH, HEIOCTATOYHO
4yéTkue (OPMYIMPOBKHU, HENOCIEI0BATEIbHOCTh B
OTBETAX, M3JIaracMbIX B YCTHOM WJIM IHMCbMEHHOHN
¢dopme. IIpu 5TOM HEAOCTATOUHO BIIAJCET YMEHUSIMU
Y HaBBbIKaMM NP BBIIIOJIHEHNUHU IIPAKTUYECKUX 3a/1a4.

Homyckaet 10 30% ommoOOK B U3j1aracMbIX OTBETaX.

HEYAOBJIICTBOPUTEIILHO

@)

CryneHT He  3HAaeT  3HAUUTEIBHOW  YacCTH
nporpaMMHoro marepuana. llpu sToM gomyckaer
NPUHLIMIIAATIbHBIE OIIMOKM B JOKAa3aTEeNbCTBAX, B
TPAKTOBKE MOHATUN U KaTETOpUid, IPOSBIISET HU3KYIO
KYJIbTYpPY 3HAHUH, HE BJIaJIC€T OCHOBHBIMU YMEHUSMU
Y HAaBBIKAMU TPU BBITIOJHEHUH MPAKTHUECKUX 3a7ad.
Crynent OTKa3bIBaeTCA oT OTBETOB Ha
JOTIOTHUTEIIbHbIE BOIPOCHI

He 3aureno




JInct n3MeHeHuu U JOIOJIHEHUN

n/n

Bunw nomonnenuii u
U3MEHEHUN

[laTa 1 HOMEp IIPOTOKOIa
3aceanus Kadeapsl
(xadenp), Ha KOTOPOM ObLTH
paccMOTPEHBI B 0JI00PEHBI
WU3MEHECHHS U JTOTIOJTHEHHUSI

[Toanucs (¢ pacmgpoBKOif)
3aBeyroniero kadeapoi
(3aBenyronux Kadempamu)




