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JIuct cornacoBanust PITY /]

Pabouas mporpamma ydeOHOM qucturinabl «O0ecnedeHne COXpaHHOCTH, KOHCepBAIIUs
U pecTaBpalsi JOKYMEHTOB» I10 HampaBieHusM noaroToBku 46.03.02 JlokymMeHTOBeaeHUE U
apxuBoBeneHue — 34 c.

Pabouas mporpamma yueOHOM quctuminHbl «O0ecrnedeHne COXPaHHOCTH, KOHCEPBAIIUS
U pecTaBpalus JTOKyMEHTOB)» pa3paboTaHa B coOTBeTCTBUU ¢ DenepanbHbIM rOCYIapCTBEHHBIM
o0pa3oBaTeNbHBIM CTAaHAAPTOM BHICIIET0 00pa30BaHUs MO HampaBieHUIO noarotoBku 46.03.02
JIoKyMeHTOBe/IeHHe U JeJIONPOU3BOACTBO, YTBEP)KICHHBIM TMpUKazoM MuUHHCTEpCTBA
oOpasoBanus u Hayku Poccuiickoit @eneparun ot 29 oktaops 2020 r. Ne 1343.

PabGouas mporpamMma IUCHUIUIMHBI yTBEpXKIACHA Ha 3acedaHUu Kadeapbl SKOHOMUKH H
ynpasienus «02» centaopst 2024 r., nmporokon Ne 1.

3aBenyronuii kageapoit

DKOHOMUKH U YIpaBIEHUSA HAYK W 10.B.boponau

IlepeyrBepxkaeHa: «  » 20 r., npotokon Ne

PekomMeHioBaHa  Ha  3acemaHuum  yueGHO-METOAMYECKOH  KOMHCCHM CeBepozoHerkoro
TCXHOJOTMYCECKOr0  WHCTHTYTa  ((pummana) — denepabHOr0  TOCYJapCTBEHHOrO  GHOMKETHONO
00pa3oBATEBHOIO YUPEKJICHHS BhICIIEro 0Gpa3oBanHs «JlyraHcKHil TOCYZIAPCTBEHHBIH YHHBEPCHTET
nmern Brammupa Jlans» « 16 » 09 2024 r., mpotokon No |

[pencenarens yueGrO-MeTOtHHECKOM KOMUCCHH
CTH (¢punnana) ®I'BOY BO «JITY um. B. Jlansy 4 10.B. Boponau




CTpykTypa H coaep:kaHue THCHUTLTHHBI

1. Ilesn W 3a1a4u AUCHHUILINHBI, €€ MeCTO B y4eOHOM mpouecce

Llenb M3y4yeHMs] AMCUUIUIMHBI — O3HAKOMJIEHUE CTYJIEHTOB C OCHOBHBIMH
HampaBJICHUSIMU TOCYJApPCTBEHHOM perjameHTanuu padoThl ¢ OOpalieHUsIMUA
rpakaadn B Poccuiickoii ®denepaiyu, NMPUHIMIAMH W 3aJa4yaMd OpraHu3aluu
npueMa rpakiaH U TEXHOJOTUSMHU THUITOBBIX JEJIOMPOU3BOICTBEHHBIX ONEpaluii B
paboTe ¢ oOpaleHUSIMU TPaXKIaaH.

3anauu:

OBJIAJIETh TEOPETUUECKUMHU, MPAKTUUECKAMU U METOMUYECKMMH BOMTPOCAMHU
oOecnieueHus padboThl ¢ OOpALICHUSAMY TPaK/IaH;

OCBOUTH OCHOBHBIE TPEOOBaHUS, MPEABIBIISIEMbIE K OpraHu3aluu padboThl €
OOpalleHUsIMU TPAXK/IaH;

pa3BUBaTh  CIIOCOOHOCTH, CBS3aHHBIE €  Pa3pabOTKOM  JIOKAJIbHBIX
HOPMATHBHBIX aKTOB U HOPMATUBHO-METOJMYECKMX JOKYMEHTOB MO OpraHu3aliu
¥ TEXHOJIOTHHU PA0OTHI ¢ OOpALICHUSIMU TPAXKIAH.

2. Mecro aucunminasl B ctpykrype OOII BO

Jucuunnuna «OO0ecneyeHne COXPaHHOCTU, KOHCEPBALMsS M pecTaBpalus
JOKYMEHTOBY» BXOJAUT B 4acTb, (POPMUPYEMYH0 YYACTHUKAMH OOpa30BaTENbHbIX
OTHOLICHUH y4yeOHOro IUIaHA MOATOTOBKM CTYJEHTOB [0  HAlpPaBICHUIO
noArotoBku 46.03.02 JIOKyMEHTOBEICHUE U APXUBOBEICHUE.

HeoOxoaumMbIMU YCIOBUSIMU /171 OCBOCHHUSI AMUCLUIUIMHBI SBJISIFOTCS: 3HAHUS
N0 JOKYMEHTOBEIACHUIO, APXUBOBEACHUIO, YMEHHE padoTaTh ¢ y4eOHUKOM U
Apyroii yuyeOHOM M HaAy4yHOH JIMTEpaTypod, HABBIKM COCTABJICHMS KOHCIIEKTA,
wiana. CoaeprkaHue AUCLUIUIMHBL ABJISIETCS JIOTHYECKUM IPOJOJDKEHUEM TaKUX
JUCLUIIINH, KaK «J/lOKyMEHTOBeAeHHE», «ApXUBOBeAcHHE», «OpraHusauus u
texHosoruss JJOY» M CIy>KMT OCHOBOWM i OCBOeHMs aucuuruivH «Kaxposoe
JEJIONPOU3BOACTBOY, «KOHpUACHIMATBHOE ACTONPOU3BOACTBOY, « DIMEKTPOHHBIN
JOKYMEHTO000POTY, «J{0KyMEHTOIOTUS.

3. TpeGoBaHusi K pe3yibTaTaM OCBOEHHS COJAEPKAHUST TUCUUTIHHDBI

Kon u HaumeHoBaHue
KOMIIETEHLIU U

HNHaukaTopbl 1OCTUKEHUN
KOMMeTeHLHH (1o
peanu3yemMoi JUCLUILIUHE)

IlepeueHb maaHUpyeMBbIX
pe3yJIbTaToB

ITK-4 CriocobeH k
TUIAHUPOBAHHUIO U
OpraHu3aLMH e TeTbHOCTH
MO KOMILUIEKTOBAHHUIO, YYETY,
XPAHEHUIO U MCIIOJIb30BAHHIO
apanHbe )Z[OKyMeHTOB

[1IK-4.1 YMmeer npoBoauTh
paboThI 110 KOMIUIEKTOBAHHUIO,
yueTy, XpaHEHHUIO U
MCMOJIb30BAaHUI0 aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB

3HaTh!

NPUHLMIBI paboThI C
Pa3IMYHBIMH JIOKYMEHTaMH,
TEXHOJIOTHU KOHCEePBALUU 1
olecrieyeHHst COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB

YMeTh!

TMOJIb30BATHCS] COBPEMEHHBIMH
npudbopaMu U3MepeHHsI
TEMIEePaTypbl U BIAKHOCTH B
MOMELIEHUSIX X PaHUIIULL,




MOMEILECHUAX XPaHUIUL],



[IK-4.2 [Tnanupyer
OpraHu3auuio padboTsl
rOCYy1apCTBEHHBIX
MYHHULUTAJIBHBIX APXHBOB,
apXMBOB OpraHU3aLun
pasau4HbIX Gopm
cOOCTBEHHOCTH

[1K-4.3 Bnageer HaBbIKaMH
MPOBECHUS HKCIEPTU3bI
L€HHOCTH

OMnpeneNsiTh BUAbI
MOBPEXKACHUH IOKYMEHTOB U
METO/Ibl UX YCTPAHEHUS,
BBIOMPATh METO/IbI
KOHCEPBALIUU U
obecrieyeHus COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB, COCTaBJIATh
pecTaBpaLMOHHOE 3aJJaHHe Ha
MOBPEKICHHBII JOKYMEHT.
Bnaners:

HaBbIKAMH pabOThI ¢
ApXUBHBIMHU JJOKyMEHTAMH,
BEJI€HUs PECTaBPALIMOHHbBIX
KapTOTEK, METOAAMHU
MIPEBEHTUBHON

KOHCEpBALIMU aPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, PUHLMIIAMA
(hOpMUPOBAHUS CTPAXOBOTO
¢doHma, mpuemMamu
NepBUYHOTO 0TOOpa
0COOOLIEHHBIX TOKYMEHTOB,
npuemMaMu npopuIaKTHKH
MOBPEKACHUH IOKYMEHTOB B
apXxuBax.

3HaTh!

OPTraHU3ALHIO IEATETbHOCTH
rOCy/1apCTBEHHBIX
MYyHHLIMIIAJIbHBIX aPXHBOB,
apXUBOB OpraHU3aLU
pasIuYHbIX Gopm
cOOCTBEHHOCTH

YMeETh:

MPOBOAUTH MPOBEPKY
apXUBHBIX (DOHIIOB,
OPUEHTUPOBATHCS B YUETHOMN
JIOKYMEHTaLHH,
(bopMyIUPOBATH TEXHUYECKUE
TpeOOBaHUS K TOMEIIEHUSIM
apxuBa.

Bnaners:

HaBbIKaMU paboThI C
apXMUBHBIMHU JJOKyMEHTAMH,
YUETHON JOKYMEHTaLUEH,
CIPaBOYHO -

TIOUCKOBBIM aIMapaToM
apXxuBa.

3HaTh!

MPUHLIUTIBI U TIPHEMBI
9KCIEPTU3bI LIEHHOCTH
TOKYMEHTOB C LIEJIBIO
ONpeaeIeHus YCJIOBUN U




CPOKOB MX XPaHEHHS,
KPUTEPHH 3KCTIEPTH3bI
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB C
LIEJIbIO OIPEeNICHUs] YCIIOBUIM
M CPOKOB UX XPaHEHHUS,
YMeETB:

aHaJM3UPOBATh LIEHHOCTb
JIOKYMEHTOB KaK 4acTH
UCTOPHUECKOT0 HACJIeusi C
LIeJIbI0 UX XPAHEHHS,
OTPENeNUTh LIEHHOCTh
JIOKYMEHTOB,

Bnagers:

HaBbIKAMH TIPOBEICHUS
9KCHEPTHU3bI LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, 0TOOpa
JIOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHO®
XpaHEeHHUE, YCTaHOBJICHUS
CPOKOB MX XpaHEHHUs Ha
OCHOBE TPUHATBIX KPUTEPHUEB;
CIOCOOHOCTh aHAM3UPOBATH
LIEHHOCTb JOKYMEHTOB C
LEJIbI0 UX XPAHEHHUS,
HaBbIKAMHU OTPEIeIICHUS
MPOUCX OJKACHUSI LIEJIEBOTO
Ha3HAYEeHUs] U PA3HOBUIHOCTH
IOKYMEHTa, HaBbIkaMH 0TOOpa
JIOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE
XpaHEHHe.

4. CTpyKTypa n coaepKaHue JTUCHHILTHHbI

4.1. O0bem y4eOHO# THCHUIIMHBI U BHABI Y4€0HOH padoThl

O0bem yacos (3a4. ex.)

Biyaebioi patioma Ounas OuHo- 3aounas
¢opma 3a04YHasi ¢opma
¢hopma
O06wasn yyeOHast Harpy3Ka (Bcero) 144 144
(4 3a4. en) (4 3a4. en)
Oo0si3aTesibHAst KOHTAKTHast padoTa (Bcero) 85 36
B TOM 4HCJIE:
Jlexiun 34 18
CeMUHAPCKHUE 3aHATHS 51 18
[IpakTHUICCKUEC 3aHITHSI - -
JlaGoparophsie padoTe - -
Kypcosas pabota (kypcoBoii poeKT) - -
Hpyrue GopMEI B METOABI OpraHU3ALMH 0OPA30BATEIBHOTO - -
npouecca (pacuemno-epaghuueckue pabomboil,
UHOUBUOYANbHBIE 3A0AHUSA U M.N.)
CamocrosiTtesibHasi paboTa cryaeHTa (Bcero) 23 105
dopma arTecranpu 9K3aMEH 9K3aMEH




4.2. Coaep:xanue pa3aesioB THCIHHILIMHBI

Tema 1. OcHOBHbIe MNOHATHS M HOPMATHBHO-MeTOAHYecKasi 0Oa3a
o0ecrne4eHns: COXPAHHOCTH I0KYMEHTOB ApXHBHOIo ponna PO

[Ipenmer, 3amaunm ¥ 3HaueHWe Kypca. HopmarusHo-meroamueckas Oaza
o0ecreyeHnss COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB. Kcrtopus mnpoOiieMbl COXPaHHOCTH
JOKYMEHTOB B OT€YECTBEHHOM apXMBHOM JIEJIE U 3a PyOEIKOM.

Tema 2. McTopusi 10KYMEHTOB: CBOICTBA HOCUTEJICH H TEKCTOB

JIpeBHENIINE PYKOMMCHBIE JOKYMEHTBI: CBOMCTBA JOKYMEHTOB, HA TBEPABIX
HOCHUTEJNSIX, CBOMCTBA JOKYMEHTOB Ha MATKMX HOcUTeNsX. [loHsTue noKyMeHTa
KaK MaTepUaJibHOrO HOCUTENs MH(popmaumu. Mcropusi pa3BuTHs HOCUTENEH H
cpeactB nuceMa. CpeacrBa mucbMa: OPYAMs M KPaCUTENW, UX YCTOWYMBOCTH K
BBILIBETAHUIO U UCTHpaHuto. CBoMCTBAa Oymard M3 APEBECUHBI U CUHTETUUYECKUE
kpacutenu. KomupoBaHWe JOKYMEHTOB: MUMeOrpadbl, MEYaTHbIC MAIIUHKH,
NPUHTEPBl Pa3iMuHbIX THNOB. OCHOBHBIE (DAKTOPBI, BIMSIOIIME HA CTApPEHUE
Oymaru: BHEIIHWE (BJIOKHOCTH BO3JyXa, CBET, TEMIEPATypa, XUMHUYECKUE
(paKTOpBI, HENPABUIBHOE PA3MEILEHUE [T HA CTEUIAXKaX, YaCTOe UCIOIb30BAHUE
JOKYMEHTOB), BHYTPEHHHUE (ChIPbE, TEXHOJOTUYECKUH PEXUM MPOM3BOACTBA
Oymaru W W3rOTOBICHUS JOKYMEHTOB). YCTOWYMBOCTH TEKCTOB. [loHsiThe
«yracaHue  TEKCTa».  MeToapl  BOCCTAHOBJIEHHS  YracIiUX  TEKCTOB.
KuHogokymeHTel. DOTOMOKYMEHTHI. 3anuch 3Byka. [Ipobnema COXpaHHOCTH
TEXHOTPOHHBIX JOKYMEHTOB. BO3MOXKHOCTH LM(POBBIX TEXHONOIHWNA. AHAIOrOBas
u uu@dpoBas 3anuch uHPopmauuu. [IpoOGneMbl JOJTOBEYHOCTU HJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB.

Tema 3. Co3nanue ONTHMAJAbHBIX YCJAOBUH XpaHEeHHsS] APXHBHbIX
JAOKYMEHTOB.

OOwme TpeOoBaHUS K 30aHMSM W TMOMEIICHUSM apXHUBOB. TEXHUYECKUE
TpeOOBaHUsI K 3/7aHUAM apXuBOB. OCHOBHBIC M BCIIOMOTATENIbHBIE MOMELICHHMS
apxuBOB. OXpaHHbII pexuM apxuBa. TexHUYecKre TpeOOBaHUS K MOMEILCHUSM
xpanwil. CBETOBOW PEKUM B XpaHWMLIe. TeMneparypHO-BIaKHOCTHBIA PEXXUM
B xpaHunuie. CaHUTAPHO-TUTMEHUYECKUI PEKUM B XPaHUJMILE. TEXHUUECKUE
TpeOOBAHUS K MOMEIIEHUSIM YMTAJIBHOTO 3aJ1a, BBICTABOYHOIO 3aj1a, Ja00paTopuu
pectaBpauuu JAOKyMEHTOB. OOmiee M cneumanbHOe OOOpPYJOBAHME APXHUBOB.
[TpoOnembl oOecrieueHuss XUMHKO-(PU3MYECKOH COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha
OyM@XHBIX M TEXHOTPOHHBIX HOCUTENSX. OCHOBHBIE (DAKTOPBI CTApEeHUS W
NPUYMHBL PA3PyLICHUsT OYMaXKHBIX JOKYMEHTOB: CBETOBBIC, KIMMATUYECKUE WU
AKOJIOrMYeCKue  (pakTophl,  OMONOrMYECKHE  (AaKTOPbl, XMMHYECKHE H
MexaHuueckue (paxtopel. OOECnEYeHUE COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB MPH MX
NOCTYIUICHUM Ha XpaHeHue. PexuMbl XpaHEHUsi JOKYMEHTOB. CBETOBOIA;
TEMIEPATYPHO-BIAKHOCTHBIN;, CAHUTAPHO- THTUEHUYECKHIA.

Tema 4. PazmenieHne J0KyMEHTOB B XpaHWJIHILAX, TONOrpadgupoBanue.

OO6mme TpeOoBaHUs pa3MELIEHUs JOKYMEHTOB B XpaHWIMILAX. [IpuHIUIIBI
pa3MelleHus TOKYMEHTOB. Benenue tomorpaduueckux ykazareneid. OCHOBHBIC
3a1a4M TPU Pa3MEUICHUM JOKYyMEHTOB. OOOCOOJICHHOE XPAaHEHUE OTIACIbHbBIX
KaTeropuii  JOKYMEHTOB. 3aMe€Ha OpPUTHMHAJIOB C HEIOJTOBEYHBIMH WX
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Pa3MCIICHUE YUYCTHBIX JOKYMCHTOB. 110PAA0K HyMEpaluuu B apxuBe. OPOPMIICHUEC
SPIBIKOB, cTeakel u mwkados. OdecneyeHne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB MPH UX
NEPEMELICHUM U TPAHCHOPTUPOBAHUHU. OOECHEUEHUE COXPAHHOCTU JTOKYMEHTOB
IPU YPE3BBIYAMHBIX CUTYALMIX; TPOTUBOMOXKAPHBIM U OXPAHHBIN PEKUMBI.

Tema S. Ilopsiaiok BbIAAYH A€ U3 XPAHHIHILL

CoOmroieHne mopsaka BelAauu Jen U3 XpaHunuia. Llenu Beimaum aen us3
xpanwmil. Cpoku Beigauu aen. [lopsaok Beraauum e B unTaibHblil 3a1. [Topsok
BbIJauM A€l B pabOyyl0 KOMHATy COTPYJHMKAaM apxuBa BO BPEMEHHOE
noap30BaHue. [lopsaoKk BelIauM A€ HA BBICTABKM, JUI BPEMEHHOIO BBHIBO3A 3a
pyGex. TpeGoBaHusi Kk TOKYMEHTaM Mpu uX Bblgaue. [1oAroToBka JOKYMEHTOB K
Boijaue. Od¢opmiieHHe Bblgaud  AOKYMEHTOB. (CTpaxOBaHWE JIOKYMEHTOB.
TpaHcnopTupoBKa U ynakoBKa €. KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM BO3BPALLECHUEM
BBIJAHHBIX M3 XPaHWIUL] JOKYMEHTOB. [lopsaok oQopmieHHs BPEMEHHOIO
BBIBO3a JIOKYMEHTOB. JIeHE)KHAs OLICHKA APXUBHBIX JOKYMEHTOB. [IpuunHbI 0TKa3a
B BbIJA4Ye €1, CBS3aHHbIE C MX (PU3MKO-XUMHUYECKMM COCTOSSHUEM W
00€CIeYEeHNEM COXPAHHOCTH.

Tema 6. O0ecneuenne GpuU3NKO-XMMHYECKOH COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
apXHBOB.

[lonsatue @u3nueckoro cocTossHUs JOKyMEHTOB. KoHTponmb (usmko-
XUMHMUYECKOTO  COCTOSIHUSL JOKYMEHTOB. OueHka (U3MYECKOr0  COCTOSIHMS
JOKYMEHTOB. TumoBass HOMEHKJIATypa TMOBPSKICHUI JOKYMEHTOB M HX
uHaekcaums. CryomHas W BbIOOpOYHAs IPOBEPKA COCTOSHUSL JIOKYMEHTOB.
Croco06 manoii BbIOOpPKH. OQopMieHHE Ppe3yJIbTaTOB NPOBEPKUA (PU3UUECKOTO
COCTOSIHUS IOKYMEHTOB. BUOMOBPEXKAEHUSI JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHbIX HOCUTEISIX.
BbruonoBpexaeHus JOKYMEHTOB Ha TUICHOYHBIX HOCUTENSX. Mepbl Mpo(UIaKkTHKH
U crnocoObl  OoppObl ¢ OMONOBPEKACHUSIMU JTOKYMEHTOB. Jle3uHpekus,
NE3UHCEKLIUS, ICPATU3ALMUS XPAHUIIHUIL KAK COBOKYITHOCTh Mep OMONpOo(UIaKTUKH,
OMO3alIMTBl U YHUYTOKEHUSI OMOJOTMUYECKMX BPEAMTENCH B XPAaHWIUIIAX W HA
JIOKYMEHTAX.

Tema 7. Co3nanmne crpaxoBoro ¢ponga m GoHaa NoJab30BaHHS 0C000
LUEHHBIX U YHUKAJIBHBIX I0KYMEHTOB

[Tonste crpaxoBoro (onaa u (oHAa MONb30BAHUS OCOOO0 LIEHHBIX H
VHUKQJIBHBIX JOKYMEHTOB. [loAroTroBka nen K CTPaxOBOMY KOIMPOBAHHUIO.
[lepemaua nenm Ha CTPAxOBOE KONMUPOBaHUE. THUIBI CTPaxoBbIX Komuil. Komruiekt
(oHa mMmoyib30BaHMs. Tambl CO3JAaHUsl CTPAXOBBIX KOMMA W Komuid (oHna
NOJb30BaHUs. PexuMbl XpaHeHHs CTpaxoBoro (onaa. KOHTpOIb TEXHMUYECKOrO
COCTOSIHUSI CTPaxoBbIX Komuid. Ydyer cTpaxoBoro ¢onaa. CocTaB Hay4HO-
CMPaBOYHOIO ammapara K CTpaxoBoMmy (oHAy. MeToabl CO31aHusi CTPaxoBOrO
(¢onaa u poHaa MOJIL30BAHUS U NEPCHEKTUBBI 3TOH pabOTHI.

Tema 8. OcHOBBI KOHCEpPBAaLMH H peCTaBpalH JOKYMEHTOB

IlonsiTe  «pectaBpaumss W KOHCEpBaUUsl  JOKYMEHTOB». (OCHOBBI
KOHCEPBALlMM JOKYMEHTOB. PEKUM XpaHECHUs, cTaOuiM3alus W pecTaBpariusl.
@DaKTOpbl CTApEHUs] AOKYMEHTOB. BHIbl MOBPEXICHHUA NOKYMEHTOB. llenu u
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[TonsiTue «pecrtaBpaiysi U KOHCEpBalUs JTOKYMEHTOB». OCHOBBI KOHCEpBAIUU
JOKYMEHTOB: PEXHM XpaHCHWsI, cra0wimm3anuss u pecraBparus. DakTopel crapeHUs
TOKVMEHRTOR. BUTRI TORnex nennit mokvMmenToR. | lenw w Ramaum necrtarnarmiu. [ TowHTTATTRT

3amayn pecraspauuu. [IpuHumnsl pecraBpauyu. Marepuanbl W BeLECTBA VIS
pecraBpaiun. OOC/enOBaHUE JOKYMEHTOB Mepen pecraBpauueii. OpraHusauus
pabOTBl MO  KOHCEpBALMM W PECTaBpallMM  ApXUBHBIX  JOKYMEHTOB!
peCTaBpallMOHHO-KOHCEPBAMOHHAss ~ 00pa0doTKa  JIOKYMEHTOB,  pecTaBpaLus
JOKYMEHTOB € YracCIlUM M CJTA0OKOHTPACTHBIM TEKCTOM; MEPEIUIET JOKYMEHTOB.
TunoBass cxema pecTaBpalud JOKYMEHTOB Ha OyMaKHbIX HOcHUTeNsiX. BbiOop
pabouero BapuaHTa pecTaBpalMu. 3amyra AOKYMEHTOB TMPU  PECTaBPALUU.
Opranuzanust padoT no pecraBpauuu. GoTopecTaBpalysi apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
Du3nKo—xuMuueckas 00padoTka JOKYMEHTOB C LEIbK) COXPAHEHUS HOCUTENS U
UH(POPMALMK: YAAJIICHUE TSTEH, METOJ HU3KOTEMIEPATYPHOUH 3aMOPO3KH», METOT
yVIQJICHUS BJIard  TOCPEACTBOM  CYLIWJIbHOW  MawMHbl.  JIaMMHUpOBaHME
JOKYMEHTOB: TOJIOKUTEJIbHBIE M HEraTMBHbIC MOCieacTBUs. OOecnbuiMBaHue
JOKYMEHTOB KaK NEPBUYHAs KOHCEPBALMOHHAs 00padoTKa.

Tema 9. IIpoOieMbl COXPAHHOCTH AapPXHMBHBLIX [JOKYMEHTOB Ha
COBPEMEHHOM 3Tamne H MyTH UX PeleHusl.

CoxpaHenne ApxuBHOro ¢onga P® — nOpuOpUTETHOE HAINpaBICHUE
JEATEILHOCTH ~ TOCYJAPCTBEHHBIX ~ MYHULMMAJIBHBIX — apxuBOB.  COCTOsIHHE
00€eCreueHUsT COXPAHHOCTH APXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCTCOBETCKUI TMEPUOI.
OfecnieueHre  COXPAHHOCTH  JTOKYMEHTOB TNpU  M3MEHEHUM (QOopMbl  MX
CcOOCTBEHHOCTH. OTpaKEHUE BOMPOCOB COXPAHHOCTH APXMBHBIX JOKYMEHTOB B
COBPEMEHHOM POCCHMCKOM 3aKOHOAATEILCTBE. BOCCTAHOBJIICHUE APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB C MPUMEHEHUEM KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUH.

4.3. Jlexuuu
Ne n/n Ha3zBanue Tembl O6bem yacos
Ounasn Ouno- | 3aounas
¢opma 3aouHasi | ¢opma
¢opma
OcHOBHbIE MOHATUSI 1 HOPMATUBHO-METOANYECKAS] 2 2
1 0aza obecneueHUs COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ponna PO
) HUctopuss N[OKYMEHTOB: CBOMCTBA HOCHUTENEH W 4 2
TEKCTOB
5 Co3panne ONTHMANbHBIX  YCJIOBUNM  XpaHEHHS 4 2
7 APXUBHBIX JOKYMEHTOB
4 Pazmemienne  AOKYMEHTOB B XpPaHWJIHULIAX, -+ 2
TonorpadupoBaHue
5 ITopsIOK BbIIAYM €)1 U3 XPAHUJIUILL 4 2
6 Obecneuenne (HPU3MKO-XMMHUYECKOH COXPAHHOCTH - 2
JOKYMEHTOB apXHBOB.
Cospanme  crpaxoBoro (Qouma wu  doupa 4 2
7 MOJb30BaHUST OCO0OO ILEHHBIX M YHUKaJbHbBIX
JOKYMEHTOB
g OcHOBBI KOHCEpPBaLIUU U pecraBpanuu 6 2
JOKYMEHTOB




Hroro:

JTOKYMEHTOB apXHBOB.
Co3manme  ctpaxoBoro  (oHma wu  QoHma
[10JI630BaHUS
0c000 IIEHHBIX
u YHHKQJIbHBIX
JTOKYMEHTOB
OcHoBBI KOHCEpBaLUU U pecraBpanuu
JTOKYMEHTOB
[Tpo6nemMbl COXpaHHOCTH APXUBHBIX JOKYMEHTOB

Ha COBPECMCHHOM 3Tall€ U IMMYTHU UX PCIICHUA

10
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4.4. IlpakTnyeckne (CEeMHHAPCKHE) 3aHATHS

Ne n/m Ha3zpaunue Tembl Oo0bem yacos
Ounas Ouno- | 3aounas
¢opma | 3aounas | dopma
¢opma
1 OCHOBHbIE MOHATHSI 1 HOPMAaTUBHO-METOANYECKAs! 5 2
0aza obecrieueHust COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB
ApxusHoro pounna PO
2 HcTopust 1OKyMEHTOB: CBONCTBA HOCUTEJIEN U 6 2
TEKCTOB
3 Coznanue onTUMaNbHBIX YCIOBUI XpaHEHUs 6 2
APXUBHBIX JOKYMEHTOB
4 Pa3Melnenue nOKyMEHTOB B XpaHUJIULIAX, 6 2
tonorpadgupoBanue
5 ITopsiiok BblIAYM J1€71 U3 XPAHUJIULL 6 2
6 Obecneuenne HU3MKO-XUMHUECKOI COXPAHHOCTH 6 2
JOKYMEHTOB apXHBOB.
Y Cosznanue crpaxosoro Gonna u poxna 6 2
MIOJIb30BAHUST 0CO00 LIEHHBIX U YHUKAJIbHBIX
JOKYMEHTOB
8 OCHOBBI KOHCEPBALIUU U PECTABPALIUU JOKYMEHTOB 6 2
9 [IpoGnembl COXPaHHOCTH aPXUBHBIX TOKYMEHTOB 4 2
Ha COBPEMEHHOM 3Tare U MyTH X pelleHus
HUroro: 51 18
4.5. JlabopaTtopubie  pabdorbl mno  aucuumuimHe  «OdecneveHue
COXPaAHHOCTH, KOHCEpBalus H pecraBpanus AOKYMECHTOB» HE

NPeano/aararTcs y4eOHbIM IJIAHOM.

4.6. CamocrosiTesqibHasi pad0Ta CTYIeHTOB

Ne Ha3Banue Tembl Bua CPC O0bem yacos
n/n Ounas Ouno- | 3aouHasn
(l)opMa 3ao4yHas q)opMa
dopma
OCHOBHBIE TIOHSITUS U IToaroroBka k 2 10
HOPMaTUBHO-METOANYECKAS CEMUHAPCKUM
1 0aza obecnieuenus 3aHATUSAM, K TEKYLLEMY
COXPaHHOCTH JAOKYMEHTOB U IPOMEKYTOUHOMY
ApxuHoro ponna PO KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHUH
HUctopust 1TOKYMEHTOB: ITonroroska k 2 11
CBOICTBA HOCUTEJIEN U CEeMUHAPCKUM
5 TEKCTOB 3aHATUSIM, K TEKyLIEMY
U TIPOMEKYTOUHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHHH
Co3ngaHue onTUMaIbHbIX IloaroroBka k 3 14
yCJIOBUN XPaHEHUs] apXUBHbBIX | CEMUHAPCKUM

(8]

JNOKYMEHTOB

3aHATHUSM, K TEKYIIEMY
1 POMEKYTOYHOMY

9




KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHUH
Pa3melenue 10OKyMEHTOB B IToaroroska k 2 10
XpaHUIHILAX, CEMHHAPCKHM
4 TonorpadupoBaHue 3aHATHSIM, K TEKyIIEeMy
U IPOMEXKYTOUHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHUH
[Topsinok BbIaum aen U3 [Toaroroska k 2 10
XPaHMJIHLL CEMHHAPCKUM
5 3aHSTHUSIM, K TEKYIIEeMY
U IPOMEKYTOYHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUHN U
YMEHUH
Obecrnieuenue Hu3nKo- IToaroroBka k 2 12
XUMHUYECKON COXPAHHOCTH CEMHHAPCKUM
6 JOKYMEHTOB apXHBOB 3aHITHSIM, K TEKyIIEeMY
1 IPOMEKYTOYHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHUH
Cosznanue crpaxosoro ponaa | IToaroroska k 2 12
1 (hOHI1a MOTB30BaHUS OCO00 | CEeMHHAPCKUM
7 LIEHHBIX U YHUKAJIbHBIX 3aHATHSM, K TEKYIIEMY
TOKYMEHTOB U IPOMEXKYTOUHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUMN U
YMEHUM
OcHOBBI KOHCEpBALIUHU U ITogroroska k 4 14
pecTaBpaluy 1OKYMEHTOB CEMHHAPCKHUM
3 3aHATHUSIM, K TEKyIIEeMy
1 IPOMEKYTOUYHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHUM
[TpoGnembl COXpaHHOCTH IToaroroBka K 4 12
apPXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha CEMHHAPCKUM
9 COBPEMEHHOM 3Tarne U MyTH 3aHSTHSIM, K TEKYIIEeMY
UX peLIeHUs U IPOMEKY TOUHOMY
KOHTPOJIKO 3HAHUN U
YMEHHUH
10 | Dx3ameH 36 3
Hroro: 59 108
4.7. KypcoBble paldoThl/mpoekTbl n0 AucuHILIHHe «Olecnevyenue
COXPaAHHOCTH, KOHCEpBaluusi H pecTaBpanus AOKYMEHTOB» HE

NPeanoJararTcst y4eOHbIM IJIAHOM.

00pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHIA:

5. O0pa3oBare/ibHbIC TEXHOJIOTHH
[IpenonaBanne AUCHUIUIMHBI BEAECTCS C MPUMEHEHUEM CIICAYIOMIMX BHJIOB
O0BSACHUTENLHO-WIIJTFOCTPATUBHOTO  O0yUYCHUS
(TEXHOJIOTUSl MOJAEP)KUBAIOIIETO OOYYEHHUs, TEXHOJIOTHMS TPOBEACHUS Yy4YeOHOM
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JIMCKVCCHH), HH(POPMALMOHHBIX TEXHOMOTHI (NMPE3CHTAIIMOHHBIE MaTepHabl),
Pa3BHBAIOLIMX W HHHOBALMOHHBIX 00paz0BaTeIbHBIX TEXHOIOTHIA,

AMCKYGEAh HAPRRVAIOHHEE TR P S H A QRS YA PR b AR R TR 1
H BB ORI P AR Hbbix  (nenonbzoBanne  HnekTponubIX
oOpa RATHISTC  PREIREAs TRORCATRR RS MSIEORA NS p RSB BRIALHER:

PPOQACMER,  MPOCKTHBIX, HMH(QOPMALMOHHBIX  (MCIOIB30BAHHE  DJCKTPOHHBIX
00pa3oBaTeNIbHBIX PECYPCOB (JIEKTPOHHBIM KOHCTIIEKT) 00pa30BaTEIbHBIX

TEXHOIQTNE o HO-METOAHYECKOE H HHPOPMALHOHHOE obecneveHne
AHCHHIVIHHBI:

6. YueOHO-METOqUYECKOE HMWRHOWQ@WF?WGHHe OUCITATUIUHBI:
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PoCCHICKHI rocy 1apcTBCHHbIH apXuB JAPEBHUX aKTOB

http://rgada.info/,

Poccuiickuii rocynapcTseHnsiii ncropuyeckuii apxus — hitps://feurgia.ru/,

DJIeKTPOHHBIE OHOIHOTEYHBIE CHCTEMBI H PeCypChl
DNEKTPOHHO-OMOIMOTEYHAS

https:

OpraHu3anHuH

www.studmed.ru
Hudopmaunonnbiii

pecype

cucTeMa

«StudMed.ru»

Onbianorexn obpazoBarebHoii

Hayunas oubnmoreka nmenn A. H. Konsera — http://biblio.dahluniver.ru/

7. MarepHaibHO-TeXHHYECK0e

JAHCUHHIVIHHBI

H  nporpaMmHoe

obecnevenne

Ocpoenne aucuMiUIMHbl  «O0ecnedeHne COXPAHHOCTH, KOHCEpBALHA W

pecraspaums  A10KYMCHTOBY

npeanoJiaracr

HCNOJIL30BAHHUE AKAIACMHYCCKHUX

ayIMTOPHii, COOTBETCTRBYHOUINX JACHCTBYHOIMM CAHHTAPHBIM W MPOTHROMOKAPHBIM

MPaBHIaM W HOPMaM.

[Tpoyee: padouee MeCTO NpEnoaaBaTesis, OCHALUICHHOE KOMIBIOTEPOM ¢
noctynoM B MHTepHeT.
[Iporpammuoe obecneyenne:

becnaarnoe
DYyHKUHOHAIBHOE
’ nporpammuoe Ceblaku
HATHAYEHHE
obecneuenne
P . - https://www.libreoffice.or
Ocpucrptii naxer Latire Oftios 6.5.1 https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
Onepaunonnas https://ubuntu.com/
cHeTeMa UBUNTU £9.04 https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
Bpayaep Firefox Mozilla http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
Bpaysep Opera htto://www.opera.com

[louTOBLII KAHEHT

Mozilla Thunderbird

http://www.mozilla.org/ru/thunderbird

Paii-MeHeKEep Far Manager http://www.farmanager.com/download.php
Apxusartop TZip http://www.7-zip.o
I"paduyecknii GIMP (GNU Image http://www.gimp.or
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http://fcior.edu.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://www.vniidad.ru/
http://www.vniidad.ru/
http://www.vniidad.ru/
http://rgada.info/
http://rgada.info/
https://fgurgia.ru/
https://fgurgia.ru/
https://www.studmed.ru/
https://www.studmed.ru/
http://biblio.dahluniver.ru/
http://biblio.dahluniver.ru/
https://www.libreoffice.org/
https://www.libreoffice.org/
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
https://ru.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
https://ubuntu.com/
https://ubuntu.com/
https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
https://ru.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
http://www.mozilla.org/ru/firefox/fx
http://www.opera.com/
http://www.opera.com/
http://www.mozilla.org/ru/thunderbird
http://www.mozilla.org/ru/thunderbird
http://www.farmanager.com/download.php
http://www.farmanager.com/download.php
http://www.7-zip.org/
http://www.7-zip.org/
http://www.gimp.org/
http://www.gimp.org/

penaxkTop Manipulation http://gimp.ru/viewpage.php?page 1d=8
Program) :

PenaxTop PDF PDFCreator htte://www.pdfforge. org/odfereator

Aynnonieiiep VILC http:/fwww.videolan.org/vle/

8. Ouenounsie CpeacTsa o JHCUHILIHNE

Iacnopr
OUCHOMHBIX CPEaAcT no y4ehHoil JTHCHHILIHHE
«ODECHEUeHne COXPAHHOCTH, KOHCEPBALMA H PECTABPALIMA JOKYMEHTOBY
[lepeuens KOMNETEHIMI (NEMEHTOR KOMMETEHIMH), (GopMUpYVEMBIY B
Pe3VALTATE OCBOSHHA YHeOHOH QHCUHITHHE { MOIYIA ) HITH NPAKTHKHR

No | Kon thopmyIHpOBKA Hummkaropu | Kontpomupyveseie FTane
n' | KoHTpOIHpYEMD | KOHTPOITHPVEMO T T HAEHHE TEME HopMHPORAHN
no| KOMISTEHLAH KOMIETEHUMA | vueOHOH IHCUHITHEE | 4
KOMITETEHLUHA e (CeMECTR
R e M0 Y HEHHA)
AHCLHNTHHE )
| | TIK-4 Cnocoben K | TTK-4.1 Tema 1. OchoBHbIE 8
miannposaHig | | HK-4.2 MOHATHA H
OPrAHHIALNK ITK-4.3 HOPMATHBHO-
NEATENBHOCTH M METOOHYECKAH dasa
KOMMNEETOBRAHHIY, noecneYeHid
VHETY, XPAHCHHI} COXPAHHOCTH
H HCMONbIEAH MY AOENYMEHTOB
APX HBHBIX ApxuBHore  ponaa
MOKYMEHTOR P
Tema 2 Hemopms )

,ﬂ_ﬂl:_'g,"b.l‘E] ITOR:
CBORCTEA HOCHTEnEH
H TEKCTOE

Tema 3. Cosnanne 8
CITHMANBHLEX
VCAOBWE  XPAHEHHA

APXHBHBIX
JOKVMEHTOB

Tema 4. Pazsewenne B
JOKYMEHTOR B

X PAHHIHLIAX,
Tonorpauposanie

Tema 5. llopanox B
BEIDAYH  en H3

X PAHHITHLL

Tema f. )

(Obecnevenie
pHsHEO-X HMHHeCkOil
CONPAHHOCTH
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http://gimp.ru/viewpage.php?page_id=8
http://gimp.ru/viewpage.php?page_id=8
http://ru.wikipedia.org/wiki/GIMP
http://ru.wikipedia.org/wiki/GIMP
http://www.pdfforge.org/pdfcreator
http://www.pdfforge.org/pdfcreator
http://www.videolan.org/vlc/
http://www.videolan.org/vlc/

JIOKYMEHTOB
apXHMBOB.

Tema 7.

Cozpnanue
cTpaxoBoro (oHna u
(doHma MONTB30BAHUS
ocobo
YHHUKAJIbHBIX
JIOKYMEHTOB

LHCHHBIX 151

Tema 8.
KOHCepBaLUU U
pecTtaBpanuu
JIOKYMEHTOB

OCHOBBI

Tema 9. IlpoOaemsr
COXPaHHOCTH
apXUBHBIX

JOKYMEHTOB
COBPEMEHHOM 3Tare
U NIyTH UX PELIEHUs

Ha

Iloka3zaTesin U KpUTEPUHU OLICHUBAHNSI KOMIETEHI i, OMUCAHHE IKAJI

OLCHUBAHUSA
Ne | Kog Wnauxarops] Ilepeuens nmanupyemsix ([Konrpomupyemsie | Hanmenosanue
/0 | KOHTPOJIUPYEMOH | ZOCTHIKCHHUI| pe3yabTaToB TCMBI yucOHOH OLICHOUHOTO
KOMIICTCHIHUH KOMIICTCHLIHY IAUCIIUTITHHBI cpeacraa
(o
peanu3yeMoH
AHUCLUITTTHHC
1 T1IK-4 I1K-4.1 3HATH: Tema 1, Bonpocel s
[K-4.2 NPUHLHIBL PaBOTHI ¢ Tema 2, oOcyskaeHus
1IK-4.3 Pa3TUYHBIMH Tewma 3, Ha
NOKYMEHTaMH, Tema 4, CEMHUHAPCKUX
TEXHOJIOTUU Tema 5, 3aHATHSIX (B
KOHCEPBALMH 1 Tewma 6, BUJIE
obecrnieueHust Tema 7, coo0LIeHMI),
COXPAHHOCTH Tema 8, KOHTPOJIbHbIE
JIOKYMEHTOB Tema 9 paboThI,
VYMeThb: MPAKTUYECKHUE
NOJIb30BATHCS 3apaHuH,
COBPEMEHHBIMH TECTHI

npubopaMu U3MepeHuUst
TeMIepaTypbl 1
BJIQYKHOCTH B
MOMEIIEHHSIX
XPAHUJIULL,
OTIPeneNsATh BUAbI
NOBPEXKIECHUN
JOKYMEHTOB M METObI
UX YCTPAHEHHUS;
BBIOMPATh METO/IBI
KOHCEpBALIMH U
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obecrneveHus
COXPaHHOCTH
IOKYMEHTOB,
COCTaBJISITh
pecTaBpalluOHHOE
3a/1aHue Ha
MOBPEKAEHHbIN
JTOKYMEHT.

Bnagers:
HaBbIKaMH pabOTHI C
apXHMBHBIMH
JIOKyMEHTaMH,
BEICHUS
pecTaBpaLuOHHBIX
KapTOTEK, METOIaMH
NPEBEHTUBHOMN
KOHCEepBaLMU
apXMBHBIX
JOKYMEHTOB,
NPUHLMITIAMA
bopmupoBaHHs
crpaxoBoro ¢oH/a,
npueMamu
nepBUYHOro oTdopa
0COOOIIEHHBIX
JIOKYMEHTOB,
npueMaMu
npoduIaKkTUKH
MOBPEXKIACHUM
IOKYMEHTOB B
apXuBax.

3HaTh:
OpraHu3aLHIO
JesITeIbHOCTH
rOCYyAapCTBEHHBIX
MYHHLHTATBHBIX
apXH1BOB, APXHBOB
OpraHu3anui
paziu4HbIX opM
COOCTBEHHOCTHU
YMeTs:

MPOBOAUTD MPOBEPKY
apXuBHBIX (POHIOB,
OPUEHTUPOBATHCS B
y4ETHOU
TOKYMEHTALUH,
bopmynrpoBathb
TEXHUYECKHE
TpeOoBaHuUs K
MOMEIIEHHUSIM apXUBa.

Braanets:
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HaBbIKaMH paboThI C
apXUBHBIMU
TOKYMEHTaMH,
Y4ETHOU
NOKYMEHTaLUEeH,
CMPaBOYHO -
MIOUCKOBBIM
anrnapaToMm apXxuaa.
3HaTh:

MPUHLMIIBI U TIPUEMBbI
HKCMEPTU3bI LEHHOCTH
JOKYMEHTOB C LIEJIbIO
onpeaeneHus yCIoBU
U CPOKOB UX
XPAHEHUS, KPUTEPUH
HKCMEPTU3bI LEHHOCTH
JOKYMEHTOB C LIEJIBIO
OnpeaeneHus yCIOBUM
U CPOKOB UX
XPaHEHHS,

YMeETh:
aHAJIM3UPOBATh
LIEHHOCTb JJOKYMEHTOB
KaK 4acTu
UCTOPUYECKOTO
HAClIeIUs C LETbI0 X
XpaHEHUsT; ONPEAETUTh
LIEeHHOCTb JIOKYMEHTOB;
Braners:

HAaBBIKAMU MPOBEAECHUS
HKCMEPTU3bl LIEHHOCTU
JIOKyMEHTOB,  0TOOpa
TOKYMEHTOB Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEeHHe,
YCTAHOBJIEHUS] CPOKOB
UX  XpaHEeHUsT  Ha
OCHOBE MPUHSTBIX
KPUTEPHEB;
CHOCOOHOCTh
aHAJN3UPOBATh
LEHHOCTh JTOKYMEHTOB
C LIENIbI0 X XPAaHEHHUs,
HaBbIKAMH
orpeneseHus
MPOUCXOMKIEHUS]
LIEJIEBOTO  HA3HAYEHUs
u Pa3HOBUAHOCTH
JOKYMEHTa, HaBbIKAMU
orbopa IOKYMEHTOB Ha
NOCTOSIHHOE XPAHEHUE.
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®oHbI OLEHOYHBIX CpeacTB Mo AUMCHUIIJIUHE «O0ecneuenune COXpPAaHHOCTH,
KOHCEpBaNus 1 pecraBpanusi J0KYMECHTOB»

Bonpocsl 1151 00CYKI€HHS HA NPAKTHYECKHX H CEMHHAPCKHX 3aHATHAX
(B BHAE COOOLIEHMIT)

1. Mecto  OMCUMIUIMHBI B~ CUCTEME  JOKYMEHTOBEIYECKUX U
apXMBOBeIUECKUX Hayk. OO030p [OOKYMEHTOB, COCTABJISIOIIMX HOPMATHUBHO-
METOAMYECKYI0 0a3y oOecrneueHuss COXPAHHOCTH, PECTABPAlUU W KOHCEPBALMH
JIOKYMEHTOB.

2. CylieCcTBYIOIIME CTAHJIAPTHI, pa3feiibl OCHOBHBIX MPAaBWJI PalOTHI
roCyJapCTBEHHbIX apXxuBOB Poccuiickoii denepanuu, kacaroumecs o0ecrneyeHus
COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.

3. PexxrMbl XpaHEHUs TOKYMEHTOB.

4. CoOntofeHe HOPMATHBHBIX CBETOBBIX, TEMIIEPATyPHO-BIAKHOCTHBIX,
CAaHUTAPHO-TMTUEHUYECKUX YCIIOBHI B IIOMEIICHUIX aPXUBOXPAHWIIULLL

5. OxpaHHbIii PEKUM B APXUBOXPAHUITHILE.

6. TpeOoBaHUs K TMOMELIEHHUSM apXHBa, TEXHUYECKAs OCHAILEHHOCTD,
TpeOOBaHMs K 000PYI0BAHUIO.

7. Cpeacrsa noXKapoTyLICHHUs] U OXPAHHON CUTHAIM3ALUH.

8. JIeHcTBUS COTPYTHUKOB apXMBA MPH YPE3BbIYAHHBIX CUTYaLMSIX.

9. Pa3BuTre MarepraibHOM OCHOBBI JOKYMEHTA U CPEICTBA TUChMA.

10. OcobeHHOCTH  mepraMeHa,  mapameTpsl  €ro  J0JTOBEYHOCTH,
YCTOWYMBOCTH K Pa3pyLIUTEIBHBIM BO3AEHCTBHAM U H3HOCOCTOMKOCTH.

11. OBomonyst Oymaru: OT TPANWUYHON PYYHOW BBIACIKM K MAIIUHHOMY
IPOU3BOACTBY.

12. CpeactBa nucbMa, X BUJIbI U OCOOCHHOCTH, BIIMSIHUE HA MaTEPUAJIbHBIN
HocuTenb (Oymary, neprameH ), KpUTEpUU A0JATOBEYHOCTH.

13. IIpuunHbl pa3pyLIeHUs KPACOUHOTO €10 JOKYMEHTA.

14. OcOOEHHOCTH MOBPEXKIACHUI MUHUATIOP, PUCYHKOB.

15. MamHONKUCh, NPUHTEPHBIE KOIMMUU DBJIEKTPOHHOIO BapuaHTa TEKCTA,
CD- 10KyMEHTBI.

16. TlonsTHE «yracaHue TEKCTa», BUbl. METOIbl BOCCTAHOBJICHHUS YTaCLINX
TEKCTOB.

17. Jearensnocte BHUWJIA/L, JIKP/I PAH, HayuHo-uccinenoBarenbekoro
LICHTPA KOHCEPBALMKM U PECTaBpalil JOKYMEHTOB Poccuiickoii rocOubnmoreku u
JAPYrUX HAy4HO-MCCIECAOBATEIBCKUX W HAYYHO-METOAMYECKUX YUYPEKIACHHUNA 1O
pa3paboTke MpoOJIEMBl CTAPEHUsI JTOKYMEHTOB, CO3JAHUIO JIOJITOBEYHBIX BHJIOB
Oymaru 1no pecTaBpalyu, TEXHUYECKOH KOHCEPBALIMU TOKYMEHTOB.

18. IlpuHUMOBI pa3MeIEHUs OOKYMEHTOB B MOMELICHHUSX apxuBa, HUX
tonorpadupoBanue. OpopmiieHHE SIPIBIKOB KOPOOOK, CTEIKEH 1 1mKagOB.

19. OcoOEHHOCTH XpaHEHUs JOKYMEHTOB HA TEXHOTPOHHBIX HOCUTEISIX.

20. OOecnieyeHUE COXPAHHOCTM JOKYMEHTA Ha 3Tanax KOMIUIEKTOBAHUS,
HAyYHO-TEXHUUYECKOW 00OpPaOOTKM U MOCTYIUICHUS B XPAHUIIULLE.

18

20



<1, FaA3MCIICHUEC JNOKYMCHTOB OOOCOOJICHHOI'O XPaHCHHA, CTPaxoBOTO
(onaa, (poHA MOIB30BAHUS, YUETHBIX JOKYMEHTOB.

22. llenu BblIAauy A€ U3 XPAHWJIULLL.

23. Y4er ABWKEHUS! JOKYMEHTOB M TOPSIIOK BbIIAYM JIEJI B UATAJIbHBIN 3471,
paboure KOMHAThl COTPYJHUKAaM apXxuBa, BO BPEMEHHOE TOJb30BAHUE, HA
BBICTABKH, JUIsl BPEMEHHOTO BbIBO3a 32 PyOeiK.

24. CrpaxOBaHHME TOKYMEHTOB. TPaHCIOPTUPOBKA M YIIAKOBKA JET.

25. TlpuunHbBI OTKa3a B BbLAAYE JIEJI, CBSI3AHHBIE C UX (PU3UKO-XUMHUYECKUM
COCTOSIHUEM U 00ECIIEUEHUEM COXPAHHOCTH.

26. 3agaunM NPOBEPKU HAIWYMS W COCTOSIHMS €N, TEPUOJAUYHOCTH €€
nposeneHus. [1opsiok mpoBeACHUSI NPOBEPKU HAJIMYUS U COCTOSHUS ACh. Yuer
0c000 LEHHBIX JOKYMEHTOB.

27. OueHka (PU3MYECKOTO COCTOSHUSI JOKYMEHTOB. THIMOBBIE JE(EKTHI
TPAOULIMOHHBIX M TEXHOTPOHHBIX  HocuTene  uHpopmaumu.  Tunosas
HOMEHKJIATypa A¢(PEKTOB TOKYMEHTOB.

28. OcHOBHbIE OMOJIOTMYECKME BPEAUTENIM APXMBHBIX JIOKYMEHTOB,
OCOOECHHOCTH  MHUKPOKJIMMAara  apXWBOB,  CHOCOOCTBYIOIIME  MOPAKECHUIO
JOKYMEHTOB OMOJIOTUUYECKUMU BPEAUTEISIMA.

29. Ilpounakruueckue  MEpPONpHsTHS,  CHOCOOCTBYHOIIME  (PU3UKO-
XUMHUYECKOH  COXPAHHOCTH  JOKYMEHTOB. OpraHu3auuss AC3UHPEKUUH U
NE3UHCEKLIUU apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

30. OCHOBHBIE ~ BMABI M  NPUYMHBI  TOBPEKIACHUA  JOKYMEHTOB:
MEXAHUYECKUE, XUMHUECKUE, OUOTIOTMUECKHE.

31. Metoapl Ae3MH(EKINNA U KOHCEPBALIMU APXUBHBIX TOKYMEHTOB

32. MeToabl pecTaBpalli KaK COCTABHbIE YACTU KOHCEPBALMU apXMBHBIX
JOKYMEHTOB.

33. OCHOBHBIE LEHTPbl PECTaBpaLlMM M KOHCEPBALMH JOKYMEHTOB, HX
CTPYKTYpa, HAITPaBJICHUS IEATEITLHOCTH.

34, TexHONOTHS XPAHEHHUs OSJCKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M  3alluTa
UH(pOpMaLUK B UH()OPMALMOHHBIX CUCTEMAX.

35. Cozpanue lleHTpa XpaHEHHs SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB POCCHUHCKUX
apXHBOB.

Kputepuu M 11kajia OllEeHUBAHUS IO OIIEHOYHOMY CPEACTBY «COOOILIEHUE

[Mxana OLICHUBAHUS Kpurepuii onenrBanus
(uaTepBan OasoB)
b CooOuieHne npencTaBaeHo Ha BBICOKOM YPOBHE (CTYIAEHT B MOJHOM

o0ObeMe OCBETWJI paccMaTpUBaeMyl0 MpoOJEMaTUKy, TpPHUBEN
apryMeHTbl B TMOJb3Y CBOMX CYKAEHHUI, Biafeer NpoQuIbHbIM
MOHSATHHHBIM (KaTeropuajJbHbIM) anmnapaToM U T.11.)

-4 CooOuieHne nmpeacTaBieHO HA CPeIHEM YpPOBHE (CTYIEHT B LIEJIOM
OCBETWJI PacCMaTpUBaeMyr0 MpPOOIEeMaTHKY, NMPUBEN apryMeHTbl B
MOJIb3Y CBOUX CYXKAECHUHN, TOMYCTUB HEKOTOPbIE HETOYHOCTH U T.11.)

3 CooOuieHre npencTaBieHO HA HU3KOM yPOBHE (CTYAEHT JOMYCTHI
CYLIECTBEHHbIE HETOYHOCTH, H3JIOKWJI MaTepuan ¢ Oomudkamu, He
BJIaZICET B JOCTATOYHOW CTENeHW MNPOPHIbHBIM KAaTerOpHaJbHbIM
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anmnapaToMm U T.II.)

2 CoolmieHne mpeacTaBiIeHO HA HEYOBIETBOPUTEIBHOM YPOBHE HIIH
He MpeCTaBIeHO (CTYAEHT He FOTOB, HE BHINOJIHWUI 3aJaHKHe U T.11.)

Bonpocsl K KOHTPOJILHBIM padoTam

1. TloHATHE M MPUHLMIIBI OPraHU3alUK XPAHEHUS TOKYMEHTOB.

2. TpebGoBaHMs K OCHOBHBIM OMELIEHHUSIM apXHBa.

3. TemneparypHO-BIQXKHOCTHBIMA, CBETOBOW M CAHUTAPHO-TUTMECHUYECKUI
PEIKUMBbI XPAHEHU I APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4. OO00pyAOBaHUE aPXUBOB U XPAHUJIUIIL.

5. Tlopspok pa3menieHuss M HyMEpaUMu JOKYMEHTOB B XPaHWJIMLIE,
TonorpadupoBaHue.

6. CrpaxoBaHHE apXMBHBIX JOKYMEHTOB U OCHOBBI UX JEHEKHON OLEHKH.

7. lloHATME W KpUTEPUH OCOOO WUEHHBIX M YHHUKAJIBHBIX JOKYMEHTOB
ApxuBHoro @onna PO.

8. TloHsTHE M MOPSAOK CO3AaHMsI CTPaxoBOro Gonaa v GpoHaa MoJib30BaHUs
0c000 LIEHHBIX TOKYMEHTOB.

9. Metoabl co3gaHusi cTpaxoBoro ¢oHma M (poHaa Mosb3oBaHUS 0CO00
LEHHBIX IOKyMEHTOB.

10. OueHka pU3nUECKOro COCTOSIHUS IOKYMEHTOB: LIEJH, 3aJa4K, METO/IbI.

11. buonoBpexaeHus: AOKYMEHTOB Ha OYMa)KHBIX HOCUTEIISIX.

12. Lenu, 3ana4m ¥ MPUHLMUIIBI PECTaBPalMU JOKYMEHTOB.

13. ®@akTopsl cTapeHus U BUbI MOBPEKIACHUNA JOKYMEHTOB.

14. Marepualibl 1 BELIECTBA ISl PECTaBPALIUH.

15. 3apaun 1 cnocoObl 00CIEAOBAHUE JOKYMEHTOB MEPE] PeCTaBpallucHd,
BbIOOp paboyero BapraHTa peCcTaBpalliu.

16. Tunosas cxema pecTaBpaluy JOKYMEHTOB HA OYMaKHBIX HOCUTENSX.

17. 3ammra TOKyMEHTOB IPU PECTABPALMKI, METObI CTAOMIIN3ALMHT TEKCTA.

18. doropecTaBpaiysi apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Kpurepun u mkana OLEHUBAHUS MO OLICHOYHOMY CPEACTBY «KOHTPOJIbHAsS

paboTa»
IIkxana OLIEHUBAHUS Kpurepuii ouenuanus
(uHTEpBaAN OaJIIOB)
5 KontposnbpHast paboTa BBINOJIHEHA HA BHICOKOM YPOBHE (IIPaBUIbHbIE
otBeThl naHbl Ha 90-100% Bonpocos/3anay)
4 KonTtponpHast paboTa BBINOJIHEHA HA CPEIHEM YPOBHE (IPAaBUIIbHbIE
OTBeTHI 1aHbl Ha 75-89% Bompocos/3anay)
3 KonTtponpHast paboTa BBIMOJIHEHA HA HU3KOM YPOBHE (TTPaBHIIbHBIE
oTBeTHI 1aHbl Ha 50-74% BOMpOCOB/3a/1a4)
2 KonTtponbHast paboTa BBIMOJIHEHA HA HEYIOBJIETBOPUTEIBHOM
ypOBHE (NpaBUIbHBIE OTBETHI JaHbI MeHee ueM Ha 50%)

IIpakTuyeckue 3a1aHusA
3amanue 1. [loAroToBUTH JOKIAA € TpPE3CHTAUMEd 1O OAHOW U3
NPEACTABICHHBIX TeM: «THWIOBas TEXHOJIOTMYECKass CXeMa pecTaBpaluu
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JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHBIX HOCHTENSX», «3anoJHEHUE TEXHOJIOTMYECKONH KapThl
pecraBpaiumny, «O0cie0BaHie JOKYMEHTOB NIEpE pecTaBpalueiiy.

3ananue 2. [IpoaHanu3upyiiTe TUIBI NOBPEXKIAECHUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB
M COCTAaBUTh CXEMY, IMOKa3bIBAIOIIYI) B3aUMOCBS3b (PAKTOPOB, BIMUSIOLIMX HA
COXPAHHOCTh IOKYMEHTOB U BHI0B MOBPEXKACHUSI.

3ananue 3. [IpoBectu BHIOOPOUYHYIO MPOBEPKY (poHAa apxuBa (OubnMoTEKa
MHCTUTYTa) TNYTEM MEXaHMYECKOro cmocoda ciyvailHoro orbopa s
OJHOBPEMEHHOTO  OOECMEUYEeHUs]  PENpPE3CHTATHUBHOCTH,  CIy4aHOCTH U
HaaekHOCTH. COOp MH(OpPMALIMK TTO CXEME:

- 00wmme cBeAcHus (aara, MECTO XpaHeHUs, (P, HA3BaHKE),

- MepemieT (TN MNEeperuieTa, COCTaB MEpeIuieTa, MaTepuall MEeperuieTa,
Marepuan OCHOBBI, COCTOSIHHE MeperuieTa, (PU3NKO-MEXaHUYECKHE MOBPEKICHMUS,
OMOJIOrMYECKUE TOBPEIKIACHHUS ),

- Oymara (coctosHue Oymaru, (U3MKO-XUMHUECKUE TOBPEKACHUS,
OMOJIOrMUECKUE TOBPEIKIACHHUS ).

3ananue 4. Hcnosb3yss HOPMATUBHBIE JIOKYMEHTBI, HAyuHbBIE TpPY/bl
M3JIO)KUTh  HOPMATHBHBIE TPeOOBaHMS XPAHEHUSI APXMBHBIX JIOKYMEHTOB
(CTPOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKIMS W PEMOHT 3[JaHUN apXUBOB), OOOpPYIOBAHUE
3MaHUA W apXMBOXPAHWIMIL CPEACTBAMH  MOXKAPOTYILEHUS, OXpaHbl W
CUTHAJIM3ALUUK; MPUMEHEHUE CHELHATbHBIX CPEICTB XPAHEHHUsS] U MEPEMELICHHUS
apPXMBHBIX JOKYMEHTOB, MIOMEILEHHUS] OCHOBHOTO U JONOJHUTEIBHOTO XPAHEHMUSI.

3ananue 5. I103HAKOMUTBCS € NOKYMEHTAMHU PA3JIMYHBIX HCTOPUYECKUX
3MOX (Ha pa3IMYHBIX MAaTEPUATBHBIX HOCUTENSX, JIUCTOBBIE M B (POPME KOAECKCOB, C
nepemieTaMi W MUHUATIOpaMH, (POTOJAOKYMEHTBI UM SJIEKTPOHHBIE JIUCKH);
MNPOBECTU JUATHOCTUKY TMOBPEKICHHBIX JOKYMEHTOB, COCTABUTh KapTOTEKY
MOBPEKICHUN, PECTABPALIMOHHBIC 3a/JaHUsl, ONPEICIUTh METOAMKY M STambl
pectaBpauuu, onucath Ux. COCTaBUTh peCTaBPaLlMOHHBII MacnopT.

Kputepun oueHMBaHMs MPU BBHINOIHEHUM MPAKTUYECKUX 3aJaHWi (1uKana
OLICHKH B COOTBETCTBHUH C 3TAJTOHOM )

IMxana Kpurepuii onieHuBaHus
OLIEHUBAHUS
(uHTEpBAN

0aoB)
5 3anaHue BbINOJIHEHO B COOTBETCTBHH € ITAJOHOM
4 B 3aganuu fonyueHb! OAHH-1BA Hea04YeTa H (WJIM) OAHA OIHOKA
3 B 3aiaHun 1onymeHo HeCKOJbKO HeI04€TOB M ABe OIIHOKH
2 B 3agaHnu 10nymeHo HECKOJIbKO Hel04eTOB U 0oJiee ABYX OIHNO0K

TecTnl
1. O xakOoM BHUJAE MOBpPEXKACHUS OymMaru MAET pedb. «Pa3MbITBIA TEKCT,
nedopmariiysi Oymaru, €€ poixjocTb U 0CIa0JICHHOCTh ?
A) IOBPEXKIEHUE BOJIOI;
b) noBpexaeHne Oruem;
B) xumMuueckoe noBpexKICHUE.
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2. Ilpu kakoii Temrneparype XpaHaT OObIYHO TOKYMEHTHI?

A) okojo 30 °C;

B) okono 0 °C;

B) okono 20 °C;

I') okono 10 °C.

3. MuHuMajibHas BEJIMYMHA OTHOCUTEJIBHOW BJIAXKHOCTH BO3AyXa, IpU
KOTOPOM BO3MOXKHA TMPOpPAcTaHUe CIOp, COCTaBISET , a Bpewms,
HEOOXOMMOE /IJIsi MPOPACTAHUS CHOP MPH ITOH BIAYKHOCTHU, COCTABJISIET
CYTOK.

A) 40% , 50,

b) 60% , 120,

B) 20% , 90;

) 50% , 80.

4. Kakasi nepuoiMYHOCTh MPOBEACHUS 00S3aTENbHBIX TUIAHOBBIX MPOBEPOK
HAJINYMSl YHUKAJTBHBIX JJOKYMEHTOB?

A) pa3 B mecHl,

B) exxeroaHo;

B) omun pa3 B 5 nier;

[') omuH pa3 B 2 roxa.

5. dakTopamu CTapeHus JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS:

A) cBeT;

b) 3ByK;

B) BnasxxHoCTh BO31yXA;

[') sxonorus cpeasl.

6. Y caMbIX HECTOMKUX TEKCTOB U3MEHEHHMS TJIOTHOCTH 3aMETHBI TIPH 033X
OCBEIICHHOCTH:

A) 50-100 TbIC. NK/Y;

b) 200-300 ThIC. JK/4;

B) 80-100 ThIC. 1K/U.

7. Camasi HECTOMKasl K CBETY MAIUIMHOMUCH!

A) uepHas,

b) ¢uonerosas;

B) kpacHas.

8. BpiOepute NpUOPUTETHI A  KOHCEPBAUMU  JOKYMEHTOB W3
HWKETIEPEUUCTICHHBIX TAHHBIX

A) COCTOSIHUE TIOKYMEHTA,

b) TpynoBbie Tpaguuuu;

B) yHUKaJIBHOCTB IE€ATENBHOCTH;

[') yacToTa HCMOJIL30BAHUSI,

J1) yyactie B perMOHaIbHBIX POrPaMMaXx.

9. Hazosute no npasunam BHUM/IA/la 3 Tuna nepeuneit J0OKYMEHTOB:

A) C yKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHUS,

b) 6eccpounbiii;

B) mocTosIHHOrO XpaHeHust;
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[') BpeMEHHOr0 XpaHeHus,

J1) MOCTOSTHHOT'O W IOJITOBPEMEHHOTO XPAHEHUS,

E) yCc0BHO-IIOCTOSSHHOTO XPAHEHU S,

K) nenosurapHoro.

10. Kak Ha3biBaeTCs CHEUMATBLHO OOOPYAOBAHHOE TOMEIIECHUE ISt
XPaHEHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB?

A) Oduc.

b) Kabuner.

B) ApxuBOoXpaHUIULIE.

11. Kak Ha3pIBacTCs CUCTEMA MEPOINPUATUN, BKIIFOYAIOIIAS PALMOHAIBHOE
pa3MEIICHUE JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb 32 UX JBWKCHHMEM U  (PU3UUYECKUM
COCTOSIHUEM ?

A) Opranusanust XpaHeHUs JOKYMEHTOB.

b) ApxuBupoBaHue.

B) Cucremaruzanus.

12. Kak HyMepyIOTCs B ApXUBOXPAHUIIUILIE BCE MIOMEILEHUS, CTEILIAXKM?

A) CnieBa HampaBo OT BXO/J1A.

b) Cnpasa HasieBO OT BXOJA.

B) He umeer 3naueHusl.

13. Kakoii momkHa OBITh LIMPUHA MPOXOAOB MEXIY CTE/UIaKaMU B
apXUBOXPAHWIIULLE?

A) He menee 45 cm.

b) He menee 60 cm.

B) He menee 75 cm.

14. Tlpm kakoii Temmeparype BO3AyXa B APXMBOXPAHWIMILE MOTYT
XPAHUTBCS HJIEKTPOHHBIE TOKYMEHTHI HA IUCKOBBIX HOCUTENSX?

A) Ot +10 mo +15 rpanycos C.

B) Ot +8 no +18 rpaxycos C.

B) Ot +18 no +25 rpaxycos C.

15. IIpy Kakoi OTHOCHUTEIBHON BIAKHOCTU BO3JyXa B apXWBOXPAHUIIULIE
MOTYT XPaHUTBHCS SJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI HA JIMCKOBBIX HOCUTEIISIX ?

A) 40-50 %.

b) 45-65 %.

B) 55-70 %.

16. Kakoe ycioBue He sBISETCS 00S3aTENbHBIM MPU APXUBHOM XPAaHECHUU
JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB?

A) Haimume B apxuBe MPOrpaMMHO-TEXHUYECKUX CPEACTB UIsl XPaHEHUS,
KOIAPOBAHUS U BOCIIPOU3BEACHUS JJIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB.

b) OOecneuyeHue pekuMa  XpPaHEHHUsS  DJIEKTPOHHBIX — JIOKYMEHTOB,
UCKJTIOYAIOLIETO YTPaTy, YHUUTOKEHUE WM UCKOKEHUE UH(POPMALIUH.

B) Hannuue B wrare apxuBa pabOOTHUKOB TOJBKO 10 40 JieT.

17. Temneparypy ¥ BIQKHOCTh BO3/1yXa KOHTPOJIMPYIOT U PETUCTPUPYIOT:

A) ©XETHEBHO

b) 1-3 pa3a B Heiem0 B OJIHO U TO K€ BpEMS
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B) onuH pa3 B mecill

18. MH3rotoBneHwe KOMMA AOKYMEHTOB MeToaamu (hOTO-, MHUKPO-,
KCEPOKOMUPOBAHHUS TPOU3BOIUTCH ...

A) He Oonee 0aHOTO pa3a;

b) He Oonee Tpex pa3s;

B) ckonbKO yrogaHo.

19. Yro npencrasnser coOoit CTpaxoBoit (OHI JOKYMEHTOB?

A) OTHECEHUE TOKYMEHTOB K YHUKAJIBHBIM M 0CO00 LIEHHBIM TOKYMEHTaM

b) COBOKYMHOCTb CTPaxXOBBIX KOMHA JOKYMEHTOB

B) coBokymHOCTE KOnUit JOKYyMEHTOB AD PD

KpI/ITepI/II/I 1 KaJia ONCHUBAHUA 1O OHCHOYHOMY CPCACTBY «TCCThHI»

[MIxana OLIEHUBAHUs Kpurepuii ouennbanus
(uHTEpBaN OaJIIOB)
5 TecTbl BBINONIHEHBI HA BICOKOM YPOBHE (ITPaBUJIbHbBIE OTBETHI JaHbl
Ha 90-100% TecToB)
4 TecTbl BBINOJIHEHBI HA CPEIHEM YPOBHE (ITPABHJIbHbBIE OTBETHI JaHbI
Ha 75-89% TecTOB)
3 TecTbl BBINOJHEHBI HA HU3KOM YPOBHE (ITPaBUJIbHBIE OTBETHI JAHBI
Ha 50-74% TecToB)
2 TecTel BBINONIHEHB! HA HEYIOBJIETBOPUTEIBHOM YPOBHE
(mpaBUIBHBIE OTBETHI 1aHbI MeHEe ueM Ha 50% TecToB)

OueHovHbIe CpeacTBa ISl MPOMEKYTOUHON aTTecTaunu (3K3aMeH)

1. Ilenu m 3amaum 00ecmEyEeHHs] COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB APXWUBHOTO
¢onna Poccuiickoit denepanyu.

2. HopmaTHBHO-METOIMYECKHUE JOKYMEHTBHI, pPErIaMEeHTUPYIOLLUE
00eCrneueHne COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB ApXuBHOTO Gonaa PO

3. JlpeBHellne pYKOMUCHBIE JOKYMEHTBHI: CBOMCTBA JOKYMEHTOB, Ha
TBEPABIX HOCUTENSX, CBOMCTBA TOKYMEHTOB HA MSITKUX HOCUTEJISIX.

4. CpeactBa mnucbMa: OpPyAMss M KPacUTENM, WX YCTOWYMBOCTH K
BBILBETAHUIO U UCTUPAHHUIO.

5. CaoiicTBa Oymaru u3 ApPEBECUHBI U CUHTETUUECKUE KPACUTEIN.

6. OOOpyaoOBaHKME apXMBOB U XPaAHUJIULLL.

7. TloHATHE ¥ MPUHUMIBI OPraHU3ALMH XPAHEHUSI JOKYMEHTOB.

8. OueHka (PU3MUECKOrO COCTOSIHMS JOKYMEHTOB. THMOBbIE AE(PEKTHI
HOCUTENEH MH(OPMALIHH.

9. TpeboBaHus K OCHOBHBIM MOMEILICHHUSIM APXUBA.

10. IIpoBeaeHre MPOBEPKM HAIWMYM U COCTOSIHUSL JOKYMEHTOB apXHBa:
3a/1a4M, CPOKU, MOPAAOK U 0(POPMIIEHHE PE3YJILTATOB.

11. Texnnueckue TpeOOBAHUS K TOMEILEHUSIM apXUBOXPAHUJTULLI,

12. buonoBpexaeHUs: JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHBIX HOCUTEIISX.

13. PexxuMbl XpaHEHUsI aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

14. TlopsimoK pa3MeIleHUs JOKYMEHTOB B XPAHUJIHLLIE.

15. TonorpagupoBaHue TOKYMEHTOB B XPAHUJIMLLE.
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16. ITops a0k Belgauu A€ U3 XPaHWIMLLA.

17. Yaet 0c060 LEHHBIX TOKYMEHTOB.

18. Meponpusitusi 10  OOECIEYEHHUIO COXPAHHOCTH  0CO00  LIEHHBIX
JIOKYMEHTOB.

19. Tlopsiaok co3aanus cTpaxoBoro GoHaa 0co00 HEHHBIX JOKYMEHTOB.

20. Iopsinok cozpanusi oHaA MOIB30BaAHKMS 0CO00 LIEHHBIX JOKYMEHTOB.

21. OCHOBBI ~ KOHCEpBALMM:  PEKUM  XPAHEHHUs, CTadWIM3aluu |
pecraBpanusi.

22. Tlonsitue 0co00 LEHHBIX M YHUKAIbHBIX JOKYMEHTOB, UX Y4Ye€T H
00ecrneuYeHne COXPaHHOCTH.

23. Llenb, 32144 U IPUHLMIIBL PECTABPALIMU JTOKYMEHTOB.

24. Opranuzauusi padoT MO pecTaBpalvy, NOMEUICHHUS U PeCTaBpallMOHHAS
JOKYMEHTALMSL.

25. Marepuaiibl ¥ BEILECTBA ISl PECTaBPALIIH.

26. @aKkTOpBI CTAPEHUS U BUBI IOBPEXKACHUS JOKYMEHTOB.

27. TunoBas cxema pecTaBpaliy JOKYMEHTOB Ha OyMaXKHBIX HOCUTEIISIX.

28. OCHOBHBIE CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUE MEPOTIPUATHS B apXUBE.

29. IlpounakTuueckue  MEpONpHATHs,  CHOCOOCTBYHOIIME  (DU3UKO-
XUMHMYECKON COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB.

30. Bo3aMoxHOCTH HU(POBBIX TEXHOIOTHA. AHaIOroBasi U LU(ppoBas 3anmch
nHpopmanuu. [TpobremMbl JOATOBEUYHOCTH 3EKTPOHHBIX T0OKYMEHTOB.

Kpurepun u mikasa OLEHUBAHUS MO OLEHOYHOMY CPEIACTBY MPOMEXKYTOUYHBIN
KOHTPOJIb («IK3aMEH )

IIxana oueHuBaHUs Kpurepuii oueHrBanus
(uHTepBaN OaNIOB)
OTIN4HO (5) CryneHt rnyOOKO U B MOJHOM OOBEME BIaJieeT MPOrpaMMHBIM

marepuanoM. I'paMOTHO, wucuepnbiBarOLle W JIOTUYHO €ro
u3JlaraeT B YCTHOH miu mucbMeHHoOH (opwme. Ilpu sTom 3Haer
PEKOMEHIOBAHHYO JINTEPATYPy, MPOSIBISET TBOPUECKUH MOAXON
B OTBETaX Ha BONPOCHI U MPABUIbHO OOOCHOBBIBAET MPHUHSTHIE
pELIEHHs], XOpOLIO BJAZEET YMEHUSIMU U HaBbIKAMHU IpU
BBITIOJIHEHUH NPAKTUYECKUX 3a/1a4.

xoporuo (4) CrtyneHT 3HaeT MporpaMMHbIH MaTepuas, rpaMOTHO U IO CyTH
U3jlaraeéT ero B YCTHOW WJIM MHUCbMEHHOH (opme, momyckas
HE3HAUYHUTEJIbHbIE HETOYHOCTHU B YTBEPIKIEHUSX, TPAKTOBKAX,
ONpeneNeHUusIX U KaTeropusx WM HEe3HAYUTEJbHOE KOJHUYECTBO
omnbok. [lpu 3TOM Brageer HEOOXOAMMBIMH YMEHHUSIMH U
HAaBBbIKAMHU IPH BBINOJIHEHUH NPAKTHYECKUX 3a/1a4.

yIOBJIETBOPUTEINLHO (3) CTyneHT 3HaeT TOJBKO OCHOBHOW NpPOrPaMMHBIN MaTepual,
JOMYCKAeT HETOUHOCTH, HEIOCTATOYHO 4ETKHEe (HOPMYJTHPOBKH,
HEMNOCJIEIOBATEIbHOCTh B OTBETAX, M3J1ara€MbIX B YCTHOH WJIU
nucbMeHHON Qopme. Ilpu 3TOM HEmOCTaTOYHO BiAJeeT
YMEHHUSIMU U HaBbIKAMU MPU BBINOJIHEHUU MPAKTUYECKUX 3a7ady.
Jlonyckaet 10 30% omuboK B U3j1araeéMbIX OTBETAX.

HeynoByieTBoputenpHO (2) | CTyneHT He 3HaeT 3HAYUTENbHOH YacTh MPOrpaMMHOrO
matepuasa. [Ipu 3TOM nomyckaer NMPUHLMIHAJIbHbIE OLIHOKH B
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JIOKA3aTeNIbCTBaX, B TPAKTOBKE MOHATUN U KaTErOPUii, MPOsBISAET
HU3KYIO KYJbTYPYy 3HaHUI, HE BJIaJACeT OCHOBHBIMU YMEHUSIMU U
HaBbIKAMHM TIPU BBIMOJHEHUN MpakTU4yeckux 3anad. CTyaeHt
OTKAa3bIBAETCSI OT OTBETOB HA JOMOJHUTEIbHbBIE BOIIPOCHI
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JIncT u3MeHeHuit U J0TOJIHEHU N

n/n

Bunb! nonosiHeHui u
U3MEHEHUI

JlaTta u HOMep NMPOTOKOA
3acenanus kadenpel
(xadenp), Ha KOTOPOM ObLTH
pPacCMOTPEHbI U 0100pPEHBI
U3MECHCHHA U JOINOJIHCHUSA

[Toanuce (¢
paciudpoBKOii)
3aBeayrouiero kadeapoi
(3aBenyromux kadenpamn)
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